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Par inventarizaciju veik§anu Balvu novada paSvaldiba

Izdoti saskand ar likuma ,, Par
pasvaldibam” 41.panta pirmds dalas
2.punktu, Ministru kabineta 2003.gada
21.oktobra noteikumu Nr.585 ,, Noteikumi
par gramatvedibas kartosanu un
organizaciju’’ tresas nodalas 41.punktu,
Ministru kabineta 2018.gada 13.februara
noteikumiem Nr.87 ,,Gramatvedibas
uzskaites kartiba budzeta iestades’’

1.Visparéjie noteikumi
1.1. Inventarizacijas butiba

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Balvu novada pasSvaldibas budzeta iestades organize
un veic inventarizaciju, lai noteiktu iestades TpasSuma vai lietojuma objektu apjomu daba,
salidzinatu ar debitoru un kreditoru prasijumu un saistibu summas.

2. BudZeta iestades TpaSuma vai lietojuma objektu apjoma noteikSana daba ietver So
objektu daudzuma, lietoSanas ilguma un pilnvertiguma (kvalitates, deriguma) novertéSanu ar
visparigi izmantojamiem panémieniem (apskatot, saskaitot, nosverot, izmérot) vai, ja
nepiecieSams, ar specialiem panémieniem (piem&ram, geodéziskie merfjumi, tehniskie
aprekini, paraugu kimiska analize laboratorijas, pieaicinato ekspertu vertejums, attiecigu valsts
registru aktualiz&tie dati).

3. Inventarizacija veicama $adam iestades 1paSuma, valdijjuma, tur€juma vai glabasana
esoS$ajam kermeniskajam lietam:

3.1. ilgtermina ieguldijumiem (nematerialajiem ieguldijumiem, pamatlidzekliem u.c.);

3.2. krajumiem;

3.3. naudas lidzekliem un norékiniem (prasibas un saistibas);

3.4. zembilances posteniem.



4. Nematerialo ieguldijumu un citu bezkermenisko lietu, ka ar1 prasibu un paradu (ari
arpusbilances postenu) summas inventarizé, to apjomu parbaudot saskana ar attiecigajiem
dokumentiem.

5. IpaSuma vai valdijuma esoSus nekustama ipaSuma objektus inventarize, salidzina ar
attiecigu valsts registru aktualizétiem datiem.

6. Inventarizacijas galvenie uzdevumi ir:

6.1. precizet uzskaites datus, lai tie atbilstu visu vértibu faktiskajiem atlikumiem,;

6.2. salidzinat krajumu faktiskos atlikumus ar uzskaites datiem;

6.3. pamatot ilgtermina ieguldijumu, krajumu noveért€jumu un uzradiSanu bilancg,
ieverojot parskata perioda izmainas daudzuma un vertiba;

6.4. parbaudit vértibu glabasanas noteikumu ievérosanu;

6.5. atklat neizmantotos materialus, rezerves dalas, inventaru un neuzstaditas iekartas;

6.6. parbaudit, vai norékini un citi bilances posteni atbilst 1stenibai.

7. Inventarizacijas javeic, uzsakot darbibu, likvidacijas vai reorganizacijas gadijuma, ka
ar1 katra parskata gada beigas.

1.2. Inventarizacijas veidi

8. Pastav pilnigas un dal€jas inventarizacijas:

8.1. pilniga inventarizacija parbauda visus budzeta iestades Iidzeklus, ieskaitot art
prasibas, nepabeigtas biivniecibas objektus un nakamo periodu izdevumus, ka ari visas
saistibas;

8.2. dal&ja inventarizacija parbauda tikai kadu atsevisku lidzeklu veidu, pieméram, tikai
viena veida krajumus vai vienas personas materiala atbildiba eso$as materialas vertibas.

9. Gada inventarizaciju veic gada parskata sagatavoSanai. Parskata gada sléguma
inventarizaciju var veikt tris ménesus pirms parskata gada beigu dienas vai meénesi pec tas, parrekinot
inventarizacijas diena konstatétos atlikumus atbilstosi gramatvedibas datiem parskata gada beigu
diena, saskana ar iestades vaditaja rikojumu.

10. Periodiskas (papildu) un pekSnas inventarizacijas veic gada laika, nepiecieSamibas
gadijumos, ja:

10.1. konstatéti lauptjumi, zadzibas vai citi launpratigi fakti;

10.2. notikusas dabas katastrofas (p&c ugunsgréka, plidiem u.c.);

10.3. veértibas nodod viena atbildiga persona citai personai;

10.4. sanemts uzdevums no tiesu iestadém, Valsts kontroles, domes priek§seédetaja vai
iestades vaditaja.

1.3. Inventarizacijas termini

11. Inventarizacijas veic noteiktos terminos:

:L Inventarizacijas objekti Inventarizaciju veikSanas termini
g . Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata
L Nematerialie ieguldijumi sagatavoSanas, bet ne agrak par 1.oktobri.
) Pamatlidzekli un Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata
) ieguldijuma Tpasumi sagatavoSanas, bet ne agrak par 1.oktobri.
3. Krajumi
31 saimnieciskie materiali, Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata
| buvmateriali, rezerves dalas | sagatavoSanas, bet ne agrak par 1.oktobri.
Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata
3.2. | degviela sagatavoSanas, bet ne agrak par 1.oktobri (péc pilnas
tvertnes principa).




gatavie razojumi un preces | Ne reta ka vienreiz ceturksni.
3.3. | noliktava, tirdzniecibas
vietd (skolas édnicd u.c.)

Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata

4. Inventars sagatavosanas, bet ne agrak par 1.oktobri.

5. Naudas lidzekli

57 Skaidra nauda, kase Ne retak ka reizi ceturksni un obligati parskata gada
o pedéja darba diena.

52 Norékinu kontos valsts kase | Katru menesi, sanemot Valsts kases un kreditiestades
| un kreditiestades izrakstu, un obligati uz 31.decembri.

5.3. | Naudas lidzekli cela Obligati 31.decembri.

6. Finangu ieguldfjumi Ne retak Vké vienreiz gadz‘l_pirms gada pﬁr.skata

sagatavoSanas, bet ne agrak par 1.oktobri.

7 Norekini ar pircgjiem un Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata
) pasiititajiem sagatavosSanas.

2 Norekini ar piegadatajiem Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata

sagatavoSanas.

Norekini ar budzetu par

9. nodokliem Katru ménesi.

10 Norekini ar citiem Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata
" | debitoriem un kreditoriem sagatavosanas.

11 Stingras uzskaites veidlapas | Ne retak ka vienreiz gada pirms gada parskata

sagatavoSanas.

12. Konkréti inventarizacijas datumi katrai materialo vértibu glabasanas vietai un
atbildigajai personai tiek noteikti ar budzeta iestades vaditaja rikojumu.

2.Inventarizacijas visparéja kartiba
2.1. Inventarizacijas komisija

13. Par inventarizacijas veikSanu un tas atbilstibu So noteikumu un LR likumu un
normativo aktu prasibam atbildigs ir budZeta iestades vaditajs. BudZeta iestades vaditajs péc
nepiecieSamibas izveido inventarizacijas komisijas atsevisku objektu inventarizéSanai.

14. Inventarizacijas komisijas sastava nozime:

14.1. inventarizacijas komisijas priekSsédetaju;

14.2. inventarizacijas komisijas loceklus (ne mazak ka divus).

15. Par inventarizacijas komisijas locekliem nozimé budZeta iestades darbiniekus, kuri
parzina inventarizacijas vertibas, cenrazus, pirmuzskaiti, inventarizacijas kartibu un, kuri spgj
1sa laika noteikt materialo veértibu veidus, daudzumu un to novert€§jumu naudas vienibas.

16. Budzeta iestades vaditajs uzaicina zverinatu revidentu noverot parskata gada sléguma
inventarizacijas gaitu.

17. Inventarizacijas komisijas loceklu skaitu nosaka saskana ar inventariz€jamo vertibu
apjomu konkréta objekta, bet ne mazak ka tris cilvéku sastava.

18. Inventarizacijas komisijas personalsastavu, inventarizacijas sakSanas un pabeigSanas
terminus nosaka iestades vaditajs ar rakstisku rikojumu. lestades vaditajs Saja rikojuma var
ietvert ar1 inventarizacijas dokumentéSanas terminu.

2.2. Inventarizacijas komisijas tiesibas

19. Inventarizacijas komisijas tiesibas ietilpst:
19.1. parbaudit pirmuzskaites un parskatu dokumentus;



19.2. pieprasit, lai atbildigas personas uzrada visas to atbildigaja glabaSana esosas
vertibas, novérsot to iesp&jamu slépsanu;

19.3. iesniegt priekslikumus vertibu pienemsanas, glabasanas un izsniegSanas uzlaboSanai, ka
arT uzskaites un vertibu saglabasanas kontrolei;

19.4. pieprasit, lai pie disciplinaras un materialas atbildibas tiktu saukti vainigie darbinieki, kuri
pielavusi vertibu iztrikumus vai kvalitates pasliktinasanos.

2.3. Inventarizacijas komisijas pienakumi

20. Parbaudit visus faktiskos kermenisko lietu atlikumus, obligati tos parskaitot,
parmerot, parsverot, nosakot to kvalitati.

21. Atklat neizmantotos materialus un iekartas, preces, kuras dalgji zaud@usas savu
sakotngjo kvalitati (nelikvidus).

22. Noteiktaja termina veikt inventarizaciju un pareizi noformét visu vertibu faktisko
atlikumu sarakstus.

23. Zinot iestades vaditadjam par konstat€tajiem vertibu iztrlkumiem un atklatajam
launpratibam.

2.4. Inventarizacijas komisijas atbildiba

24. Inventarizacijas komisija atbild par:

24.1. inventarizacijas savlaicigu norisi,

24.2. parbaudamo veértibu datu pilnigu un precizu ierakstiSanu sarakstos péc to
faktiskajiem atlikumiem daba;

24 3. inventarizacijas dokumentu pareizu noformésanu;

24.4. to vertibu pareizu noform&sanu, kas sanemtas inventarizacijas laika.

25. Par kermenisko lietu nepareizu atlikumu tiSu ierakstiSanu inventarizacijas saraksta ar
noluku slépt iztrikumus un izlaupijjumus, ka ari par kermenisko lietu ierakstiSanu, tas
neparbaudot daba, pec atbildigo personu vardiem vai uzskaites datiem, vainigie tiek saukti pie
atbildibas likuma paredzetaja kartiba.

26. Pirms kermenisko lietu faktiska stavokla parbaudes sakSanas inventarizacijas
komisija:

26.1. iepazistas ar inventariz€jamo objektu un inventarizacijas instrukciju, ka ar1 sagatavo
Inventarizacijas planu;

26.2. parbauda, vai visas svérSanas un merisanas ierices ir precizas un lietoSanas kartiba;

26.3. noskaidro, vai visi dokumenti, arT ped€jie dokumenti par kermenisko lietu sanemsSanu,
atsavinasanu vai likvidaciju, ir registréti attiecigajos registros. Ja tas nav izdarits, paredz laiku min&to
darbibu veikSanai un inventarizaciju sak tikai péc tam, kad §is darbibas veiktas.

27. Ja kermenisko lietu inventarizacija nav pabeigta viena diena, telpu, kur tas tiek
glabatas, aizzimogo inventarizacijas komisijas klatbiitné péc inventarizacijas komisijas darba
pabeigSanas attiecigaja diena. Telpu var neaizzimogot, ja tas nav lietderigi un to paredz
uznémuma vaditaja apstiprinata inventarizacijas instrukcija.

2.5. Citi nosacijumi

28. Inventarizacijas rezultatus ieraksta inventarizacijas sarakstos.

29. Veicot gada sléguma inventarizacijas, par to veikSanas laiku pazino revidentiem, dodot
iesp&ju piedalities inventarizacijas un parliecinaties par vertibu, saistibu un prasibu realo lielumu.

30. Inventarizaciju veic tas personas klatbtitng, kas atbild par konkréto kermenisko lietu, art
skaidras naudas, saglabasanu.



31. Arkartas gadijumos, ja atbildigas personas klatbiitne nav iesp&jama (pieméram, atbildigas
personas slimibas, bezvests prombiitnes dél vai tadel, ka §1persona ir mirusi), iestades vaditajs pienem
lémumu par inventarizacijas veikSanu bez atbildigas personas klatbtitnes.

2.6. Kontrolparbaudes

32. lestades vaditajs pe€c inventarizacijas pabeigSanas (p€c inventarizacijas sarakstu vai
salidzinasanas sarakstu sanemsanas) var organiz&t kontrolparbaudes par inventarizacijas
veikSanas pareizibu attieciba vismaz uz 10% inventarizacijas saraksta ieklauto kermenisko lietu
atlikumiem un noradito veértibu. Kontrolparbaudes veic inventarizacijas komisijas loceklu
klatbuitné p&c inventarizacijas pabeigSanas. Kontrolparbaudes rezultatus noformé ar aktu.

33. Ja kontrolparbaudes laika tiek konstat&tas atSkiribas, iestades vaditajs ir tiesigs izdot
rikojumu inventarizaciju veikt atkartoti.

3. Inventarizacijas sarakstu sagatavoSanas visparéjie noteikumi
3.1. Inventarizacijas sarakstu skaits

34. Katru inventarizacijas sarakstu sagatavo vismaz divos eksemplaros, no kuriem viens
paredzets atbildigajai personai un otrs — gramatvedibai.

35. Ja viena atbildiga persona kermeniskas lietas nodod citai, sarakstus sagatavo trijos
eksemplaros. Saja gadijuma pa vienam saraksta eksemplaram paliek pie atbildigajam
personam, kas lietas pienem un nodod, bet tresais — gramatvediba.

36. Visi inventarizacijas sarakstu eksemplari uzskatami par originaliem.

3.2. Inventarizacijas sarakstu aizpildiSanas nosacijumi

37. Inventarizacijas sarakstu sagatavo, ieverojot §adas prasibas:

37.1. dokumentam obligati jasatur $adi rekviziti: iestades un attiecigas inventariz€jamas
struktirvienibas nosaukums, dokumenta nosaukums un numurs, sagatavoSanas datums,
pamatojums, zinas par personam, kuras piedalas inventarizacija, kermenisko lietu uzskaites
vienibu nosaukumi un uzskaites kodi (numuri, ja tadi ir), mérvienibas, daudzumi un citi
rekviziti (cenas, summas), nemot véra inventariz€jama objekta veidu un inventarizacijas
instrukcija noteikto kartibu;

37.2. inventarizacijas sarakstu sagatavo skaidri un saprotami, izmantojot datoru vai
izdarot ierakstus ar roku ieprieks sagatavota inventarizacijas saraksta veidlapa;

37.3. inventarizacijas sarakstu paraksta inventarizacijas komisijas locekli un atbildiga
persona, ja tada ir. Ja kads no inventarizacijas komisijas locekliem nevar piedalities
inventarizacija un, ja to paredz inventarizacijas instrukcija, inventarizacijas sarakstu var
parakstit tikai dala no inventarizacijas komisijas locekliem,;

37.4. ja inventarizaciju veic tadel, ka par atbildigo personu ir norikota cita persona,
inventarizacijas sarakstu sagatavo trijos eksemplaros. Persona, kura pienem kermeniskas lietas
vail naudu, parakstas inventarizacijas saraksta par to sanemSanu, bet persona, kura tas nodod,
— par to nodoSanu (iznemot situaciju, ja arkartas gadijuma dé] inventarizacija tiek veikta bez
§1s personas klatbitnes);

37.5. ja inventarizacijas saraksta ierakstu labo, jaievéro noteikumi par gramatvedibas ierakstu
labojumiem;

37.6. visos inventarizacijas saraksta eksemplaros kludu labo $adi: svitro nepareizo ierakstu,
izdara pareizo ierakstu un norada, kas un kad labojis un kapéc labojis;

37.7. labojumu paraksta visi inventarizacijas komisijas locekli un atbildigas personas;

37.8. izdarot ierakstus ar roku iepriekS sagatavota inventarizacijas saraksta veidlapa, nedrikst
atstat neaizpilditas rindas. Inventarizacijas saraksta pedeja lappus€ neaizpilditas rindas parsvitro.



4. Bilances postenu inventarizacija
4.1. Nematerialo ieguldijumu inventarizacija

38. Nematerialos ieguldijumus inventariz€ pec attiecigajiem dokumentiem, parbaudot
uzradito summu pamatojumus atseviSskiem nematerialo ieguldijumu posteniem. Inventarizacija
parbauda, vai:

38.1. ir iekartota nematerialo aktivu analitiska uzskaite péc to veidiem un atseviSkiem
objektiem (vai ir atvertas nematerialo ieguldijumu uzskaites kartites un vai tajas noradita visa
nepiecieSama informacija);

38.2. pedgja gada iegadato nematerialo ieguldijumu objektu sakotngja vertiba atbilst to iegades
un izveidoSanas izmaksam saskana ar iegades vai izveidoSanas pirmdokumentiem;

38.3. nematerialie ieguldijumu ir pareizi klasificéti un iegramatoti;

38.4. nematerialo ieguldijumu iegades un izveidoSanas izmaksas tiek norakstitas sistematiski
atbilstosi speka esosajiem noteikumiem;

38.5. nav pielauta nematerialo ieguldijumu iegades izdevumu norakstiSana izmaksas tulit pec
to iegades;

38.6. nematerialo ieguldijumu sastava nav tadu ilgtermina izmaksu, no kuru lietoSanas nav
sagaidami palielinati ienakumi un, kuras faktiski parvértusas zaudejumos;

38.7. nematerialajiem ieguldijumiem ir aprekinats gada nolietojums, tai skaita vai pareizi
pielietotas nolietojuma likmes;

38.8. veikts novert€jums un nav pazimju, kas norada uz aktiva vertibas butisku samazinajumu,

38.9. budZeta iestade lieto uzskaite esoSus nematerialos ieguldijumus.

39. Nematerialo ieguldijumu inventarizacijas rezultati atspogulojami inventarizacijas saraksta,
kura jauzrada:

39.1. nematerialo ieguldijumu nosaukums (p&c veidiem un objektiem),

39.2. to dokumentali pamatota sakotng&ja vertiba,

39.3. vertibas norakstijumi,

39.4. precizéta atlikust vertiba.

40. Ja nematerialo ieguldijumu sastava ir ieguldijumi, no kuriem vairs nav sagaidami
paredzgetie ienakumi, par to inventarizacijas saraksta izdarama 1pasa atzime.

41. Par katru nematerialo ieguldijumu veidu inventarizacijas saraksta norada kopsummu
(skaitu, vertibu).

42.Piezimé&s ir jauzrada, vai nepastav pazimes, kas norada uz nematerialo ieguldijumu
vertibas bitisku samazinajumu. Jauzrada ,,Pastav pazimes uz vertibas samazinajumu” vai
,Nepastav pazimes uz vertibas samazinajumu’.

43.Ja pastav kada no Ministru kabinata 2018.gada 13. Februara noteikumuNr. 87
,»Gramatvedibas uzskaites kartibabudzeta iestadés” 116.punkta pazimém, tad konkrétam
nematerialajam ieguldijumam pec attieciga konta jaizdruka papildus no gramatvedibas
programmas inventarizacijas saraksts.

44 Peéc vertibas samazinajuma pazimju izvert€§juma ir jarikojas atbilsto§i Ministru
kabineta 2018.gada 13.februara Nr. 87 ,,Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestades”
prasibam.

4.2. Pamatlidzeklu inventarizacija

45. Inventarizgjot pamatlidzeklus, veicama pamatlidzeklu objektu apskate daba, péc
attiecigajiem dokumentiem parbaudamas IpaSuma tiesibas, ka ari izvert€jama nolietojuma
summas atbilstiba spéka esoSajiem pamatlidzeklu nolietojuma uzskaites noteikumiem un
ekspluatacijas intensitatei. Inventarizacija parbauda vai:

45.1. pamatlidzekliem ir pareizi noteikta iegades vai izveidoSanas vertiba;

45.2. pamatlidzekli ir pareizi klasificeti un iegramatoti;



45.3. izmaksu kapitalizacijas gadijuma ir aprékinatas un iegramatotas amortiz€tas
aizstaSanas izmaksas;

45.4. izslegtie pamatlidzekli iegramatoti pareizas summas, kas atbilst sagatavotajiem
attaisnojuma dokumentiem,;

45.5. atsavinaSanai paredzetie pamatlidzekli ir pareizi uzraditi un gada beigas noteikta
patiesa vertiba;

45.6. pamatlidzekliem ir aprékinats gada nolietojums, tai skaitd vai pareizi pielietotas
nolietojuma likmes;

45.7. ir veikts noveért§jums un nav pazimju, kas norada uz aktiva vértibas biitisku
samazinajumu,ievérojot Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumuNr. 87
,Gramatvedibas uzskaite budzeta iestadés” 116.pantu;

45.8. pamatlidzekla vertibas samazinajums ir butisks;

45.9. ir atziti parskata perioda ien€mumi no ,,Nakamo periodu ien€mumos” uzskaititas
sanemtas finansialas palidzibas no ziedojumiem un davinajumiem, kas ieguldita ilgtermina
ieguldijumu objekta iegadei, izveidosanai, biivniecibai;

45.10. ir uzskaititas visas zemes, par¢jais nekustamais ipaSums un mezaudzes.

46. Pirms inventarizacijas uzsaksanas nepiecieSams parliecinaties, vai ir:

46.1. pamatlidzeklu uzskaites kartites (vai tajas ir izdarTti visi nepiecieSamie ieraksti);

46.2. iesp€jas iepazities ar pamatlidzeklu tehniskajam pasém vai citu tehnisko
dokumentaciju;

46.3. dokumenti (Iigumi, rékini u.c.), kas pamato IpaSuma tiesibas uz pamatlidzeklu
objektiem,;

46.4. dokumenti gan nomatiem, gan aril iznomatiem pamatlidzekliem. Trikstot
dokumentiem vai konstat§jot neatbilstibu vai neprecizitati uzskait€ un tehniskaja
dokumentacija, tie janoformé (jasanem) vai jaizdara attiecigie labojumi un preciz&jumi.

47. Pamatlidzeklus inventariz€ sadalifjuma pa atbildigajam personam un glabasanas
vietam. Inventarizacijas rezultatus jaatspogulo sarakstos atbilstosi pamatlidzeklu grupam:

47.1. zeme,

47.2. €kas un buves;

47.3. mezi;

47.4. biologiskie aktivi;

47.5. tehnologiskas iekartas un masinas;

47.6. pargjie pamatlidzekli;

47.7. pamatlidzeklu izveidoSana un nepabeigta biivnieciba, sastada atsevisku
inventarizacijas sarakstu un taja uzrada: objekta nosaukumu, izmaksas saskana ar tami vai
ligumu un planoto biivdarbu pabeigSanas terminu.

48. Javeic inventarizacija visam Ipasuma, valdjjuma un tur§uma nodotajam un
sanemtajam materialajam veértibam.

49. Nekustama 1paSuma objektu inventarizacija jaievero $§adi nosacijumi:

49.1. €ku un biivju ka vienota objekta sastava ietilpst visas iek$€jas komunikacijas —
apkures sisteémas, ieks€jie iidensvadi, gazes vadi, ieksgjie telefonizacijas tikli un visas paréjas
inZeniersist€mas un aprikojums, kuru nevar demontgt, to nebojajot;

49.2. argjie siltumtikli, tdensvadi, gazesvadi u.c. uzskaitami ka atseviski objekti;

49.3. zeme obligati uzskaitama ka atseviSks objekts;

49.4. mezs un meza zeme uzskaitami ka atseviski objekti;

49.5. nepabeigtas celtniecibas objektus parbauda, to uzcelto dalu salidzinot ar projektu
tamju dokumentaciju, atseviski izdalot izpildito, bet vél neapmaksato dalu;

49.6. par nepabeigtas celtniecibas objektiem, kuri vai nu pilniba, vai ar1 dal€ji atrodas
ekspluatacija un kuru pienemsana nav noforméta ar attiecigajiem dokumentiem, sagatavo
atseviSkus sarakstus;

49.7. €ku un buvju nosaukumiem inventarizacijas sarakstos jaatbilst to nosaukumiem
Zemesgramata, ka art inventarizacijas lietas.



50. Inventarizacijas saraksta par zemém, €kam un buveém ir jauzrada Valsts zemes
dienesta Nekustama IpaSuma valsts kadastra informacijas sist€mas dati salidzinajuma ar
paSvaldibas gramatvedibas uzskait€ esoSajiem datiem naturala un summara izteiksme.

51. Ipasi saraksti ir javeido par dzivojamam &kam, noradot ekas kop€jo dzivojamo
platibu, dzivoklu daudzumu un uzskaites vertibu, ka ar1 neprivatizéto dzivoklu daudzumu, to
kopgjo dzivojamo platibu un veértibu.

52. Veicot meza inventarizaciju atbilstosi Meza likumam (vismaz reizi 20 gados), javeic
mezaudzu veértibas aktualizacija atbilsto$i Meza valsts registra datiem un inventarizacijas
sarakstos uzradot Meza valsts registra datus salidzinagjuma ar paSvaldibas gramatvedibas
uzskaite esosajiem datiem naturala un summara izteiksme.

53. Ielas un celi inventarizacijas saraksta ir jauzrada sadalijuma pa kategorijam noradot
to kopgarumu un vertibu, pamatojot tas veidosanos (ar attiecigiem aktiem) un salidzinajuma ar
VAS ,Latvijas valsts celi” datiem.

54. Bibliotekas krajumu inventarizacija notiek ieveérojot 2010.gada 30.marta Ministru
kabineta noteikumu Nr.317 ,,Nacionala biblioteéku krajuma noteikumi” prasibas.

55. Muzeju krajumu inventarizacija notiek ieveérojot 2006.gada 21.novembra Ministru
kabineta noteikumu Nr.956 ,,Noteikumi par Nacionalo muzeju krajumu” prasibas.

56. veicot pazemes aktivu inventarizaciju, dati tiek salidzinati ar Latvijas Vides,
geologijas un meteorologijas centra derigo izraktenuatradnes pieejamajiem registra datiem.
Pazemes aktivu  atlikums tieck  salidzinatsar  iesniegtajiem  pazemes  aktivu
apsaimniekotajudatiem ,,Parskats par derigo izraktenu ieguvi”, atbilstoSiMinistru kabineta
2012.gada 21. Augusta noteikumiem Nr. 570 ,,Derigo izraktenu ieguves kartiba”.

57. Nedzivojama s€kas un citi pamatlidzekli, kuri ir valsts un viet&jas no zimes kulttras
peiminekli, tiek salidzinatiar Valsts kultiiras piemineklu aizsardzibas inspekcijas datubazg
registréto informaciju, izmantojot www.mantojums.lv sadalu piemineklu saraksts.

58. Iekartam, masinam inventarizacijas saraksta norada uzdevumu, kuram tas kalpo,
modeli, tipu, marku, jaudu (speka iekartam), razibu, paligiekartas un paligierices, kas uz tam
attiecas, utt..

59. Veicot transportlidzeklu inventarizaciju norada nosaukumu, marku un registracijas
valsts numuru. Transportlidzeklus jasalidzina ar VAS ,,Celu satiksmes droSibas direkcijas”,
datiem.

60. Ja inventarizacijas gaita tieck konstatéti objekti, par kuriem uzskaites registros nav
datu, par tiem sagatavo atseviskus inventarizacijas sarakstus un veic $o pamatlidzeklu pasuma,
dokumentacijas un veértibas noskaidrosanu.

61. Atseviski saraksti sagatavojami arT par pamatlidzeklu objektiem, kuri inventarizacijas
laika atrodas arpus iestades (transporta lidzekli, kas atrodas talos reisos, citiem uznémumiem
iznomatie vai atbildiga glabasana nodotie pamatlidzekli u.tml.). Sajos sarakstos jauzrada kop$
kura laika attiecigie pamatlidzekli atrodas arpus iestades un ka glabaSana (atbildiba) tie atrodas.

62. Talakai ekspluatacijai nederigiem pamatlidzeklu objektiem, uzradot ar1 ekspluatacija
nodoSanas terminus un iemeslus, kadel tie kluvusi nederigi (fiziska novecoSanas, bojasanas,
morala novecoSanas, kad ekonomisku apsvérumu del talaka izmantoSana nav lietderiga un
tml.). Inventarizacijas komisija pirms $adu pamatlidzeklu norakstiSanas var pieprasit eksperta
sledzienu. Sadu pamatlidzeklu norakstidanas dokumenti pievienojami inventarizacijas aktam,
un par tiem izdarama piezime inventarizacijas saraksta.

63. Ja konstatéts, ka pamatlidzeklu, pieméram &ku un buvju, rekonstrukcijas vai
paplasinasanas rezultata ir bitiski pieaugusi to vértiba, ka ar1 ja pamatlidzeklu, t.sk. buvju un
celtnu, dal€jas likvidacijas rezultata ir buitiski samazinajusies to vertiba un tas nav atspogulots
gramatvedibas registros, péc attiecigajiem dokumentiem, ka arT izmantojot ekspertu slédzienu,
janosaka objektu vertibas palielinasanas vai samazinaSanas summa un tas jaatspogulo
inventarizacijas sarakstos.

64. Pamatlidzeklus ieraksta inventarizacijas sarakstos ar pilnu nosaukumu (atbilstosi
tehniskajai dokumentacijai un So objektu pamatuzdevumiem) un inventara numuru, uzradot arf,
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kops kura laika tie ir iestades paSuma, to uzcelSanas vai izgatavosSanas gadu, sakotngjo vertibu,
precizeto nolietojuma summu un atlikuso vertibu.

65. Inventarizgjot avansa maksajumus par pamatlidzekliem, japarbauda, vai nav beidzies
liguma paredzetais piegades laiks un vai avansa maksajums nav parverties par bezcerigo
paradu.

66. Atseviski inventarizacijas saraksti sagatavojami tiem pamatlidzeklu objektiem, kas:

66.1. nav iestades Tpasuma (nomati, turéjuma, tiesiska valdijuma), tos grupe atseviskos
sarakstos atbilstosi konkrétam Tpasniekam;

66.2. nodoti noma, noradot nomu apstiprinosSus dokumentus, nomas terminus.

4.3. Ilgtermina finansu ieguldijumu inventarizacija

67. Inventariz§jot ilgtermina finanSu ieguldijumus, parbauda paSvaldibas Iidzeklu
ieguldijumus kapitalsabiedribas.

68. Finansu ieguldijumu inventarizacijas gaita parliecinas par to apliecinoSo dokumentu
esamibu. Ja uz inventarizacijas bridi nav sanemti dokumenti, kas apstiprina attiecigas ipasuma
tiesibas, inventarizacijas saraksta piezZimés norada paskaidrojoSos iemeslus.

69. Vienu reizi gada tiek veikta kapitala dalu inventarizacija, salidzinot ar kapitalsabiedribas un
Latvijas Republikas Uznémumu registra fiksétiem datiem.

70. llgtermina finanSu ieguldijumu inventarizacijas rezultatus jaatspogulo
inventarizacijas sarakstos atseviski pa ieguldijumu veidiem, tos klasificgjot ka ieguldijumus
radniecigajos, asoci€tajos un pargjas kapitalsabiedribas, uzradot $adu informaciju:

70.1. ieguldijuma veids;

70.2. kapitalsabiedribas pilns nosaukums, registracijas numurs;

70.3. nominalvértiba;

70.4. ieguldijuma lielums naudas izteiksm& un procentuali no kopgja ieguldijuma
pamatkapitala;

70.5. ieguldijumu parveértésana, pamatojums.

4.4. Ieguldijuma IpasSumu inventarizacija

71. Inventariz§jot ieguldijuma ipasumus, veicama to objektu apskate daba un péc
attaisnojuma dokumentiem parbaudamas IpaSuma tiesibas.

72.Inventarizacija parbauda vai:

72.1 pedgja gada iegadato ieguldijumu veértiba atbilst to iegades un izveidoSanas
1izmaksam saskana ar iegades vai to izveidoSanas pirmdokumentiem;

72.2. ieguldijuma TpaSumi ir pareizi klasific€ti un iegramatoti;

72.3. ieguldjjuma ipaSumiem ir aprékinats nolietojums un vai pareizi pielietotas
nolietojuma normas;

72.4. ir veikts novert€jums un nepastav pazimes, kas norada uz aktiva vertibas butisku
samazinajumu, ieveérojot Ministru kabineta 2018.gada 13.februara noteikumu Nr. 87
“Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestades™ 117.punktu;

72.5. iestade izmanto uzskait€ esoSus ieguldijuma Tpasumus;

72.6. ir uzskaititas visas paSvaldibas TpaSuma esosas zemes, €kas un biives.

73. Pirms inventarizacijas uzsakSanas inventarizacijas komisija parliecinas, vai ir:

73.1. leguldijuma TpaSumu uzskaites kartites (vai tajas ir izdariti visi nepiecieSamie
ieraksti);

73.2.iesp&jams iepazities ar ieguldijuma TpaSumu tehniskajam pasém vai citu tehnisko
dokumentaciju;

73.3. dokumenti (Iigumi, pavadzimes u.c.), kas pamato Ipasuma tiesibas uz ieguldijuma
IpaSumu objektiem.



74. leguldijuma ipaSumu (t.sk. zemes, €ku un blivju) inventarizacijas rezultatu
atspoguloSana gramatvedibas uzskaitg:

74.1.péc nekustamo 1paSumu inventarizacijas veikSanas tiek sagatavots “Zinojums
vadibai par inventarizacijas rezultatiem”;

74.2. pamatojoties uz vadibas zinojumu, gramatvedis izdara attiecigos ierakstus
gramatvedibas uzskaite.

4.5. Krajumu inventarizacija

75. Krajumu inventarizaciju veic vismaz reizi gada, lai noteiktu faktisko krajumu
atlikumu un korigétu starpibu starp inventarizacijas rezultatiem un finanSu gramatvedibas
datiem atbilstosi krajumu faktiskajam stavoklim. Informacija nepiecieSama gada parskata
sagatavoSanai, lai tas sniegtu patiesu un skaidru priekSstatu par budzeta iestades Iidzekliem,
saistibam, tas finansialo stavokli, rezultatiem, naudas pliismu, ka art budzeta iestades vadibai
krajumu kontrolei.

76. Inventarizacija aptver visus krajumus, kas ir budzeta iestades istermina aktivi
(materiali, inventars u.c.), kas paredzeti tas darbibas nodroSinasanai, ar1 tos, kas atrodas cela,
parstrade u.tml. Inventarizaciju veic, krajumus saskaitot, nosverot vai izmérot.

77. Aizliegts inventarizacijas sarakstos ierakstit datus bez to faktiskas parbaudes,
pamatojoties uz atbildigo personu vai gramatvedibas sniegtajam zinam.

78. Kermenisko lietu inventarizacija veicama tada seciba, kada tas izvietotas attiecigaja
glabasanas vieta. Ja kermeniskas lietas glabajas dazadas izolétas telpas, inventarizacija veicama
seciba pa glabaSanas vietam. Krajumu inventarizacijas laika operacijas ar kermeniskajam
lietam ir japartrauc. Tomer, ja $ada partraukSana var butiski ietekmét iestades darbibas
rezultatus (ja inventarizacija ir ilgstosa), pienemot vai izsniedzot preces, materialus, krajumu
kustibu stingri kontrol@.

79. Ja inventariz&Sanas laika atbildigas personas pienem kermenisko lietu inventarizacijas
komisijas klatbuitng, tad noformé atseviska inventarizacijas saraksta. Saraksta uzrada, kad un
no ka tas pienemtas, sanemsanas dokumenta datumu un numuru, nosaukumu, daudzumu, cenu
un summu. Vienlaicigi uz sanemsanas dokumenta ar inventarizacijas komisijas priekSsedétaja
parakstu izdara atzimi ,,Péc inventarizacijas”.

80. Inventarizacijas laika sanemtas kermeniskas lietas noliktavas uzskaite (kartinas
u.tml.) ieregistré p&c inventarizacijas pabeigsanas.

81. Kermeniskas lietas, kas glabajas nebojata piegadataju iesainojuma vai tara (kastes,
mucas, cisternas, maisos u.tml.), var inventarizet, pamatojoties uz So precu raksturojo$am
zinam (peéc mark&uma), kas atrodas uz iesainojuma vai taras, tomer noteikti javeic parbaude
daba (saskaitot, nosverot, izmérot) izlases veida. Ja, parbaudot izlases veida, ir konstatéta
starpiba starp faktiskajiem rezultatiem un zinam, kas paraditas mark&juma, javeic pilna faktiska
vertibu parbaude.

82. Bitiska inventarizacijas procesa sastavdala ir krajumu noveértéSana attieciba uz to
pilnvertigumu: par krajumiem, kuri zaud&usi sakotn€jo kvalitati (bojati vai ar kadiem
defektiem, izbeidzies deriguma termins, novecojis modelis un tml.), ka rezultata samazinajusies
to sakotngja vertiba, inventarizacijas saraksta izdarams 1pass Sos apstaklus raksturojoss ieraksts.

83. Inventarizacijas gaita ir japarbauda arT atseviSku precu vai materialu veidu apgrozibas
atrums (dienas), janosaka l€nas aprites vai ar1 nepamatoti lielu atlikumu c€loni.

84. Bitiska inventarizacijas proceduras sastavdala ir krajumu identificéSana un to
1paSnieka noteikSana.

85. Kermeniskas lietas, kuras pieder citiem (uznémumiem, iestadém) un atrodas atbildiga
glabasana, inventariz€jamas reize ar pasSu kermeniskajam lietam. Par §STm veértibam jasagatavo
atseviSks inventarizacijas saraksts, kura tiek izdarita atsauce uz attiecigiem apliecinoSiem
dokumentiem par $o vértibu pienemsanu atbildiga glabasana. So sarakstu kopijas jaiesniedz
attiecigo krajumu pasniekiem datu salidzinasanai un apstiprinasanai.



86. Kermeniskas lietas, kas glabajas citu uznémumu noliktavas, ieraksta sarakstos,
pamatojoties uz dokumentiem, kas apliecina So vértibu nodosanu atbildiga glabasana. Sarakstos
par §SIm veértibam uzrada nosaukumu, daudzumu, skiru, faktisko vertibu (péc uzskaites datiem),
datumu, kad krava pienemta glabasana, glabasanas vietu, dokumentu numurus un datumus.

87. Sanemot no uzpémumiem, kuru atbildiga glabasana $§is vértibas atrodas,
inventarizacijas sarakstu norakstus, komisija salidzina vertibu faktisko daudzumu (pé&c
inventarizacijas sarakstu norakstu datiem) ar daudzumu, kas konstatéts péc dokumentiem.

88. Sarakstos par kermeniskajam lietam, kas atrodas parstradé citos uzn€mumos, tiek
uzradits parstradajosa uznp€muma nosaukums, kermenisko lietu vienibu nosaukums, daudzums,
faktiska vertiba p&c uzskaites datiem, kermeniskas lietas nodoSanas parstradé datums,
dokumentu numuri un datumi.

89. Degvielas atlikumu autotransporta tvertné aprékina, pamatojoties uz pilnas tvertnes
ietilpibu vismaz vienu reizi gada. Mé&rfjumu rezultati tieck noforméeti degvielas inventarizacijas
saraksta- kopsavilkuma saskana ar autotransporta celazimes kopiju un pievienoto degvielas
uzpildes ¢eka kopiju. Inventarizacijas kopsavilkuma sarakstu par salidzinasanas rezultatiem
iesniedz iestades vaditajam/izpilddirektoram 1émuma pienemsanai par turpmakajam darbibam.
Salidzinasanas rezultata konstatétas novirzes lidz +5 vai -5 litriem ieskaitot starp celazimé
uzradito degvielas atlikumu un degvielas tvertnes ietilpibu ir uzskatamas par nebutiskam un
pielaujamam, un gramatvedibas uzskaité korekcijas nav javeic. Par degvielas inventarizacija
konstatétam novirzém(iztrikumiem, parpalikumiem) virs +5 un -5 litriem iestades vaditajs
pienem l€émumu par turpmakam darbibam degvielas uzskaite.

90. Ja norékiniem par degvielu izmanto kreditkartes (debetkartes), vienlaikus ar degvielu
inventarize arT degvielas tirgotaju izsniegto karSu izdruku parskatus.

91. Krajumu inventarizacijas rezultatus fiksé inventarizacijas sarakstos. So sarakstu
aizpildiSanas gaita uzradami visu inventarizacijas procesd parbaudito kermenisko lietu
nosaukumi, mark&umi un citi tos raksturojoSie apzim&umi, kam ir kada biitiska nozime
iestades uzskaite, ka arT patiesais $o kermenisko lietu vienibu daudzums (apjoms) un kvalitate.

4.6. Naudas Iidzeklu inventarizacija

92. Ne retak ka vienreiz ceturksni budzeta iestade veic kases pekSnas inventarizacijas.
Naudas lidzeklu inventarizacijas gaita parbauda skaidras naudas atlikumu kas€. Inventarizgjot
kasi, parskaita visas banknotes un monétas pa valiitu veidiem un inventarizacijas sarakstos
norada inventarizacija konstatéto naudas kopsummu, ka ari banknoSu skaitu sadalijuma pa
nominaliem.

93. Pasvaldibas paklautibas iestades kases inventarizaciju veic saskana ar iestades
vaditaja noteikto kartibu, pamatojoties uz Siem noteikumiem.

94. Pirms inventarizacijas komisija sanem no kasiera (vai vinu aizvietojosas personas)
pédejo kases parskatu ar tam pievienotiem naudas lidzeklu sanemSanas un izdoSanas
dokumentiem. Sis kasiera parakstitais dokuments apliecina, ka visi dokumenti un parskati
nodoti, sanemtie naudas l1dzekli pilnigi iegramatoti, bet izdotie — norakstiti izdevumos.

95. Nekadi dokumenti vai paraksti par naudas sanemSanu, kas nav iegramatoti Iidz
inventarizacijas sakSanai, skaidras naudas atlikumam nav japieskaita. Glabat kas€ iestadei
nepiederosu skaidru naudu un citas vertibas ir aizliegts.

96. Kases parbaudi tirdzniecibas vietas veic, saskaitot uzraditos dienas ienémumus un
salidzinot tos ar kases skaititaju raditajiem un ierakstiem elektroniska kases aparata Zurnala.

97. Saskaitot kasé eso$So naudu, konstaté€to naudas atlikumu salidzina ar atlikumu
inventarizacijas sakSanas bridi péc kasiera kases gramatas (kases parskata).

98. Kases inventarizaciju noforme ar aktu (1.pielikums) divos eksemplaros, kuru paraksta
visas personas, kas piedalas kases inventarizacija.



99. Veicot gada inventarizaciju par bezskaidras naudas lidzekliem, galvenajai
gramatvedei, gramatvedibas specialistiem, kuri veic paklauto iestazu gramatvedibas uzskaiti,
jasalidzina un rakstiski janoformé salidzinaSanas ar kreditiestadi par katra nor€kinu konta
atlikumiem.

100. Uz So dokumentu pamata sagatavo inventarizacijas sarakstus, kuros uzrada
kreditiestades nosaukumu, adresi, konta numuru, valiitas nosaukumu un atlikumu.

101. Naudas lidzeklus cela (naudas parvedumus uz kontu kreditiestade, inkasetos skaidras
naudas ienémumus un tml.) inventariz€, salidzinot uzskaititas summas ar bankas vai citas
kreditiestades pasta kvits datiem, pavadrakstiem (kvitim) par ienémumu nodoSanu inkasentiem
un citiem attiecigiem dokumentiem.

102. Inventarizé ari stingras uzskaites dokumentus (kvitis), sarakstos uzradot to
nosaukumu, sériju numurus un skaitu.

4.7. Norékinu inventarizacija

103. Norékinu inventarizaciju veic saskanojot prasibu un saistibu summas ar debitoriem
un kreditoriem (kreditiestadém, norékiniem ar piegadatajiem un darbuzn@méjiem un citiem
paradiem):

103.1. starp vispar€jas valdibas sektora darfjuma partneriem — Valsts kases informacijas
sisttma ,,Valsts budzeta un pasvaldibu budzeta parskati” noteikumos par gada parskata
sagatavoSanas kartibu miné&tos atlikumus un darijumus;

103.2. starp iestadi un tas nodarbinato — ar attaisnojuma dokumentu (piem&ram, avansa
norékins) vai salidzinaSanas aktu;

103.3. pargjiem darfjuma partneriem nosiita salidzinaSanas aktu. SalidzinaSanas akta
norada summu, attaisnojuma dokumenta numuru, datumu un liidz darijjuma partneri pazinot vai
vin$ piekrt vai nepiekrit norékina summai, vai lidz pazinot vienigi nesaskanu gadijuma.

104. Norekinu inventarizacijas sarakstos ieraksta vienigi savstarpgji saskanotas debitoru
un kreditoru summas, atseviski noradot ilgtermina un Istermina prasibas un saistibas. Atseviski
sagatavo inventarizacijas sarakstus ilgtermina prasibam un saistibam (debitoru paradi
sanemami un saistibas maksajamas vai nakamo periodu ien€mumi atzistami vélak neka gada
laika péc parskata datuma) un istermina prasibas un saistibas (maksajuma termin$ iestajas
nakamaja parskata perioda).

105. Strida gadijuma, ka arf, ja nav izdevies saskanot norékinu summas (no kreditora vai
debitora nesanem atpakal salidzinaSanas aktu), norékinu inventarizacijas saraksta uzrada uz
attaisnojuma dokumentiem un gramatvedibas ierakstu parbaudi pamatotas summas. Par
nesaskanoto summu strida gadijumiem gramatvediba rakstiski zino iestades vaditajam.

106. Ja inventarizacijas gaita konstate, ka debitors ir nedross (Saubigs, pastav pazimes, ka
paradu nesanems) vai bezcerigs (piedzina ir neiespgjama), norékinu inventarizacijas saraksta
par to izdara ierakstu. Ja parads uzskatams par bezcerigu, norékinu inventarizacijas sarakstam
pievieno So faktu apliecinoSu dokumentu.

107. Norekinu salidzinasanu par nodokliem veic, pieprasot izdrukas un salidzinot kontu
atlikumus ar Valsts ienémumu dienestu, inventarizacijas komisija parbauda Sadus datus:

107.1. nodoklu paradus un parmaksas uz parskata perioda beigam ar attieciga konta
Virsgramatas datiem;

107.2. parskata perioda aprékinatos un samaksatos nodoklus, salidzinajuma ar
Virsgramatas attieciga konta datiem un Valsts ien€muma dienesta datiem (nodoklu maksataja
atlikumu véstures dati) un ikménesSa iesniegtajiem parskatiem un deklaracijam. Noskaidro art
laika neveiktos nodoklu maksajumus un aprékinatas soda sankcijas par tiem, ka arT nodoklu
parmaksas gadijumos.

108. Norekinu (saistibas) par atlidzibu un ietur§jumiem (iznpemot nodoklus)
inventarizacijas saraksta parbauda sadus datus:



108.1. kopsummas ar Virsgramatas attieciga konta (grupas) datiem un attaisnojuma
dokumentiem,;

108.2. nakamaja ménesi parskaititds summas saskana ar izmaksu sarakstiem vai citiem
attaisnojuma dokumentiem.

109. Inventarizacijas komisija nakamo periodu izdevumu inventarizacijas saraksta
parbauda $adus datus:

109.1. kopsummas ar Virsgramatas attieciga konta datiem;

109.2. nor€kina partnera nosaukumu, norékina veidu, summu uz parskata perioda beigam
un periodu, uz kuru tie attiecinami ar attaisnojuma dokumentiem;

109.3. izdevumus, kas atziti parskata perioda un aprékinato atlikumu saskana ar
gramatvedibas iesniegtajiem dokumentiem.

110. Inventarizacijas komisija nakamo periodu ien€mumu inventarizacijas saraksta
parbauda sadus datus:

110.1. kopsummas ar Virsgramatas attieciga konta datiem;

110.2. norekina partnera nosaukumu, ienémumu veidu, summu uz parskata perioda
beigam un periodu, uz kuru tie attiecinami ar attaisnojuma dokumentiem,;

110.3. ienémumus, kas atziti parskata perioda un aprékinato atlikumu saskana ar
gramatvedibas iesniegtajiem dokumentiem.

111. Prasibas pret norékinu personam inventariz€ par katru norékinu personu, noradot
paradu rasanas laiku. Tam norékinu personam, kuram ir izsniegtas iestades norékinu kartes,
vienlaikus veic arT nor€kinu karSu inventarizaciju, salidzinot iestades gramatvedibas uzskaites
datus ar norekinu karSu bankas izrakstiem.

112. Inventarizacijas komisija pargjo kontu inventarizacijas saraksta parbauda datus par
uzkrajumiem nedroSiem debitoriem, iespgjamam saisttbam, uzkrajumiem neizmantotiem
atvalinajumiem, zembilances iesp&jamiem aktiviem, zembilances pasiviem ar attaisnojuma
dokumentiem.

113  Norekinu summu inventarizacijas (salidzinaSanas) rezultatus atspogulo
inventarizacijas akta, kura par norékinu summam sniedz $adu informaciju:

113.1. bilances konta numurs saskana ar budzeta iestades apstiprinato kontu planu;

113.2. debitora vai kreditora pilns nosaukums;

113.3. kopgja paradu vai saistibu summa;

113.4. apstiprinata vai lidz bilances sagatavoSanas datumam sanemtd vai samaksata
summa;

113.5. neapstiprinata summa;

113.6. stridiga summa;

113.7. noilgusie (Saubigie un bezcerigie) paradi.

113. Noformgjot inventarizacijas aktu japievieno:

113.1. bilances un zembilances kontu atlikumu izdrukas no Virsgramatas;

113.2. aktus par savstarpgjo norékinu salidzinasanu ar debitoriem un kreditoriem (ar1
ieskenétus un pa faksu atsiititus salidzinaSanas aktus);

113.3. neizmaksatas darba samaksas izmaksu sarakstus;

113.4. Valsts ien@mumu dienesta izdrukas ,,Nodoklu maksataja atlikumu vesture” par
katru nodokli;

113.5. citus dokumentus, kas pamato inventariz€jamo kontu atlikumus.

5. Inventarizacijas noslegums un rezultatu atspoguloSana
114. P&c objektu vai bilances postenu inventarizacijas pabeigSanas inventarizacijas komisija

vai attieciga inventarizacijas darba grupa noformé noteiktaja kartiba inventarizacijas sarakstus
sagatavojot inventarizacijas kopsavilkumu (2.pielikums) pievieno tiem dokumentus, kas iegiiti vai



sagatavoti inventarizacijas gaita, ka ar1 paskaidrojumus un priekslikumus un iesniedz iestades
vaditajam vai citai personai saskana ar amata pienakumiem iestadg.

115. Atbildiga persona riipigi izskata iesniegtos materialus:

115.1. vai ir iesniegti inventarizacijas saraksti attieciba uz visiem rikojuma noteiktajiem
inventariz€jamajiem objektiem un bilances posteniem;

115.2. vai inventarizacijas saraksti ir noforméti atbilstosi noteiktajai kartibai,

115.3. vai iegiitie inventarizacijas rezultati noteikti atbilstosi inventarizacijas instrukcijai;

115.4. vai iesniegtie paskaidrojumi un priekslikumi ir pamatoti;

115.5. vai ir pareizi visi inventarizacijas sarakstos uzraditie aprékini.

116. Konstatétas kliidas cenas un aprékinos jaizlabo saskana ar normativo dokumentu
prasibam. Katra inventarizacijas saraksta p&d€ja lappusé izdara atzimi par gala rezultatu
aprékinu parbaudi, apliecinot ar to personu parakstiem, kas So parbaudi izdarTjusas.

117. Lai varetu precizet ierakstus bilances kontos saskana ar inventarizacijas rezultatiem,
iestades gramatvediba sagatavo attiecigus salidzinaSanas sarakstus. SalidzinaSanas sarakstos
atspogulojas starpibas starp gramatvedibas datiem un datiem p&c inventarizacijas sarakstiem.

118. Inventarizacijas rezultatu noformé&sanai var lietot vienotus registrus, kuros apvienoti
inventarizacijas sarakstu un salidzinasanas sarakstu raditaji. Var arl sagatavot salidzinaSanas
sarakstus tikai par tam veértibam, par kuram konstatgtas atSkiribas no gramatvedibas datiem.

119. Starpibas starp gramatvedibas datiem un datiem péc inventarizacijas sarakstiem:
novertéjumus, vertibu parpalikumus, iztrilkumus, zudumus (no bojasanas, moralas novecosanas
un citus) jaatspogulo ar ierakstiem attiecigajos gramatvedibas kontos, pamatojoties uz iestades
vaditaja noradijumiem, saskana ar attiecigajiem likumdoSanas un citiem normativajiem
dokumentiem, konkrétaja iestade noteikto kartibu un darba ligumiem (kopligumiem).

120. Inventarizacijas rezultati ir jaiegramato uznémuma gramatvedibas kontos péc
iesp&jas atrak, bet ne velak ka 20 (divdesmit) dienu laika p&c ta meneSa beigadm, kura
inventarizacija bija veikta. Parskata gada sléguma inventarizacijas rezultati obligati jaattiecina
uz parskata gadu un jaiegramato ar parskata gada beigu dienas datumu, arT ja inventarizacija
faktiski notikusi vai tas rezultati konstateti p&c §1s dienas.

121. Ja gada sléguma inventarizacija nav veikta uz parskata datumu, tad atlikumi uz parskata
perioda beigam japarrékina, nemot véra darfjumus starp inventarizacijas veikSanas datumu un
parskata perioda beigu datumu.

122. Zaudeéjumus no materialo veértibu piesavinaSanas un iztrikumiem atlidzina vainiga
persona, kura konstateta dienesta izmekleSanas gaita. Nodarita zaud&juma vertibu nosaka ar iestades
vaditaja rikojumu izveidota komisija, balstoties uz visparatzitam vert€Sanas metodém. Vainiga
persona atlidzina zaud€jumu naudas izteiksmée vai ar iestades vaditaja piekriSanu nodod lidzvertigu
lietu.

123. Materialo vertibu zaud&jumus péc stihiskajam nelaimém, zaud€jumus no nenoskaidrotiem
piesavinasanas gadfjumiem, kad konkrétie vainigie nav konstatéti, attiecina uz parskata perioda
izdevumiem.

124. Visa dokumentacija par inventarizacijam glabajas budzeta iestades gramatvediba, bet
inventarizacijas sarakstu otrie (pienemsanas-nodoSanas gadfjuma — treSie) eksemplari pie
atbildigajam personam.

Domes priekSseédetajs (personiskais paraksts) S.Maksimovs



Iestades nosaukums

Adrese

NAUDAS LIDZEKLU INVENTARIZACIJAS AKTS Nr.

APLIECINU

1.pielikums

Ka I1dz inventarizacijas sakumam visi dokumenti par naudas lidzeklu pienemsanu un izsniegSanu
nodoti gramatvediba, mana atbildiba pienemtie naudas Iidzekli ir iegramatoti, bet izsniegtie — norakstiti.

Atbildiga persona
amats vards, uzvards paraksts
Izpildot 20 g ” rikojumu  Nr. 20 g.
inventarizgti naudas lidzekli.
Inventarizacija konstatéts sekojosais: skaidra nauda
Nominals Skaits Summa Nomindals Skaits Summa Nominals Skaits Summa
Kopa: vardiem

P&éc uzskaites datiem

Inventarizacijas rezultati : parpalikums , iztrikums
Kases orderu pe&dgjie numuri: ien@émumu orderis Nr.
izdevumu orderis Nr.

Komisijas priekssedetajs:

amats vards, uzvards paraksts

Komisijas locekli:

amats vards, uzvards paraksts
amats vards, uzvards paraksts
amats vards, uzvards paraksts

Apliecinu, ka visi akta uzskaititie naudas lidzekli atrodas mand atbildiga glabasana.

Atbildiga persona

20— g.7’ 2




Balvu novada pasvaldibas

2.pielikums

APSTIPRINU
Iestades vaditajs

datums

bilances kontu

inventarizacijas kopsavilkums

uz .gada
Nr- Peéc gramatvedibas datiem uz
k- Konta numurs Konta nosaukums 20 .gada .
p-k. (EUR)
AKTIVS
PASIVS
ZEMBILANCES AKTIVI
ZEMBILANCES PASIVI
Komisijas priekssedetajs:
amats vards, uzvards paraksts
Komisijas locekli:
amats vards, uzvards paraksts
amats vards, uzvards paraksts
amats vards, uzvards paraksts
NORAKSTS PAREIZS

Balvu novada administracijas
Sézu protokolu vaditaja
Julija Korlasa

Balvos 2021.gada 31.oktobr1

(DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKU PARAKSTU UN SATUR
LAIKA ZIMOGU)



