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BALVU NOVADA PASVALDIBA

BALVU NOVADA DOME

Reg.Nr.90009115622, Berzpils icla 1A, Balvi, Balvu novads, LV-4501, talrunis +371 64522453
fakss+371 64522453, e-pasts: dome@balvi.lv

APSTIPRINATI
Ar Balvu novada Domes
2021.gada 23.decembra
lémumu (s€des protokols Nr.18., 48.8)
NOTEIKUMI
Balvos
2021.gada 23.decembri Nr.9/2021

BALVU NOVADA DOMES DEPUTATU DARBIBAS APSTAKILU
NODROSINASANAS KARTIBA

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes ickartas likuma

72. panta pirmas dalas 2. punktu,

likuma ,, Par pasvaldibam” 41 panta pirmas dalas 2.punktu Un
Pasvaldibas domes deputata statusa likuma 12. pantu

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi “Balvu novada domes deputatu darbibas apstaklu nodroSinasanas kartiba”

(turpmak — noteikumi) nosaka kartibu, kada tiek nodro$inati Balvu novada Domes deputatu
(turpmak — deputati) darbibas apstakli.

2. Deputatu darbibas nodroSinasanai nepiecieSamie apstakli tiek nodroSinati izmantojot Balvu
novada administracijas (turpmak — Administracija) riciba esosas telpas, autotransportu,
sakaru lidzeklus un biroja tehniku.

3. Noteikumos lietotie termini:

2.1. jaunieveletais deputats — deputats, kurS iepriek$€ja deputatu pilnvaru laika nav bijis
deputats, vai deputats, kurs stajas ta deputata vieta, kuram beigusas deputata pilnvaras
pirms termina, vai deputata vieta, kurs nolicis deputata pilnvaras uz laiku;

2.2. atkartoti ieveletais deputats — deputats, kurs ieprieks€ja deputatu pilnvaru laika ir bijis
deputats.

II. Deputatu darbibas apstaklu nodrosinasana deputata pilnvaru termina laika

4. Deputatu darba pienakumu veikSanai Administracijas €kas (Bérzpils iela 1A, Balvi) pirmaja
stava ir izveidota atseviska telpa (turpmak — deputatu darba telpa), kura ir nodroSinata ar
nepiecieSsamo aprikojumu (mébelém, biroja tehniku un interneta pieslégumu).

5. Deputati darba telpu izmanto:
5.1.iedzivotaju pienemsanai saskana ar apstiprinato grafiku;
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5.2.citos gadijumos, kad telpa nepiecieSama deputata pienakumu pildiSanai un ta ir
briva.

Deputatiem aizliegts izmantot deputatu darba telpu mérkiem, kas nav saistiti ar deputata
pienakumu pildiSanu.

. Deputatu darba telpas izmantosanas koordinésanu nodrosina Administracijas Kancelejas un

personala nodala.

Gadijuma, ja vienlaicigi vairakiem deputatiem ir nepiecieSsama deputatu darba telpa un to
vienlaicigi izmantot nav iesp&jams, priekSroka telpas izmantoSana ir deputatam, kur$ to
iepriek§ rezervgjis pie Kancelejas un personala nodalas atbildiga darbinieka. Citos
gadijumos deputatu istaba tiek izmantota rindas kartiba.

Deputata pienakumu pildiSanai var tikt izmantots Administracijas riciba esoSais
autotransports. Autotransports tiek pieskirts kopa ar autovaditaju.

. Ja deputatam pildot deputata pienakumus ir nepiecieSams transports, tad vins ne vélak ka

tris darba dienas ieprieks iesniedz pasvaldibas izpilddirektoram (prombiitnes laika
izpilddirektora vietniekam) adres€tu rakstisku pieprasijumu (1.pielikums), kura norada
transporta izmanto$anas mérki, planoto marSrutu, datumu un laiku (no, 11dz).

Autotransporta pakalpojumus deputatiem organizé un koordin€ Administracijas Tehniska
nodala.

Tehniskas nodalas atbildigais darbinieks atbilstosi izpilddirektora rezolicijai un
faktiskajam iesp€jam rezervé atbilstoSo transporta lidzekli un informé pieprasijumu
iesnieguSo deputatu par transporta izmantosanas iesp&jam.

Autotransports izmantojams tikai autotransporta pieprasijuma noraditaja laika un saskana
ar noradito mérki. Patvaliga autotransporta izmantoSana citam mérkim nav pielaujama.

Autotransports izmantoSanai deputatam tiek pieskirts l11dz divpadsmit reizém gada.

Administracijas Informacijas tehnologiju nodala nodrosina deputatus ar informacijas un
komunikacijas tehnologiju resursiem (biroja, komunikaciju un datortehnika,
programmnodro$inajums, ka ar1 darba stacijas pieslégumu lokalajam datortiklam) Sim
mérkim pasvaldibas budZeta pieskirta finanséjuma ietvaros.

Informacijas tehnologiju nodala nodrosina deputatus ar iesp&ju izmantot mobilos sakarus
atbilstosi pasvaldiba noteiktajai kartibai.

Piekluve informacijas sistemu lietojumprogrammam tiek pieSkirta saskana ar pasvaldiba
noteikto kartibu.

Administracijas Sabiedrisko attiecibu nodala péc pieprasijuma deputatiem izgatavo
vizitkartes.

II1. Deputatu darbibas apstaklu nodroSinasana, sakoties deputatu pilnvaram

Balvu novada Velesanu komisija (turpmak — V&lesanu komisija) pec Balvu novada domes
velésanu rezultatu apstiprinaSanas nosiita paSvaldibai véstuli ar informaciju par
ieveletajiem deputatiem, noradot deputata vardu, uzvardu, personas kodu, ka art informé
par pirmas domes sédes datumu un laiku.

Kancelejas un personala nodala ievada informaciju par ievéletajiem deputatiem personala
uzskaites lietojumprogramma KADRI ne vélak ka tris darba dienas péc Velesanu komisijas
informacijas sanemsanas, bet ne vélak ka vienu dienu pirms deputatu pilnvaru sakuma, un
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nodod informaciju par ievélétajiem deputatiem Administracijas FinanSu planoS$anas un
centralizétas gramatvedibas nodalai.

Kancelejas un personala nodala pirms pirmas Balvu novada Domes sédes deputatiem
izsniedz iesnieguma veidlapu par informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu
pieskirsanu (2.pielikums) un iesnieguma veidlapu par bankas konta numuru.

Pirmas domes s€des diena pasvaldibas uzaicinats fotografs Informacijas tehnologiju
nodalas noraditaja telpa nofotografé deputatus deputata apliecibu izgatavosanai.

Sabiedrisko attiecibu nodala sadarbiba ar Informacijas tehnologiju nodalu péc fotografiju
sanems$anas izgatavo deputatu apliecibas atbilstosi MK noteikumu prasibam. Deputatu
apliecibas tiek registrétas. Péc registracijas Sabiedrisko attiecibu nodala tas izsniedz
deputatiem. Sabiedrisko attiecibu nodala organizé deputata nozimiSu izgatavoSanu
atbilstos$i MK noteikumu prasibam un izsniegSanu deputatiem.

Kancelejas un personala nodala deputatu:
24.1. iesniegumus par informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu pieskirSanu
nodod Informacijas tehnologiju nodalai;
24.2. informaciju par bankas konta numuru nodod Finansu planos$anas un centralizgtas
gramatvedibas nodalai.

Informacijas tehnologiju nodala péc iesniegumu sanemsanas sagatavo informacijas un
komunikacijas tehnologiju resursus un lidz nakamas sédes sakumam nodod deputatiem
darbam sagatavotus portativos datorus un mobilos telefonus, ka ari dokumentaciju, kur
deputatiem parakstities par informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu sanemsanu.

Atkartoti ievélétais deputats nodod portativo datoru Informacijas tehnologiju nodalas
darbinieckam tehniskas apkopes nodroSinaSanai, t.sk. programmu atjauninajumu
uzstadiSanai un pretvirusu profilaktiskajiem darbiem.

I'V. Deputata, kas stajas cita deputata vieta, darbibas apstaklu nodrosinasana

Ja deputata pilnvaras izbeidzas pirms termina vai deputats pilnvaras noliek uz laiku,
Velesanu komisija nosiita pasvaldibai veéstuli ar informaciju par nakamo kandidatu, kas
ienems deputata vietu, noradot deputata vardu, uzvardu, personas kodu.

Kancelejas un personala nodala sagatavo un nodod jaunievélétajam deputatam iesnieguma
veidlapu par informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu pieskirSanu, ka ari
iesnieguma veidlapu par bankas konta numuru. Deputats nekavéjoties aizpilda
iesniegumus un nogada tos Kancelejas un personala nodalai.

Kancelejas un personala nodala jaunievéléta deputata:
29.1. iesniegumu par informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu pieskirSanu
nodod Informacijas tehnologiju nodalai;
29.2. informaciju par bankas konta numuru iesniedz Finansu planoSanas un centraliz&tas
gramatvedibas nodalai.

Pargjas darbibas deputata darbibas uzsaksanai notiek, ievérojot noteikumu 20., 22., 23., un
25.punktu.

V. Darbibas péc deputatu pilnvaru izbeig§anas vai pilnvaru nolikSanas uz laiku
Sanemot informaciju par deputata pilnvaru izbeigSanos pirms termina vai deputata pilnvaru

nolikSanu uz laiku, Informacijas tehnologiju nodala sadarbiba ar atbildigajam
struktiirvienibam vai darbiniekiem sagatavo deputatam, kura pilnvaras izbeigsies vai kurs
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uz laiku noliks pilnvaras, informaciju par nododamajiem resursiem. Informaciju paraksta
pasvaldibas izpilddirektors.
32. Izbeidzoties deputata pilnvaram vai deputatam uz laiku noliekot pilnvaras, deputats:

33.1. nodod deputata lictosanai izsniegtos informacijas un komunikacijas tehnologiju
resursus Informacijas tehnologiju nodalas darbinieckam, kas parbauda minéto
informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu esamibu atbilstosi sagatavotajiem
nodoSanas un pienemsanas aktiem;
33.2. nodod deputata apliecibu Sabiedrisko attiecibu nodalai.

V1. Nosléguma jautajumi
33. Deputati pasvaldibas materialos resursus drikst izmantot tikai deputata pienakumu
veikSanai.
34. Deputati personigi atbild par iesniegto pieprasijumu atbilstibu faktiskajai situacijai un
pasvaldibas resursu izlietojumu.

Domes priekssedetajs Sergejs Maksimovs
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1.pielikums

Balvu novada pasvaldibas 2021.gada 23.decembra
noteikumiem Nr.9/2021

»Balvu novada domes deputatu

darbibas apstaklu nodroSinaSanas kartiba”

Balvu novada Domes deputats

(vards, uzvards)
Balvos

Balvu novada pasvaldibas
izpilddirektoram

20 .gada

AUTOTRANSPORTA PIEPRASIJUMS

Man, , pildot deputata pienakumus, ir
(vards, uzvards)

nepiecieSams piedalities

(pasakuma nosaukums, brauciena merkis, utt.)

, tapec ludzu

pieskirt transportu braucienam marsruta Balvi —

- Balvi. Brauciens paredzets $1 gada

laika no pulksten lidz

20 .gada

(paraksts, paraksta atsifiejums)
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2.pielikums

Balvu novada pasvaldibas 2021.gada 23.decembra
noteikumiem Nr.9/2021

»Balvu novada domes deputatu

darbibas apstaklu nodroSinasanas kartiba”

Balvu novada Domes deputats

(vards, uzvards)

Balvos
Balvu novada pasvaldibas

Izpilddirektoram
20 .gada

IESNIEGUMS

par informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu pieskirSanu

Ludzu pieskirt $adus informacijas un komunikacijas tehnologiju resursus deputata
pienakumu veikSanai:

1. Portativo datoru:
] - ja, nepiecieSams;
] - n€, izmantoSu privato.

2. Mobilo telefonu:
] - ja, nepiecieSams;
] - n€, izmantoSu privato.

3. Lietotaja tiesibas Sézu vadibas modula lietoSanai dokumentu vadibas sistéma
“LIETVARIS”.

Ar savu parakstu apliecinu, ka:

1) informacijas resursus izmantoSu tikai deputata pienakumu izpildei un ierobeZotas
pieejamibas informaciju, t.sk. fizisko personu datus, neizpaudiSu treSajam personam;

2) esmu informéts, ka datu izpauSanas ierobeZojumi ir saistosi arT péc deputata pilnvaru
izbeigSanas;

3) pienemot lietoSana man pieskirtos informacijas un komunikacijas tehnologiju resursus,
uznemos materialo atbildibu par zaud€jumiem, kas raduSies paSvaldibai informacijas
nelikumigas izpauSanas vai mantas nozaudéSanas, bojaSanas vai neatgrieSanas (péc deputata
pilnvaru beigam) gadijuma.

(paraksts, paraksta atsifréjums)
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