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Balvos

APSTIPRINATS
ar Balvu novada domes

2024.gada 23.maija sédes lémumu
(protokols Nr.8, 36.§)

2024.gada 23.maija

BALVU NOVADA PASVALDIBAS DARBA
REGLAMENTS

Izdots pamatojoties uz Pasvaldibu likuma
50. panta otro dalu

I. Visparigie jautajumi
1. Balvu novada pasvaldibas darba reglaments (turpmdak — reglaments) nosaka Balvu novada
pasvaldibas domes (turpmdak — dome) darba organizaciju, domes un komiteju s€zu norises
un to darba organizatoriskas un tehniskas apkalpoSanas, lémumu projektu sagatavoSanas
kartibu, 1iekS$€jo normativo aktu izdoSanas un privato tiesibu ligumu noslégSanas
procediiru, ka ar1 kartibu, kada domes priek§sédetaja nomainas gadijuma organizé
lietvedibas un dokumentu nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam.

2. Domes izveidoto institliciju - komisiju, konsultativo padomju un darba grupu darba
organizatoriskas un tehniskas apkalpoSanas kartibu nosaka domes 1€mumos un institiiciju
nolikumos.

I1. Domes darba organizacija
Domes darbs notiek domes sédés un komiteju sédeés. Sedes ir kart€jas un arkartas.

4. Seédes darba kartiba, domes léemumu projekti, zinojumi, prezentacijas un citi izzinas un
informativie materiali domes deputatiem ir pieejami pasvaldibas elektroniskas dokumentu
vadibas sist€émas “Lietvaris” s€zu modult (turpmak — DVS) Saja reglamenta noteiktaja
kartiba.

5. Seédés japiedalas paSvaldibas izpilddirektoram, izpilddirektora vietniekam, s&des
protokolétajam, Centralas parvaldes struktiirvienibu vaditajiem un darbiniekiem, kuri
veiku$i lémuma projekta sagatavoSanu (vizéSanu), kuri saskanojusi vai sniegusi rakstisku
atzinumu par [@muma projektu, ka arT atseviSskos gadijumos tiem specialistiem, kuri ir
veikusi tada domes s€des lémuma projekta sagatavoSanu, kas nav izskatits neviena
komitejas seédé. Citi pasvaldibas administracijas darbinieki, tostarp iestazu vaditaji,
lémuma projekta izskatiSana piedalas péc nepiecieSamibas.

6. Ja deputats nevar piedalities s€dg, tad vinam lidz sédes sakumam japazino sédes vaditajam
un protokol&tajam par neieraSanas iemesliem, pret&ja gadijuma prombiitne tiek atzita par
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Sézu norisei deputati izmanto datortehniku (vai viedtalrunus) un pasvaldibas noteikto
DVS, kas nodros$ina elektronisku piekluvi s€zu materialiem, registraciju sédém, deputatu
priekslikumu iesniegSanu un atklatu elektronisko balsoSanu tieSsaiste. Domes deputata
piekluvi DVS nodroSina deputatam individuali izsniegts unikals "Lietotaja vards" un
"Parole", ko aizliegts nodot citam personam.

Deputats savu dalibu sédé registre DVS. Atstajot s€di, deputats izrakstas no DVS.
Atgriezoties s€des norisesvieta, deputats atkartoti registré DVS savu dalibu séde.

BalsoSana sédés ir atklata. Katra deputata autentifikacijai un balsojuma atklatumam
izmanto elektroniskas balsoSanas riku DVS, iznemot, ja normativie akti nosaka citu
balsosanas kartibu.

Ja, atklati balsojot, deputats ir kladijies, vinam par to japazino s€des vaditdjam pirms
balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas nenem vera.

Atseviskos gadijumos s€des vaditajs var noteikt balsoSanu mutiski, pieméram, balsojot par
deputatu priekslikumiem, par lémumu kada ta dala, ka art DVS darbibas islaiciga
trauc€juma gadijuma, un deputats nekavejoties pazino par savu balsojumu mutiski. Katra
mutiska balsojuma gaita deputats nosauc savu vardu un uzvardu un pazino savu balsojumu
("par", "pret", "atturas") vaiari pazino, ka nepiedalas balsojuma, nosaucot iemeslu. Ja
DVS darbibas traucgjuma d€l deputatam neizdodas atkartoti pieslegties DVS 5 (piecu)
minusu laika, deputats tiek uzskatits par klatneesosu.

Deputats var nepiedalities balsoSana tikai normativajos aktos paredz€tajos gadijumos,
pirms balsoSanas informgjot s€des vaditaju par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts
ieraksts sédes protokola. Ja, nemot véra $adus ierobezojumus, deputats nevar piedalities
lémuma pienemsana kadai no dalam, deputats par to pazino sédes vaditadjam un var balsot
par lémuma dalam 11. punkta noteiktaja kartiba. Sedes protokola tiek veikts ieraksts par
dalita balsojuma rezultatiem.

Ja jautajums tiek izskatits slégta sede vai tas dala, s€de piedalas deputati, protokol€tajs un
zinotaji par izskatamajiem jautajumiem, un taja nedrikst veikt audio un audiovizualos
ierakstus, iznemot sédes protokoléSanas nolika PasSvaldibas likuma noteiktaja kartiba.
Citu personu dalibas nepiecieSamibu nosaka sédes vaditajs. Protokoletajs attalinatas sédes
sakuma parbauda, vai s€dei nav pieslégusas nepiederoSas personas. Seédes dalibniekiem ir
aizliegts izmantot un izplatit sédes laika iegtito informaciju.

Katrs deputats personigi atbild par vigu riciba esoSo dokumentu kopiju, sanemto
dokumentu elektronisko versiju vai audio vai audiovizualo ierakstu izmantoSanu vienigi
amata pienakumu veikSanai, atbilsto§i normativo aktu prasibam informacijas izmantoSanas
un izplatiSanas joma, ka ari to iznicinaSanu nelasama veida un nenokliiSanu treSo personu
riciba.

Séde drikst runat tikai tad, kad vardu devis sédes vaditajs un vinam ir tiesibas partraukt
deputatu vai citu personu, ja uzstaSanas neattiecas uz izskatama jautajuma biitibu.

Sédes vaditajs, aicinot deputatu vai citu personu izteikties, nosauc tas vardu, uzvardu un
amatu. Ja sédes vaditajs nav nosaucis vardu, uzvardu un amatu, runatajs pirms uzstaSanas
nosauc vardu, uzvardu un amatu. ST prasiba attiecas uz katru atkartotu uzstasanos. Ja
runatajs neieveéro $os nosacijumus, sédes vaditajs var partraukt uzstaSanos un pieprasit
runatajam nosaukt savu vardu, uzvardu un amatu.

Attalinatas sédes gadijuma, ja deputats, vai citas personas, velas sanemt sédes vaditaja
atlauju runat vai uzdot jautajumu, térzetava ieraksta zinu “lidzu vardu”, vai izmanto opciju
“pacelt roku” (rise hand), izmantojot rikus datorprogramma, kura tiek nodroSinata
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Ja sédé klatesos$as personas neievéro paSvaldibas nolikuma un $aja reglamenta noteikto
s€des norises kartibu, sédes vaditajs izsaka aizradijumu, un par to tiek veikts ieraksts sédes
protokola. Ja persona kartibu atkartoti neievéro, s€des vaditajs var izraidit parkap&ju no
s@des norises telpas. Attalinatas s€des gadijuma personas izraidiSanu no s€des isteno,
ieverojot $aja punkta noteikto kartibu un atslédzot personu no s€des tiessaistes norises.

Ja se€de izcelas troksnis vai nekartibas un sé€des vaditaja centieni atjaunot kartibu ir
nesekmigi, sedes vaditajs atstaj savu sédekli, pazinojot par s€des partrauksanu uz laiku lidz
30 (trisdesmit) min@iteém. Ja ar1 péc sédes atjaunosanas troksnis vai nekartibas nemitgjas,
sédes vaditajs ir tiesigs sédi slegt un turpinat to cita diena.

Deputati priekslikumus un labojumus 1@émumu projektiem var iesniegt elektroniski DVS
lidz attiecigd jautajuma balsoSanas sakumam. S€des vaditajam rakstveida iesniegtos
deputatu priekslikumus un piezimes registré protokolétajs. Sedes vaditajs var izlemt par
mutisku priekslikumu izskatiSanu un balsosanu par tiem. PriekSlikumus par parrakstiSanas
un matematiska aprékina kludam var izteikt mutvardos, $adu priekslikumu var ieklaut
bez balsoSanas, to fiksé s€des protokola. Par priekSlikumiem balso to iesniegSanas
seciba. Rakstveida priekslikuma deputats norada:

20.1. priekslikuma nepiecieSamibu pamatojosu informaciju un lietderibas apsvérumus;
20.2. atsauci uz pasvaldibas attistibas planosanas dokumentiem (ja attiecinams);

20.3. finanSu avotus priekslikuma 1stenoSanai (konkr&tu paSvaldibas budzeta poziciju vai,
lidzeklu parcel$anu no vienas pozicijas uz citu).

21. Ja lidz balsoSanai tiek izteikti priekSlikumi labojumiem vai grozijumiem domes l@muma

22.

23.

24.

25.

26.

projekta, tad vispirms balso par labojumu pienemsanu, nevis par pamatdokumentu. Ja ir
iesniegti vairaki labojumi, tad vispirms balso par to labojumu, kur§ visvairak atSkiras no
izskatama lémuma projekta. Saubu gadijuma domes sédes vaditajs konsultSjas ar tas
komitejas, kura gatavojusi atzinumu par l€émuma projektu, priekSsédetaju. Ja notiek
balsoSana par vairakiem lémuma projekta variantiem, tad lémums ir pienemts, ja par to
nobalso vairak neka puse no klatesoSiem deputatiem. Ja neviens no lémuma projekta
variantiem nesanem pietiekamu balsu skaitu, riko atkartotu balsoSanu par tiem 2 (diviem)
lémuma projekta variantiem, kuri pirma balso$ana ir sanémusi visvairak balsu. Ja nav
sanemts nepiecieSamais balsu skaits, lemuma projekts ir noraidits.

Sédes norises telpa mobilo sakaru lidzekliem jabut uzstaditiem reZima bez skanas signala
vai izslégtiem. Sédes laika (iznemot slégtas sédes) atlauta fotografesana, ka ar1 video un
audioierakstu veikSana, ja tas netrauce sédes norisi, atbilst etikas normam un personas datu
apstrades normativajam reguléjumam, ka arT par to ir sanemta s€des vaditaja atlauja.

Attalinatu s€Zu organizéSanai pamata izmanto Zoom Meetings platformu. Pielaujams
izmantot arT citu tieSsaistes videokonferences sarunu riku.

Sédes darba kartiba ieklauto jautajumu zinotaji, ka art 5. punkta minétas amatpersonas var
piedalities klatienes séd€ attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku.

ledzivotaju, sabiedribas parstavju, kuri vélas izteikties, daliba attalinata séde var tikt
nodroSinata, ja ta tika pieteikta pasvaldibas nolikuma noteikta kartiba un ja personai ir
iespgja izmantot tieSsaistes videokonferences sarunu riku personigajas ieric€s, kas
nodroSinatas ar videokameru un skalruni.

Administrativo aktu adresati, vai citas personas, kuras uzaicinatas piedalities séde, var
piedalities attalinati:

26.1. atrodoties klatien€ seézu zal€, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku
kada no pasvaldibas pieejamiem datoriem, kas aprikots ar videokameru un
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skalruni;

26.2. izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku personigajas ieric€s, kas
nodroS$inatas ar videokameru un skalruni.

Ja 26.punktd noteiktajam personam, atbilsto$i ar€jo normativo aktu prasibam
nepiecieSama personas datu noskaidrosana, personas identifikaciju pirms sédes nodroSina
attieciga sédes protokol&tajs.

Darbinieks, kurs atbild par 25. un 26. punkta noteikto personu uzaicinasanu uz sédi, nosiita
personai oficialu uzaicinajumu, kura informe par sédes norises laiku un vietu, iesp&jam
attalinati pieslégties sédei, saiti uz sédes norises pasvaldibas timeklvietni, kura publicéta
sédes darba kartiba. Par uzaicinato personu darbinieks informé sédes protokol€taju vismaz
vienu dienu pirms kartgjas sédes un ne velak, ka vienu stundu pirms arkartas sédes, nododot
uzaicinatas personas kontaktinformaciju (vards, uzvards, parstavibas pamats, e-pasta
adrese un talruna numurs).

Ja uzaicinajuma saiti nosiita ar vienu platformu, informé par nepiecieSamo tehnisko
nodro$inajumu, ka ar norada saiti uz e-pastu visam uzaicinatajam personam, tad adresatu
e-pastu adreses norada siittjuma diskrétaja kopija, tad€jadi nodrosinot konfidencialitati.

Sédes protokolétajs nodroSina, ka attalinatas sédés ar jautajumu izskatiSanu saistitie
dokumenti un materiali tiek uzraditi, pirms tam tos digitaliz€jot un izmantojot tieSsaistes
platformas ekrana koplietoSanas funkciju (screen sharing), iznemot, ja tajos noradits, ka
dokumenti satur komercnoslépumu vai informaciju, kas buitu parbaudama slégta séde.
Ekrana koplietosanas funkciju var atlaut izmantot ar konkréta jautajuma zinotajam.

Ja sédes darba kartiba netiek izskatita viena diena, séde tiek turpinata nakamaja diena vai
diena, par kuru komiteja vai dome vienojas.

II1. Domes sédes norise

Domes kartgjas sédes notiek katra méneSa ceturtaja ceturtdiena plkst. 9.00. Centralas
parvaldes €ka — Beérzpils iela 1A, Balvos, Balvu nov., LV-4501, ne retak ka reizi ménesI.
Ja domes Kkartgjas sédes diena iekrit svétku diena, tad domes kart€ja séde notiek
iepriek$gja darba diena pirms svétku dienas.

Domes priekSseédetajs péc nepiecieSamibas var sasaukt domes kartgjo sédi cita laika, par
to pazinojot deputatiem vismaz tris darbdienas ieprieks, ka ar1 var sasaukt vairakas domes
kartgjas sédes. Domes kartgjas sédes var notikt ari citas paSvaldibas administracijas
telpas.

Sasaucot domes kartgjo sédi, nosaka sédes darba kartibu, norises laiku un vietu, ja séde
notiek klatien€. Ja séde notiek attalinati, papildus iepriek§ minétajam norada izmantojamas
tieSsaistes videokonferences sarunu riku un pieslégSanas timeklvietnes saiti.

Izsludinot domes kartgjas sédes darba kartibu, taja ieklauj vismaz viena komiteja izskatitus
jautajumus, ka ar1 komitejas neizskatitus jautajumus, ja to risinaSana ir steidzama vai javeic
redakcionali labojumi iepriek§ pienemtajos domes lémumos. Péc sédes darba kartibas
izsludinasanas domes priekSseédetajs ir tiesigs ierosinat domei ieklaut darba kartiba
jautajumus, kuru risinasana ir neatlickama vai steidzama vai javeic redakcionali labojumi
iepriek§ pienemtajos domes lémumos.

Pazinojumu par domes s€des darba kartibu, norises laiku un vietu ne vélak ka tris
darbdienas pirms kart€jas sédes un tris stundas pirms arkartas s€des izliek apmekletajiem
pieejama vieta Centralas parvaldes €ka un publicé pasSvaldibas oficialaja timeklvietné
www.balvi.lv.
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Sasaucot domes arkartas sedi, nosaka sedes darba kartibu, ierosinata jautajuma
steidzamibas pamatojumu, jautajuma steidzamas neizskatiSanas sekas, ka ar1 s€des norises
laiku, vietu, un pievieno l@muma projektu. Ja domes arkartas sédi sasauc priekssédeta;s,
tas steidzamibas pamatojuma izvertejumu veic sédes ietvaros.

Domes s€des darba kartiba, domes [émumu projekti, zinojumi, prezentacijas un citi izzinas
materiali domes deputatiem ir pieejami DVS vismaztris darbdienas pirms kart&jas sédes
un vismaz tris stundas pirms arkartas sédes.

Centralas parvaldes Kancelejas un personala nodalas (turpmak - Kancelejas un personala
nodala) atbildigais darbinieks — protokolists deputatus par domes s€des norises vietu un
laiku, sédes darba kartibu un lémumprojektu pieejamibu DVS informé&, pazinojot uz
deputata noradito e- pasta adresi, nosiitot 1szinu uz deputata talruni, ka ar1 uz deputata e-
pastu izsiitot DV sist€mas pazinojumu.

Domes sédes protokol€, veic to audiovizualu ierakstu, ka arT audiovizualo tieSraidi video
koplietosanas tieSsaistes sociala tikla timekla vietn€ YouTube un pasvaldibas oficialaja
timeklvietné www.balvi.lv. TieSraides neveic s€dei vai tas dalai, kas pasludinata par
slegtu.

Pasvaldibu likuma noteiktajos gadijumos, kad domes prieksseédetajs un vina vietnieks tiek
aizkaveti pildit savus pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapusSies no amata, tresa dala
domes deputatu sasauc domes arkartas s&di, lai nodroSinatu pasvaldibas darba
nepartrauktibu. Pazinojuma nosiitiSanu deputatiem par arkartas sédes sasaukSanu
nodroSina deputats, kur$ pirmais parakstijis pazinojumu par arkartas s€des sasaukSanu.
Pazinojuma norada s€des darba kartibu, steidzamibas pamatojumu, norises laiku un vietu,
tam pievieno l@émuma projektu un par to informé& Kancelejas un personala nodalu.

Klatienes domes sédé deputats var piedalities attalinati veselibas stavokla vai
komandgéjuma del], ka arT arkartas séde, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu
riku (ar ieslégtu videokameru) un piedaloties balsosana DVS.

Domes sédes vaditajs:

43.1. atklaj un vada sédi;
43.2. dod vardu zinotajam;

43.3. nodroSina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus;

43.4. vada debates;

43.5. aizrada personam, kas neievéro kartibu un So reglamentu;

43.6. ierosina jautajumu nobalsoSanu un pazino balsoSanas rezultatus;
43.7. izsludina s€des partraukumus, nosaka to ilgumu;

43.8. ierosina sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita diena;

43.9. nodod sédes vadiSanu domes prieks$seédetaja vietnieckam par atsevisku jautajumu
izskatiSanu, ja tas objektivi nepiecieSams;

43.10. sledz se&di.

Jautajumu apspriesanai ir Sada seciba:
44.1. zinojums;

44.2. deputatu jautajumi;

44.3. debates;

44.4. zinotaja galavards;
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44.5. sedes vaditaja viedoklis;

44.6. balsoSana;

44.7. balsosanas rezultatu pazinosana.

Par izskatamajiem jautajumiem domes s€d€ zino:

45.1. tas komitejas priekSseédetajs, kuras kompetence ietilpst attiecigais jautajums;

45.2. komitejas loceklis, kuru par zinotaju noteikusi komiteja, kuras kompetence ir
attiecigais jautajums;

45.3. ja jautdjums izskatits vairakas komitejas — tas komitejas priekSseédetajs, kura
jautajumu skatijusi peédgja;

45.4. deputats, darbinieks vai amatpersona, kura iesniegusi 1émuma projektu, kas nav
izskatits komitejas;

45.5. domes arkartas s€des ierosinatajs, ja jautajums nav skatits komitejas;

45.6. kolektiva iesnieguma gadijuma - persona, kura pilnvarota parstavéet iesniedzgjus.

Komitejas priekSsédetajs, zinojot jautajumu domes s&deé, informé par komiteja
sanemtajiem un atbalstitajiem priekslikumiem, kas atspoguloti l@muma projekta. Ja
komitejas seéde lémuma pienemsSanas gaita bija domstarpibas un 1€mums netika pienemts
vienbalsigi, komitejas priekSseédetajam domes s€d€ jazino par visiem atskirigajiem
viedokliem.

Izskatot komplic€tus jautajumus vai ja to prezent€Sanai nepiecieSamas specifiskas
zinasanas vai informacija, par papildu zinotaju var pieaicinat darbiniekus vai pasvaldibas
izveidoto institiiciju parstavjus, kuru kompetencg ir izskatamais jautajums.

Zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka 10 (desmit) minttes. Ja
nepiecieSams, zinojumam atvéleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso klatesoSo deputatu
vairakums. Zinotajs informé& domi par dokumenta projekta biittbu un sanemtajiem
atzinumiem.

Pasvaldibas nolikuma noteikta kartiba sedes darba kartiba ieklauj izpilddirektora parskatu
par savu darbibu un zinojumu par pasvaldibas iestazu saimnieciskas darbibas atbilstibu
apstiprinatajam budzeta planam.

Ja uz sédi ir uzaicinatas ieinteresétas personas kada konkréta jautajuma, tad pec sédes
vaditaja vai zinotaja priekSlikuma var tikt dots vards pirms debatém (l1dz piecam miniiteém).
Uzaicinatas personas var lietot sveSvalodu, ja pasSvaldiba var nodroSinat tulkoSanu valsts
valoda.

Personai, kura ir pilnvarota parstavéet kolektiva iesnieguma iesniedzgjus, zino par kolektivo
iesniegumu domes s€dg, kura tas tiek izskatits, ka ar1 piedalas ta apsprieSana.

Deputats, pacelot roku vai izmantojot videokonferences sist€émas lidzvertigu iesp&ju, var
pieteikties debat€s un piedalities tajas.

Debatgs ievero sadus pamatprincipus:
53.1. nevienu priekslikumu nevar noraidit bez argumentacijas;

53.2. kritikas objekts ir ideja, koncepcija vai priekSlikums, bet ne persona, kuras viedokli
vai nostaju kritiz€, vai iebilst pret to;

53.3. izsakot iebildumus pret dokumenta projektu vai ta dalu, jasniedz konkréts
priekslikums grozijumiem vai labojumiem.
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Debatgs ir tiesibas piedalities tikai deputatiem. Pasvaldibas darbiniekiem ir tiesibas sniegt
paskaidrojumus, komentarus tikai péc s€des vaditaja uzaicinajuma un tikai konkréti uzdota
jautajuma ietvaros.

Uzstajoties debates, runatajam tiek dotas ne vairak ka 5 (piecas) minttes. Deputats par
vienu un to pasu darba kartibas jautajumu var uzstaties debat€s divas reizes. Ja deputats
parkapj sédes kartibu debat€s, sédes vaditajs partrauc vina uzstasanos un konkrétaja
jautajuma deputatam vardu atkartoti vairs nedod.

Debates var izbeigt, ja par to nobalso vairakums no klatesosajiem deputatiem.
Ja debates netiek atklatas, deputati balso par lémuma projektu.

Ja balsosana par veletu (ieceltu) amatu kandidatiem notiek ar véléSanu zim&m, tad no sédé
klatesosam personam tiek iev€léta balsu skaitiSanas komisija tris cilveku sastava.
Deputatam véléSanu zZim€ jaizdara atzime par katru no viena amata kandidatiem. Pret1
kandidata vardam un uzvardam, kura ievéleéSanu (iecelSanu) atbalsta, ailé "par" izdara
atzimi "+". Amata kandidatu vardus un uzvardus, kuru iev€léSanu (iecelSanu) amata
neatbalsta, svitro. Balsojums ir izdarits, kad deputats savu parakstito veéleSanu zimi ir
nodevis balsu skaitiSanas komisijai. Balsu skaitiSanas komisija rezultatus iesniedz s€des
vaditajam. Seédes vaditajs nolasa katra deputata balsojumu un pazino pienemto lémumu.

Velgsanu zimes pievieno sédes protokolam.

Balsojuma par personas iecelSanu amata deputats var atbalstit tik kandidatus, cik vakan¢u
ir uz attiecigo amatu. Ja vienam amatam izvirziti vairaki kandidati un neviens nesanem
balsu vairakumu, riko atkartotu balsoSanu par tiem diviem kandidatiem, kuri sanéma
visvairak balsu. Ja arl otraja karta neviens no kandidatiem nesanem ievéleSanai
nepiecieSamo balsu skaitu, riko balsoSanu par kandidatu, kur§ ieprieks sanéma visvairak
balsu.

Ja dome izskata komiteja neskatita administrativa akta projektu, kas varétu bt personai
nelabveligs, zinpotajs par jautdjumu organiz€ personas uzaicinaSanu viedokla
noskaidro$anai, ja $adu nepiecieSamibu nosaka Administrativa procesa likums.

Domes lemumi, kas nav administrativie akti, stajas speéka nakamaja diena péc domes
sédes protokola parakstiSanas, ja vien domes lémuma nav noteikts cits [émuma speka
stasanas laiks. Domes izdotie administrativie akti un saistoSie noteikumi stajas speka
saskana ar Administrativa procesa likuma, PazinoSanas likuma, PaSvaldibu likuma un
Oficialo publikaciju un tiesiskas informacijas likuma noteikumiem.

IV. Domes komiteju darba organizacija
Komiteju kartgjas sédes notiek:
62.1. Attistibas komitejas s€de — katra ménesa tresaja tresdiena plkst.9.00;

62.2. Sociala un veselibas apriipes jautajumu komitejas séde — katra méneSa tresaja
ceturtdiena plkst. 9.00;

62.3. Izglitibas, kultiiras un sporta jautajumu komitejas s€de - katra méneSa tresaja
ceturtdiena plkst.11.00;

62.4. FinanSu komitejas s€de - katra ménesa treSaja ceturtdiena plkst.13.00.

Komitejas priekSsédetajs var sasaukt arkartas sédi, pazinojot to komitejas locekliem ne

velak ka tris stundas ieprieks.

Komitejas var sarikot kopigu s&di un izskatit jautajumus, kas skar So komiteju
kompetenci, atbilsto§i Pasvaldibu likuma noteikumiem un $aja reglamenta noteiktajai
komiteju s€zu norises kartibai. Komiteju apvienotas sédes tiek organizétas, informéjot
komiteju loceklus par to vismaz tris darbdienas iepriekS. Komiteju apvienoto sédi sasauc
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.
74.

un vada tas komitejas priekSseédétajs, kura ierosinajusi sasaukt apvienoto sédi, vai komiteju
priekSseédetaji var vienoties par citu s€des vaditaju no sava vidus. Komiteju apvienoto sédi
vada domes priekssedetajs, ja s€de piedalas Finansu komiteja.

Komiteju apvienota séde notiek, ja taja piedalas vairak neka puse katras komitejas loceklu.
Lémums ir pienemts, ja par to nobalso vairak neka puse no klatesoSajiem deputatiem. Ja,
balsojot par 1émumu, balsis sadalas vienadi, iz8kiroSa ir sédes vaditaja balss. Kopigas
s€des protokolam tiek pieskirts tas komitejas s€des protokola secigais numurs, kura ir tas
ierosinataja.

Komiteju sédes nedrikst but taja pasa laika, kad ir domes sédes.

Komitejas s€des darba kartibu sagatavo Kancelejas un personala nodalas atbildigais
darbinieks un elektroniski nosiita komitejas priekSsédétajam saskanosanai. Saskanojot
darba kartibu, komitejas priekSsédétajs nosaka jautajumu izskatiSanas secibu.

Pazinojumu par komitejas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu ne vélak ka tris
darbdienas pirms kartgjas s€des un tris stundas pirms arkartas sédes publicé pasvaldibas
oficialaja timeklvietné€ www.balvi.lv.

Pazinojumu par komiteju apvienotas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu ne vélak
ka tris darbdienas pirms s€des publicg pasvaldibas oficialaja timeklvietneé www.balvi.lv.
Komitejas sédes darba kartiba, lémumu projekti, zinojumi, prezentacijas un citi izzinas
materiali domes deputatiem ir pieejami DVS vismaz 2 (divas) darbdienas pirms kartgjas
komitejas vai komiteju apvienotas sédes un vismaz tris stundas pirms komitejas arkartas
sédes.

Kancelejas un personala nodalas atbildigais darbinieks — protokolists deputatus par
komitejas s€des norises vietu un laiku, s€des darba kartibu un [émumprojektu pieejamibu
DVS informg, pazinojot uz deputata noradito e- pasta adresi, nosiitot 1szinu uz deputata
talruni, ka ar1 uz deputata e-pastu izsiitot DVS sisteémas pazinojumu.

Komitejas loceklis komitejas klatienes sédé var piedalities attalinati, izmantojot tieSsaistes
videokonferences sarunu riku, ja izpildas visi Sie nosacijumi:

72.1. ja vismaz dienu pirms komitejas kartejas sédes (ar1 komiteju apvienotas sédes) vai
vienu stundu pirms arkartas sédes vin$ ir informéjis komitejas priekSsédetaju par
to, ka piedalisies s€de attalinati;

72.2. komitejas loceklim ir nodroSinata tehniska iesp€ja piedalities séd€, izmantojot
tieSsaistes videokonferences sarunu riku (ar ieslégtu videokameru);

72.3. komitejas loceklis ir registréjies dalibai sédé un piedalas balso$ana, izmantojot
DVS.

Komitejas s€zu sasaukSanai pieméro reglamenta 34. punkta noteikto kartibu.

Komitejas priekssedeta;s:

74.1. nodroSina komitejas sagatavoto lemumu projektu, atzinumu un priekslikumu
iesniegSanu domes priekSsédetajam;

74.2. parstav komitejas viedokli domg, komitejas, komisijas un citas institiicijas;

74.3. var uzaicinat paSvaldibas darbiniekus un citas personas jautajumu izskatiSanai
komiteja, pazinojot par to uzaicinatajam personam tris darbdienas ieprieks;

74.4. nodod sédes vadiSanu komitejas priekSsédetaja vietniekam par atsevisku jautajumu
izskatiSanu, ja tas objektivi nepiecieSams;

74.5. mutvardos un rakstveida pieprasa un sanem informaciju un paskaidrojumus no

Sis dokuments ir parakstits ar dro$u elektronisko parakstu un satur laika zimogu



75.

76.
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78.

79.

80.

81.

82.

83.

&4.

85.

86.

87.

pasvaldibas iestadém un to struktiirvienibam,;
74.6. veic citus Pasvaldibu likuma noteiktos pienakumus.

Komitejas priekssédétaja vietnieks aizvieto komitejas priekSsédeétaju prombiitnes laika, ka
ar1 pilda citus PaSvaldibu likuma un $aja reglamenta noteiktos pienakumus.

Komiteju sédes var piedalities ikviens deputats.

Ja uz s&di neierodas komitejas loceklu vairakums, tas priekssédetajs sasauc atkartotu sédi
ne atrak ka p€c trim un ne velak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu sédi neierodas
komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priek$sédétajam par to japazino domei.
Komitejas loceklus var izslegt no komitejas sastava ar domes [émumu ar&jos normativajos
aktos noteiktaja kartiba, ka ar1 gadijumos, ja tie tris reizes pec kartas neattaisnojosu iemeslu
del neierodas uz komiteju sedém.

Ja komiteja nepiekrit iesniegtajam l€muma projektam vai citiem iesniegtajiem
dokumentiem, komitejai, noradot pamatojumu, jadod atzinums, ka konkrétais jautajums
risinams.

Par komiteja izskatamo jautdjumu zino komitejas priekSsédetajs vai lémuma projekta
sagatavotajs, inform&ot par Ié€muma projekta bitibu un lietderibu, veiktajam
saskanosSanas procediram un iesp&amajiem alternativajiem risinagjumiem. Jautajuma
apsprieSanai tiek piemérota Ill.nodala noteikta kartiba, kada noteikta jautajumu
izskatiSanai domes sede.

Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz vai ierobezo personas
tiesibas vai uzliek tai pienakumus, tad 1émuma projekta sagatavotajs Pazinosanas likuma
noteiktaja kartiba organize personas uzaicinaSanu viedokla un argumentu noskaidroSanai
par izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa procesa
likumu nav noskaidrots. Persona var netikt uzaicinata paskaidrojumu sniegSanai, ja
gadfjums ir objektivi mazsvarigs vai ir citi Administrativa procesa likuma noteiktie
iemesli, kad personas viedokla noskaidroSana nav nepiecieSama.

Par saistoSo noteikumu izstrades procesa sanemtajiem iedzivotaju viedokliem komitejas
s€de zino saisto$o noteikumu izstradatajs vai darbinieks, kur§ apkopoja viedoklus.

Péc lemuma projekta izskatiSanas, attiecigd komiteja l@muma projektu ar komitejas
atzinumu nodod domes priekssédétajam vai iesniedz to izskatiSanai cita komiteja. Ja
komiteja, izskatot 1€muma projektu, ir sanemts priekSlikums grozit iesniegto l€muma
projekta tekstu un tas ir atbalstits, pirms ieklauSanas domes sédes darba kartiba [emuma
projektu ar veiktajiem labojumiem nodod atkartotai saskanoSanai. Ja grozijumi teksta ir
nebitiski, [émuma projekts ar grozijumiem var tikt nodots izskatiSanai domes s€dé bez
atkartotas saskanoSanas.

Ja komiteja balsojusi “pret” 1émuma projektu, un normativie akti nosaka, ka 1émums ir
japienem domei, tad neatkarigi no ta, vai komiteja lémuma projekts ir vai nav atbalstits
(sanemts komitejas pozitivs vai negativs atzinums), tas virzams izskatiSanai domes s€de.

Ja komitejas atzinums par l€muma projektu ir negativs, tas tiek atspogulots s€des
protokola, noradot motivetus iebildumus, par ko komitejas priekSsedétajs sava zinojuma
informé domes seéde.

Ja komiteja, izskatot l@muma projektu konstaté, ka komitejas atzinuma sniegSanai ir
nepiecieSams iegiit papildus informaciju, ta var pienemt l€mumu atlikt jautdjuma
izskatiSanu lidz tas sanemsanai.

Kontroli par komitejas izskatito, neizskatito vai atlikto jautajumu virzibu veic [€muma
projektu sagatavotaji un komiteju priekSsedetaji.

Sis dokuments ir parakstits ar dro$u elektronisko parakstu un satur laika zimogu



. Komitejas sédes protokole, ka ar1 veic tas audioierakstu. Komiteju priekSsédetaji un
protokol€taji paraksta protokolus vienas darbdienas laika p&c protokola nosutiSanas
parakstiSanai.

. Lai iepazitos ar komitejas audioierakstu, persona péc komitejas s€des protokola
publicESanas pasvaldibas timekla vietné www.balvi.lv Centralajai parvaldei iesniedz
rakstisku pieteikumu, ieveérojot Informacijas atklatibas likuma noteikto kartibu attieciba
uz informacijas pieprasiSanu. P&c Centralas parvaldes apstiprinagjuma sanemsanas
attieciga jautajuma audioierakstu var noklausities Centralas parvaldes telpas vai ari
attiecigd jautajuma audioieraksts tiek nosiitits informacijas pieprasitajam, ieverojot
normativajos aktos noteikto ierobezotas pieejamibas informacijas aprites kartibu.

V. Domes lemumu projektu iesniegS§ana

. Sanemot iesniegumu vai jautajumu, kas ir domes kompetenc€, domes priek$sédetajs vai
vina vietnieks, ka ar1 izpilddirektors vai vina vietnieks, nosaka atbildigo personu, kura
izstrada I@émuma vai cita veida dokumenta projektu, ta sagatavoSanas terminu, komiteju
un datumu, kura jautajums skatams, ka ar1 nosaka jautajuma izskatiSanu sédes slégta dala
normativajos aktos noteiktos gadijumos, un informée attiecigas komitejas priekssedetaju.

. Lémumu projektus sagatavo (izstrada):
91.1. domes priekssédetajs, vina vietnieks, ka arT izpilddirektors un vina vietnieks;

91.2. Centralas parvaldes darbinieki domes priek§sédétaja, vina vietnieka, izpilddirektora
un vina vietnieka, ka arT komiteju priekSseédetaju uzdevuma;

91.3. deputati p&c savas iniciativas;
91.4. domes izveidoto komisiju priekSsedetaji;

91.5. 1iestaZzu vaditaji un kapitalsabiedribu, kuras pasvaldiba ir kapitaldalu turétaja, valdes
locekli péc savas iniciativas;

91.6. iedzivotaju padomes.

. Lémumu projektu izstradasanas, viz€Sanas un noformé&Sanas kartibu pasvaldiba nosaka
pasvaldibas izpilddirektora izdots ieks€jais normativais akts dokumentu un arhiva
parvaldibas joma.

. Lémuma projektu iesniedz Kancelejas un personala nodala elektroniski DVS, noforméjot to
atbilstos$i lietvedibas un juridiskas tehnikas noteikumiem, un pievieno visus ar ta
sagatavoSanu saistitos dokumentus un pielikumus. Papildus ieks$€ja normativa akta
dokumentu un arhiva parvaldibas joma noteiktajam prasibam, l€émuma projekta
sagatavotajs rakstiski norada:

93.1. lemuma projekta nosaukumu, kam p€c biitibas ir jaatbilst IéEmuma saturam;

93.2. ierosinataju (t.sk. iesnieguma iesniegSanas datums un registracijas numurs, uz ka
pamata sagatavots dokumenta projekts) un vina izteikto priekslikumu;

93.3. esoSo situaciju par izklastito jautajumu;
93.4. lemuma nepiecieSamibu pamatojoSu informaciju un lietderibas apsvérumus;

93.5. tiesisko pamatojumu, t.sk., atsauces uz paSvaldibas attistibas planoSanas
dokumentiem,;

93.6. ja lemuma projekta ierosinaSanas vai izstrades laika notikuSas intereSu parstavibas
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94.

95.

96.

97.

98.

aktivitates, noradot konkrétajas intereSu parstavibas aktivitate€s sanemtos iebildumus
vai priekslikumus;

93.7. atsauci uz domes komitejam, komisijam vai institicijam, kuras Sis lémuma
projekts ir skatits;

93.8. nolemto ricibu, uzdevumus vai konstataciju;

93.9. finansu avotu lémuma izpildei (ja nepieciesams);

93.10. norade par izpildes un informacijas sniegSanas terminiem, ja tadi nepiecieSami,

93.11. par lemuma izpildi atbildigo amatpersonu vai institticiju;

93.12. par lémuma izpildes kontroli atbildigo amatpersonu vai institiiciju (ja
nepiecieSams);

93.13. 1émuma parsiidzibas kartibu (ja nepiecieSams);

93.14. norade, ja Iemuma projekta ir ierobezotas pieejamibas informacija;

93.15. kam lémums ir nostitams p&c [émuma pienemsanas;

93.16. pielikumus (ja ir).

Dome var pienemt politiskus [@mumus ar politiska rakstura apsvérumu bez formaliem
noteikumiem par [émuma juridisku pamatojumu.

Lémuma projekta izstradatajs ir atbildigs par [@émuma projekta atbilstibu normativajam
reguldjumam, taja skaita par ietvertds informacijas precizitati, piedavata risindjuma
efektivitati, lietderibu un tiesiskumu, ka ar1 visas nepiecieSamas dokumentacijas
pievienoSanu, saskanojumu un viz&jumu sanemsanu.

Lémumu projektus un tiem pievienotos informativos materialus:

96.1. iesniedz izskatiSanai attiecigas komitejas sedé ne velak ka 4 (Cetras) darba dienas
pirms kart&jas komitejas sédes, ievietojot DVS;

96.2. lemuma projektu, kas nav ticis skatits komitejas séde, iesniedz izskatiSanai domes
sédé ne velak ka 1 (vienu) darba dienu pirms kart§jas domes s€des, ieprieks
saskanojot ar domes priekS$sédetaju. Ja sanemts domes priekssédétaja saskanojums
par steidzami izskatamu lémuma projekta ieklauSanu domes sédes darba kartiba,
lémuma projektu sagatavotajs iesniedz, ievietojot DVS;

96.3. komiteju sédes izskatitus I1@mumu projektus iesniedz izskatiSanai domes s€édé ne
velak ka 4 (Cetras) darba dienas pirms domes sédes, ievietojot DVS, ja komitejas
séde nav nolemts citadi. Lémumu projektus ieklauj domes sédes darba kartiba.

96.4. lemuma projekta virzibas kartibu var neievérot attieciba uz domes arkartas sede
izskatamu lémuma projektu vai Iémuma projektu par domes vai pasvaldibas
administracijas amatpersonas ievélésanu (iecelSanu) vai atcelSanu (atstadinasanu).

Sanemot iesniegumu vai jautajumu, kas ir domes kompetence un skar iedzivotaju padomes
kompetenci, 1émuma projekta izstradatajs pirms jautajuma izskatiSanas komiteju s€des
pieprasa padomei viedokli par izskatamo jautajumu. ledzivotaju padome sniedz viedokli
pieprasijuma noraditaja termina, bet ne vélak ka noteikts lémumprojektu pieejamibai
deputatiem.

Komitejas sédes (vai domes sédes, ja [emuma projekts nav ticis skatits komitejas sed€)
darba kartiba ieklauj 1émumu projektus, kas DVS saskanoti ar:

98.1. iestades vai struktirvienibas vaditaju vai atbildigo darbinieku atbilstos$i
kompetencei;
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98.2. Centralas parvaldes Juridisko nodalu (tiesiskuma parbaudei);

98.3. Centralas parvaldes FinanSu planoSanas un centralizétas gramatvedibas nodalu (ja
saistits ar finanSu Iidzeklu izlietojumu);

98.4. Centralas parvaldes Attistibas planoSanas nodalu (ja saistits ar attistibas
planosanu);

98.5. pasvaldibas izpilddirektoru;

98.6. par Iémuma izpildi un izpildes kontroli atbildigas institiicijas vaditaju vai lémuma
noteikto darbinieku vai amatpersonu;

98.7. citam amatpersonam (ja noteikts tiesibu aktos vai objektivi nepiecieSams).

99. Ja lémuma projektu kads no saskanotajiem DVS ir noraidijis vai noradijis uz
nepiecieSamajiem labojumiem vai papildinajumiem, tad 1€@muma projekta sagatavotajs
pec uzdevuma sanemsSanas par labojumiem vai papildindjumiem veic minétas izmainas
lémuma projekta un virza to atkartoti saskanosanai. Ja nesaskanoto dokumenta projektu
komitejas priekSsédetajs vai domes s€des vaditajs virza izskatiSanai, tad darbinieks vai

amatpersona, kura nesaskanoja dokumenta projektu, par to informé komiteju vai domi tas
sedes gaita.

100.Domes prieksseédetajs, papildus 98.punkta minétajam personam, var noteikt darbinieku,
kuram jasniedz rakstisks atzinums par sagatavoto 1émuma projektu.

101.Ja komiteja pienem l€mumu par [€muma projekta groziSanu vai papildinaSanu, tad par
korekciju/labojumu veikSanu l@muma projekta ir atbildigs 1@muma projekta sagatavotajs,
ja vien komiteja nav noteikusi citu atbildigo personu.

102.Domes prieksseédetajs izskata domes sédei izskatiSanai iesniegtos [émumu projektus un
lemj par to ieklauSanu domes kartgjas sedes darba kartiba.

103.Ja lemuma projekts nav saskanots reglamenta noteikta kartiba un termina, komitejas vai
domes priekssédetajs var neieklaut to s€des darba kartiba.

104.Domes lémumu projektu registréSanu veic Kancelejas un personala nodalas atbildigie
darbinieki DVS iek$€ja normativa akta dokumentu un arhiva parvaldibas joma noteiktaja
kartiba.

VI. Domes un tas institiiciju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana

105.Kancelejas un personala nodala, papildus paSvaldibas nolikuma noteiktajam, nodroSina
domes komiteju un domes s€Zu sagatavosSanas un norises tehnisko apkalpoSanu, t.sk.:

105.1. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai séd€s. Protokol&taji sagatavo
sézu darba kartibu, ieklaujot tikai saskanotus lémumu projektus;

105.2. pazino deputatiem par komiteju un domes s€deém $aja reglamenta noteiktaja kartiba;

105.3. nodroSina deputatiem DVS elektronisku pieeju sézu darba kartibai, l@mumu
projektiem, izzinas materialiem un deputatu priekslikumiem,;

105.4. veic protokol&sanu;

105.5. karto sézu lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodroSina to sagatavoSanu
normativajos aktos noteiktaja kartiba;

105.6. sagatavo, izsniedz un nosiita domes [émumu un protokolu atvasinajumus;

105.7. nodod [émumu projektus un citus dokumentus domes priekSseédétajam ieklausanai
seédes darba kartiba;
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105.8. pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba nodroSina domes sédes lémumprojektu
publisko pieejamibu;

105.9. registre personas, kuras uzaicinatas, vai vélas piedalities komiteju un domes sédgs;

105.10. veic citus komiteju priekssédetaju un domes priekssédetaja uzdotus uzdevumus
iepriek§ min&tajos jautajumos.

106.Sabiedrisko attiecibu nodala, papildu pasvaldibas nolikuma noteiktajam:

106.1. reglamenta noteiktaja kartiba izlieck apmeklgtajiem pieejama vieta un publicé
paSvaldibas oficialaja timeklvietneé www.balvi.lv pazinojumu par sédes darba
kartibu, norises laiku un vietu;

106.2. triju darbdienu laika p&c domes sédes protokola parakstiSanas publicé pasvaldibas
oficialaja timeklvietneé www.balvi.lv domes 1émumus, ka art komiteju un domes
s€zu protokolus. Dokumentus ievieto masinlasama formata, t.i., paklautus
apstradei un redigésanai;

106.3. piecu darbdienu laika péc s€des ievieto pasvaldibas oficialaja timek]vietné domes
sézu audiovizualos ierakstus;

106.4. publicg informaciju par komisiju vai padomju s€zu norises laiku un darba kartibu,
So institliciju s€Zzu protokolus pasvaldibas oficialaja timeklvietné www.balvi.lv
Pagvaldibu likuma noteikta kartiba.

107.Informacijas tehnologiju nodala:
107.1. nodro$ina s€zu zales aprikojuma un aparatiiras darbibu un uzturé$anu darba kartiba;

107.2. nodroSina tieSsaistes videokonferences sarunu riku izmantoSanu sézu darba
nodro$inasanai;
107.3. veic domes s€zu audiovizualos ierakstus (atseviski par sédes atklato dalu un slégto

dalu), izvieto ierakstus informacijas nes€jos un nodod Kancelejas un personala
nodalai glabasanai normativajos aktos noteikta kartiba;

107.4. veic komitejas s€zu audioierakstus, izvieto ierakstus informacijas nes€jos un
nodod Kancelejas un personala nodalai glabaSanai normativajos aktos noteikta
kartiba;

107.5. veic domes s€zu audiovizualo ierakstu apstradi un iesniedz tos Sabiedrisko
attiecibu nodalai ievietoSanai pasvaldibas oficialaja timeklvietng;

107.6. atbilstosi sédes vaditaja noradijumam, nodroSina reglamenta 18.punkta noteikuma
izpildi.
108.Ja dome ir pien€musi administrativo aktu, kas var skart treSo personu likumigas tiesibas un
intereses, tad So personu informé&Sanai par pienemto administrativo aktu domes
priekSseédetajs, vai administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat publicet
pasvaldibas informativaja izdevuma informaciju par administrativa akta pienemsanu.

VII. Iekséjo normativo aktu izdoSanas kartiba

109.Dome, paSvaldibas izpilddirektors, iestazu vaditaji, izdodot iek$€jos normativos aktus,
ievéro Valsts parvaldes iekartas likuma, Ministru kabineta 2009.gada 3.februara
noteikumu Nr.108 “Normativo aktu projektu sagatavoSanas noteikumi” un citu normativo
aktu nosacijumus.

110.Dome izdod iestazu un domes izveidoto institiiciju (komisijas, darba grupas) nolikumus,
domes izsludinato konkursu, kuros paredzets paSvaldibas finans€jums, nolikumus,
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pasakumu, kuros paredz€ta dalibas maksa, nolikumus, ka ari iek§€jos normativos aktus
argjos normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

111.PaSvaldibas izpilddirektors izdod ieks$€jos normativos aktus pasvaldibas kompetences
ietvaros, kas attiecas uz pasvaldibas administraciju vai kadas jomas iestadem, vai ka
Centralas administracijas vaditajs.

112.Pasvaldibas iestades vaditajs izdod iestades struktiirvienibu nolikumus, iek$€jos
noteikumus, kas attiecas uz parvaldes l€émuma pienemsanas procediiru, parvaldes
amatpersonu un citu darbinieku pienakumu pildiSanu, uzvedibas noteikumiem, ka ari
citiem jautajumiem, kas attiecas uz iestades darbibu, ieteikumus, nosakot vienveidigu
ricibu vienados gadijumos.

113.Ja iek$gjo normativo aktu izdod dome vai paSvaldibas izpilddirektors, iek$€ja normativa
akta (nolikuma, reglamenta, instrukcijas, iek$€jo noteikumu, ieteikumu) projektu sagatavo
Centralas parvaldes darbinieki vai attiecigas jomas atbildigie darbinieki, pamatojoties uz
domes priekssédetaja vai izpilddirektora doto uzdevumu vai péc savas iniciativas saskana
ar noteikto kompetenci.

114.1ek$€ja normativa akta projekta tiek ieklauti nosléguma jautajumi, noradot normativa akta
speka stasanas laiku, ja nepiecieSams, un/vai nepiecieSsamo regul&umu parejai no
pasreiz€jam tiesibu normam uz jaunajam tiesibu normam, ka ar1 norada, kuri normativie
dokumenti iek$&ja normativa akta speka stasanas bridi zaude speku.

115.1ek8€ja normativa akta projektam sagatavotajs pievieno dokumenta nosiitiSanas sarakstu,
kura tiek noraditi darbinieki, struktiirvienibas vai padotibas iestades, kuram icksg€jais
normativais akts nosiitams.

116.Ieksgjie normativie akti stajas spéka nakamaja diend pe€c parakstiSanas, ja ieksgja
normativaja akta nav noteikts cits speka stasanas laiks.

117.Domes un paSvaldibas izpilddirektora izdotos iek$€jos normativos aktus registré
Kancelejas un personala nodala un nogada dokumentu adresatiem saskana ar nosiitiSanas
sarakstu.

118.Domes un paSvaldibas izpilddirektora izdoto iekS€jo normativo aktu konsolideéSanu
nodro$ina Centralas parvaldes Juridiska nodala. PaSvaldibas iestazu vaditaju izdotos
iek§€jos normativos aktus konsolidg attiecigas iestades atbildigie darbinieki.

VIII. Privato tiesibu ligumu noslég§anas procediira

119.Privato tiesibu ligumus paSvaldibas varda sledz paSvaldibas izpilddirektors atbilstosi
normativo aktu prasibam.

120.Domes priekSsédetajs privato tiesibu ligumus pasvaldibas varda slédz tikai normativajos
aktos un Saja reglamenta noteiktajos gadijumos.

121.Domes prieksseédetajs, pamatojoties uz domes l€mumu, paSvaldibas varda paraksta
izligumus, aizdevuma ligumus, ligumus par pasvaldibas nekustama TpaSuma iekilasanu, ka
arT par nekustamas mantas iegiiSanu pasSvaldibas TpaSuma, ka ar1 nodomu protokolus un
ligumus par investiciju piesaisti (t.sk., lidzfinans€juma apliecinajumus) un saistiba ar
Eiropas Savienibas struktirfondu un argjo finanSu avotu lidzfinans€to projektu 1stenosanu.

122.Slédzot privattiesisku ligumu par paSvaldibas nekustama IpaSuma atsavinasanu vai
iekilasanu, ka arT par nekustamas mantas iegiSanu paSvaldibas IpaSuma, obligats ir domes
lémums par So darfjumu. Pasvaldibas nekustama IpaSuma atsavinaSanas ligumus paraksta
izpilddirektors.
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123.Domes priekSsédétaja prombitnes laika vai gadijumos, kad domes priekSsedétajs,
ievérojot likuma “Par intereSu konflikta noverSanu valsts amatpersonu darbiba”
noteikumus un &tisku apsvérumu dél nevar parakstit privato tiesibu Iigumu, to paraksta
domes priekssedetaja vietnieks.

124 Privato tiesibu ligumus, kas saistiti ar pasvaldibas iestades darbibas nodroSinasanu
apstiprinata budZzeta ietvaros, sagatavo attieciga pasvaldibas iestade un slédz iestades
vaditajs.

125.Privato tiesibu ligumus sagatavo Centralas parvaldes Juridiska nodala, ka ari attiecigas
Centralas parvaldes struktiirvienibas un pasvaldibas iestades atbilstosi kompetencei.

126.Privato tiesibu ligumu sagatavoSanas, saskanoSanas, parakstiSanas, registréSanas un
nositisanas kartibu nosaka pasvaldibas izpilddirektora izdots iekS€jais normativais akts
dokumentu un arhiva parvaldibas joma.

IX. Kartiba, kada domes priekssédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas
un dokumentu nodos$anu jaunajam domes priekSsedétajam

127.Domes priekSseédétaja nomainas gadijuma 3 (triju) darba dienu laika veic dokumentu
esamibas un fiziska stavokla parbaudi, ko fiksé pienemsSanas - nodoSanas akta, tapat ka
materialas vertibas (mantu).

128.Domes priekSsédeétaja nomainas gadijuma dokumentu un materialo veértibu (mantas)
nodosanu jaunievéletajam domes priekssédetajam organizg pasvaldibas izpilddirektors.

129.Pasvaldibas izpilddirektors ar savu rikojumu no Centralas parvaldes darbiniekiem izveido
komisiju vismaz 3 (triju) loceklu sastava, kas parnem dokumentus un domes
priekssédétajam lietoSana nodoto mantu, sastadot par to pienemsanas - nodoSanas aktu,
kuru paraksta amatu zaud€juSais domes priekSsédetajs un komisijas locekli. Komisijas
sastava jabiit ieklautam Centralas parvaldes atbildigajam darbiniekam par arhivu, par
pasvaldibas materialo veértibu uzskaiti atbildigajam FinanSu planoSanas un centralizetas
gramatvedibas nodalas darbiniekam.

130.Komisijas sastaditais akts iesniedzams pasvaldibas izpilddirektoram.

131.Pienemot un nododot dokumentus nepiecieSams parbaudit:
131.1. pasvaldibas lietvediba atrodoSos lietu, dokumentu esamibu un fizisko stavokli;
131.2. pasvaldibas arhiva lietu un lietu nomenklatiiras esamibu;
131.3. pasvaldibas zimogu un spiedogu esamibu.

132.Ja, pienemot un nododot dokumentus, atklaj dokumentu iztrikumu, par to izdara atzimi
pienemsSanas — nodoSanas akta. Par iztriikumu informé domes priekS§seédétaja vietnieku.

133.PaSvaldibas izpilddirektoram ir pienakums nodroSinat parnemto dokumentu un mantas
glabasanu.

134.Jaunievéletajam domes prieks§sédeétajam dokumenti un manta tiek nodota 2 (divu) ned€lu
laika no jauna domes prieks$seédétaja ieveléSanas briza, sastadot par to nodoSanas -
pienemsSanas aktu.

135.Ja vien iesp&jams, dokumentu un mantas nodosSana jaunajam domes priekSsédetajam tiek
veikta vienlaicigi ar dokumentu un mantas parnpemSanu no ieprieks€ja domes
priekssedetaja.

136.Gadijuma, ja jaunais domes priekSsedétajs nav ievélets, dokumentus pienem un
nodosSanas - pienemsanas aktu paraksta domes priekssédétaja vietnieks, ka arT komisijas
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priek$sédetajs un komisijas locekli.

137.Domes prieksseédetaja lietvediba esoSo neatlickamo un steidzamo jautajumu izpildi
organiz€ domes priekssédetaja vietnieks vai pasvaldibas izpilddirektors, ja vien So izpildi
nav iesp&jams veikt jaunajam domes prieksSsédétajam.

X. Nosleéguma jautajums

138. Sis reglaments stajas speka 2024.gada 1.jilija.

Domes priekssedetajs Sergejs Maksimovs
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