BALVU NOVAI)A PASVALDIBA
BALVU NOVADA DOME

(O8]

Reg.Nr 90009115622., Bérzpils iela 1A, Balvi, Balvu novads, LV-4501,
talrunis +371 64522453, e-pasts: dome@balvi.lv

Balvos
APSTIPRINATS
ar Balvu novada domes
2024.gada 23.maija lémumu
(protokols Nr.8, 37.§)

BALVU NOVADA CENTRALAS PARVALDES NOLIKUMS

Izdots saskana ar
Pasvaldibu likuma 10. panta pirmas dalas 8. punktu,
20. panta otro dalu un 50. panta pirmo daju

I. Visparigie jautajumi
Balvu novada Centralas parvaldes nolikums (turpmak — Nolikums) nosaka Balvu novada
paSvaldibas iestades “Balvu novada Centrala parvalde” (turpmak — Centrala parvalde)
kompetenci, struktiiru, darba organizaciju un tas darbibas tiesiskuma nodroSinaSanas
mehanismu.
Centrala parvalde ir Balvu novada pasvaldibas domes (turpmak — dome) izveidota Balvu
novada paSvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) iestade, kas nodroSina domes darba
organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, tas pienemto [émumu izpildi, 1steno normativajos
aktos noteiktas funkcijas, ka ar1 pilda Balvu novada pasvaldibas nolikuma, $aja Nolikuma
un struktiirvienibu nolikumos noteiktos uzdevumus.
Centralo parvaldi finansé no PaSvaldibas budZeta lidzekliem.
Centrala parvalde sava darbiba izmanto PaSvaldibas zZimogu, veidlapas un atvértos kontus
Valsts kas€ un kreditiestades.
Centrala parvalde ir registréta ka pastarpinatas parvaldes iestade Publisko personu un
iestazu saraksta.
Centralas parvaldes juridiska adrese — Bérzpils iela 1A, Balvi, Balvu nov., LV-4501.

II. Centralas parvaldes kompetence

Centralas parvaldes funkcijas:

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.
7.8.

7.9.

nodros$inat domes, domes komiteju (turpmak — komiteja) un domes izveidoto komisiju
(turpmak — komisija) tehnisko un organizatorisko apkalpoSanu;

nodros$inat informacijas par domes pienemtajiem l@mumiem pieejamibu;

pienemt iesniegumus, stidzibas un priekslikumus no fiziskam un juridiskam personam,
organizget atbildes sagatavosanu iesniedzgjiem;

nodro$inat Pasvaldibas kompetencé esoSo izzinu un atlauju izsniegSanu un sniegt
informaciju par Centralas parvaldes kompetence esoSiem jautajumiem;

organiz&t un nodroSinat domes pienemto lémumu izpildi;

nodros$inat PaSvaldibas finanSu resursu planoSanu, uzskaiti, vadibu un centraliztu
gramatvedibas uzskaiti;

nodros$inat nodevu un nodoklu administréSanu;

uzkrat un saglabat Iidz nodoSanai Latvijas Nacionalaja arhiva dokumentus, kas
veidojusies Pasvaldibas darba;

veikt citas normativajos aktos noteiktas funkcijas, kas ar ar€jo normativo aktu visparigi
piekrit pasvaldibai un ar atsevisku domes lémumu nav nodots citas Pasvaldibas
iestades parzina.

Centralas parvaldes uzdevumi:

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.

8.9

8.10.

8.11.

8.12.
8.13.
8.14.
8.15.
8.16.

8.17.

8.18.

atbilstoSi kompetencei sagatavot priekSlikumus, 1€mumprojektus un atzinumus
izskatiSanai domes komiteju un domes s€dgs;

nodro$inat komiteju, komisiju un domes sézu protokolésanu, dokumentu uzskaiti,
noformé&Sanu un saglabasanu atbilstosi normativo aktu prasibam;

nodro$inat dokumentu parvaldibu Pasvaldiba, dokumentu atbilstoSu uzkrasanu un
arhiveésanu;

sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privatpersonu un juridisko personu
iesniegumiem un ties$as valsts parvaldes iestazu informacijas pieprasijumiem;
nodros$inat apmekl&taju pienemsanu;

nodrosinat juridisko atbalstu Pasvaldibas iestadém un strukttrvienibam;

1zstradat ieks€jos normativos dokumentus;

izdot administrativos aktus, ja $adas tiesibas ir pieSkirtas vai delegétas ar argjo
normativo aktu vai Pasvaldibas domes lemumu;

kontrolét pasvaldibas saistoSo noteikumu ievéroSanu;

planot un organizet iepirkumus Centralas parvaldes un domes izveidoto iestazu
vajadzibam, atbilsto$i normativajos aktos noteiktajai kartibai;

pienemt valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana ir uzdota
Pasvaldibai, ka ari domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par
PaSvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem, nodroSinat nokavéto maksajumu
Pasvaldibas budzeta piedzinu;

nodroSinat PaSvaldibas finanSu politikas izstradaSanu, finanSu resursu planoSanu,
uzskaiti un vadibu;

izstradat PaSvaldibas budzeta projektu, budZeta grozijumu projektu un atskaites par
Pasvaldibas budzeta izpildes gaitu;

nodroSinat centralizétas gramatvedibas funkciju Pasvaldiba, atbilstoSi normativajos
aktos noteiktajai kartibai;

uzturét Pasvaldibas oficialo timeklvietni www.balvi.lv, socialo tiklu kontus un
nodroSinat informacijas aktualiz€Sanu;

sagatavot informaciju un izdot Pasvaldibas informativo izdevumu “Balvu Novada
Zinas”;

izstradat un izplatit plaSsazinas lidzeklos un Pasvaldibas komunikacijas kanalos
Pasvaldibas oficialo viedokli un informaciju par PaSvaldibas aktualitatéem, domes
pienemtajiem [@mumiem, to nepiecieSamibu un izpildi;

realizét un koordinét viet€jo un starptautisko sadarbibu ar sadraudzibas pasvaldibam;
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8.19.

8.20.

8.21.

8.22.
8.23.

8.24.

8.25.

organiz&t informacijas un komunikacijas tehnologiju nodrosinajuma pieejamibu
domei un PaSvaldibas institlicijam, nodroSinat pieejas tiesibas datu bazém un
informacijas sistémam;

organizet, realizét, koordinét un uzraudzit viet§jo un starptautisko investiciju
projektu izstradi un ievieSanu, veicinat investiciju piesaisti;

izstradat pasSvaldibas Istermina un ilgtermina attistibas programmas, teritorijas
planojumu un nodroSinat to realizaciju un parraudzibu;

organizet Pasvaldibas Tpasumu apsaimniekoSanu;

parraudzit Pasvaldibas pakalpojumu parvaldibu, ka arT sniegt metodisku atbalstu
Pasvaldibas iestadem;

nodro$inat PaSvaldibu likuma un citos normativajos aktos noteikto PasSvaldibas
funkciju izpildi jomas, kas nav citu Pasvaldibas iestazu kompetencg;

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un
domes Iémumiem, domes priekssédétaja un Pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem.

9. Centralajai parvaldei ir Sadas tiesibas:

9.1.

9.2.
9.3.
94.

9.5.
9.6.

pieprasit un sanemt no citam PaSvaldibas iestddém un komisijam,
kapitalsabiedribam, kuras parstavéta Pasvaldiba, Centralas parvaldes uzdevumu
izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

sniegt priekSlikumus jautajumu izskatiSanai domes s€dgs;

savas kompetences un budzeta ietvaros sl€gt l[igumus;

sniegt maksas pakalpojumus un sanemt maksu par sniegtajiem pakalpojumiem
saskana ar domes noteikto kartibu un apstiprinatiem izcenojumiem,;

sadarboties ar valsts un paSvaldibu institiicijam paSvaldibas funkciju nodrosinasanai;
1stenot citas normativajos aktos un domes l€mumos noteiktas tiesibas.

III. Centralas parvaldes struktiira un darba organizacija

10. Centralo parvaldi vada un tas funkciju izpildi nodroSina PaSvaldibas izpilddirektors

(turpmak

— Centralas parvaldes vaditajs). Izpilddirektora prombitnes laika Centralas parvaldes

darbu vada izpilddirektora vietnieks. Ja Centralas parvaldes vaditajs, veicot savus pienakumus,
nonak intereSu konflikta situacija, konkrétas Centralas parvaldes vaditaja funkcijas veic
izpilddirektora vietnieks.

11. Centralas parvaldes vaditajs:

11.1.

11.2.
11.3.

11.4.

11.5.
11.6.
11.7.
11.8.
11.9.

organiz€ Centralas parvaldes funkciju pildiSanu un atbild par to, vada iestades
administrativo darbu, nodroSina darba nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;
parvalda Centralas parvaldes finansu, personala un citus resursus;

apstiprina Centralas parvaldes struktiirvienibu nolikumus un izdod citus ieksgjos
normativos dokumentus;

pienem darba un atbrivot no ta Centralas parvaldes struktiirvienibas vaditajus un
darbiniekus, slédz darba ligumus ar Centralas parvaldes strukttrvienibu vaditajiem
un darbiniekiem,;

nosaka Centralas parvaldes darbinieku pienakumus, apstiprinot amata aprakstus;
dod rikojumus Centralas parvaldes darbiniekiem;

slédz ligumus Centralas parvaldes darbibas nodroSinasanai;

izdod pilnvaras Centralas parvaldes kompetences ietvaros;

bez speciala pilnvarojuma parstav Centralo parvaldi valsts iestades un institiicijas, ka
ari attiecibas ar privatpersonam;

11.10. veic citus pienakumus saskana ar normativo aktu prasibam, Domes [émumiem,

Domes priekssédétaja un Domes priekSsédetaja vietnieka rikojumiem.

Sis dokuments ir parakstits ar drou elektronisko parakstu un satur laika zimogu



12.

Centralas parvaldes funkciju izpildi nodroSina tas sastava eso$as struktiirvienibas
(nodalas):

12.1. Kancelejas un personala nodala;

12.2. FinanS$u planoSanas un centralizétas gramatvedibas nodala;
12.3. Juridiska nodala;

12.4. Iepirkumu nodala;

12.5. Attistibas planoSanas nodala;

12.6. Nekustama 1pasuma nodala;

12.7. Informacijas tehnologiju nodala;

12.8. Sabiedrisko attiecibu nodala;

12.9. Tehniska nodala;

12.10. Valsts un pasvaldibas vienotais klientu apkalpoSanas centrs.

13. Centralas parvaldes strukturvienibas darbojas saskana ar to nolikumiem, kurus izstrada
struktirvienibas vaditaji, apstiprina Centralas parvaldes vaditajs.

14. Centralas parvaldes struktiirvienibas darbu vada strukttirvienibu vaditajs. Strukttrvienibas
vaditaja prombiitnes laika darba organizaciju struktiirvieniba nosaka struktiirvienibas
vaditaja vietnieks vai, ja struktirvienibas vaditaja vietnieka nav, Centralas parvaldes
vaditaja noziméts darbinieks.

15. Leémumu par Centralas parvaldes struktiirvienibu izveidoSanu, reorganiz&Sanu vai
likvidéSanu pienem PaSvaldibas dome, nemot véra Centralas parvaldes vaditaja
priekslikumus.

IV. Centralas parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms un
parskati par darbibu

16. Centralas parvaldes darbibas tiesiskumu nodrosina Centralas parvaldes vaditajs, kurs ir
atbildigs par ieks€jas kontroles sisteémas izveidoSanu un darbibu.

17. Centralas parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno dome. Dome ir
tiesiga uzdot atcelt vai atcelt Centralas parvaldes vaditaja pienemtus nelikumigus un
nelietderigus Il@émumus, ja ar€jos normativos aktos nav noteikts citadi.

18. Centralas parvaldes amatpersonu un darbinieku pienemtos administrativos aktus un
faktisko ricibu var apstridét domes izveidotaja Administrativo aktu apstridéSanas komisija,
ja aréja normativaja akta nav noteikts citadi.

19. Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Centralas parvaldes darbu.

V. Nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba

20. Centralas parvaldes nolikuma, ta grozijumu izstradi nodro$ina Centralas parvaldes vaditajs.

21. Grozijumus Centralas parvaldes nolikuma var ierosinat domes deputati, domes
priek§sédetajs, domes priekSsédetaja vietnieks un Centralas parvaldes vaditajs.

22. Centralas parvaldes nolikumu, ta grozijumus apstiprina ar domes lémumu.

VI. Nosléguma jautajumi

23. Sis nolikums stajas speka 2024.gada 1.jalija.

24. Ar nolikuma spéka staSanos spéku zaud€ ar Balvu novada domes 2021.gada 5.julija
lémumu apstiprinatais “Balvu novada pasvaldibas Balvu novada administracijas
nolikums” (sédes protokols Nr.2, 2.§).

Domes priekssedéetajs S.Maksimovs
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