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TPASUMU PARVALDIBAS NODALAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Balvu novada Centralas parvaldes
nolikuma 13.punktu

1. Visparigie jautajumi
Nolikums nosaka Balvu novada domes (turpmak — dome) dibinatas iestades “Balvu novada
Centrala parvalde” (turpmak — Centrala parvalde) struktiirvienibas — IpaSumu parvaldibas
nodalas (turpmak — nodala) kompetenci, struktiiru un darba organizaciju.
Nodala ir Centralas parvaldes struktiirvieniba, kas $aja nolikuma noteikto funkciju ietvaros
nodrosina:
1.2.1.pasvaldibas 1pasumu uzskaiti, organiz€ nekustamo IpaSumu un kustamas mantas
atsavinasanas, nomas un Tres procesus;
1.2.2.sniedz juridisko atbalstu domei, Balvu novada pasvaldibas iestadém, Centralas
parvaldes strukturvienibam, ipasumu parvaldibas jautajumos, nodroSinot veicamo
darbibu tiesiskumu;
1.2.3.kontrol€ autotransporta uzskaiti, nodroSina infrastrukttiras apsaimniekoSanu Balvu
novada teritorija un organizé telpu un infrastruktiiras apsaimniekoSanu Centralas
parvaldes éka.
Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru kabineta
noteikumus un citus spéka esoSos normativos aktus, pasSvaldibas saistoSos noteikumus,
iek§€jos normativos aktus, domes lémumus, izpilddirektora, izpilddirektora prombiitnes
laika izpilddirektora vietnieka, Centralas parvaldes vaditaja rikojumus.
Nodalu izveido, reorganize un likvidé Balvu novada dome, nemot véra Centralas parvaldes
vaditaja priekslikumus.
Nodala ir tiesi paklauta Centralas parvaldes vaditajam.
Nodala, pildot noteiktas funkcijas un uzdevumus, savas kompetences ietvaros sadarbojas
ar citam Centralas parvaldes struktlirvienibam, atseviskam amatpersonam, valsts un
paSvaldibas institiicijam, kapitalsabiedribam, kuras pasvaldiba ir kapitala dalu turétaja, ka
ar citam personam.
Nodalas darbiba tiek finans€ta no pasvaldibas budzeta [idzekliem.

2. Nodalas funkcijas, uzdevumi un tiesibas
Nodalas funkcijas:
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2.1.1.1pasSumu uzskaites un apsaimniekoSanas joma:

2.1.1.1. sekmét Balvu novada pasvaldibai piederoso nekustamo ipasumu lidzsvarotu
un ilgtsp&jigu attistibu atbilstosi paSvaldibas planoSanas dokumentiem;

2.1.1.2. izveidot, uzturét un aktualiz€t datu bazi par paSvaldibai piederosajiem vai
valdijuma esoSajiem nekustamajiem Ipasumiem (zemi, &kam, biiveém,
dzivokliem);

2.1.1.3. nodrosinat paSvaldibas nekustamo Ipasumu parvaldisanu (ipasumu tiesisko
sakartoSanu, apsaimniekoSanu, attistibu);

2.1.1.4. analizét pasvaldibas 1paSuma vai valdijuma eso$a nekustama ipaSuma
lietderibu, nodrosinat pasvaldibas Tpasuma nodosanu citas personas Ipasuma
vai lietojuma;

2.1.1.5. veikt citas personas TpaSuma iegiiSanu pasvaldibas Ipasuma vai lietojuma, ja
tas nepiecieSams noteiktas pasvaldibas funkcijas veikSanai;

2.1.1.6. palidzet risinat dzivoklu jautajumus, nodroSinat pasvaldibas Ipasuma un
valdijuma esoSo dzivokla TpaSumu racionalu un lietderigu izmantoSanu un
administréSanu.

2.1.2.juridiska atbalsta un tiesiskuma nodroSinasana:
2.1.2.1. sniegt juridisko atbalstu un parraudzibu, nodrosinat tiesiskumu pasvaldibas
darbiba 1pasumu parvaldibas joma;
2.1.2.2. nodalas kompetencé esoso tipveida ligumu un cita veida juridiska rakstura
dokumentu sagatavosanu;
2.1.2.3. nodrosinat pasvaldibas ka kreditora interesu aizsardzibu;
2.1.2.4. nodrosinat zinu par deklaréto dzivesvietu anuléSanu Balvu novada.

2.1.3. autotransporta un infrastruktiiras apsaimniekoSanas joma:

2.1.3.1. sadarbiba ar iestazu un struktiirvienibu vaditajiem planot pasvaldibas
IpasSuma un valdijuma esoSo €ku un inzZenierbiivju remontdarbus, izstradat
remontdarbu tames;

2.1.3.2. organizet energoefektivitates sist€mas ievieSanu, veicot procediiru kopumu
energijas patérina monitoringam, pasakumu planosanu un TstenoSanu
energijas patérina samazinasanai Pasvaldibas ¢kas;

2.1.3.3. kontrole pasvaldibas riciba esosa autotransporta uzskaiti, veic norakstiSanu;

2.1.3.4. organizét elektroenergijas piegadi un degvielas iegadi pasvaldibas iestazu,
struktirvienibu darba nodrosinasanai;

2.1.3.5. sniegt atbalstu pasvaldibai piederigo derigo izraktenu ieguves vietu
apsaimniekoSanu — apsekoSanu, derigo izraktenu monitoringu, licencu
gatavoSanu, nodroSinat paSvaldibas atlauju izsniegSanu;

2.1.3.6. organizét Centralas parvaldes &kas Beérzpils iela 1A, Balvos,
apsaimniekosanu;

2.1.3.7. veikt saimniecisko materialu un biroja precu pasitiSanu Centralas parvaldes
€kas Berzpils iela 1A, Balvos darbibas nodrosinasanai un kontrolét piegadi.

2.2. Nodalas uzdevumi:
2.2.1.nekustamo 1paSumu parvaldibas joma:

2.2.1.1. nodros$inat paSvaldibas nekustama TpaSuma uzskaiti (datu bazes izveidoSanu
un aktualizéSanu);

2.2.1.2. savlaicigi izskatit personu iesniegumus, siidzibas un priekSlikumus, sniegt
konsultacijas iedzivotajiem par zemes lietu, dzivojamo telpu ires, zemes un
nedzivojamo telpu nomas jautajumiem un sagatavot atbildes uz tiem;

2.2.1.3. izskatit personu iesniegumus un sniegt iedzivotajiem konsultacijas par
dzivoklu privatizacijas un nekustamo IpaSumu atsavinaSanas iespgjam un
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procediram,;
2.2.1.4. sniegt daudzdzivoklu maju dzivoklu 1paSniekiem konsultacijas par
parvaldiSanu, apsaimniekoSanu, piedalities sapulc€s, parstavét pasvaldibu
pasvaldibas piekritigo un piederoso dzivoklu ipaSnieka statusa;
2.2.1.5. izstradat un aktualizét saistoSos noteikumus par palidzibas sniegSanu
iedzivotaju nodro§inasanai ar dzivojamam telpam, ka arT citus
noteikumus/dokumentus par dzivojamo telpu 1ri;
2.2.1.6. sniegt informaciju, konsultét paSvaldibas iestazu vaditajus, specialistus par
pasvaldibas nekustama ipasuma jautajumiem;
2.2.1.7.. organizét pasvaldibas dzivojamo telpu 1ri, nedzivojamo telpu nomu, zemes
nomu, veikt ligumu uzskaiti, uzraudzit un kontrol&t res un nomas ligumu
terminus un citu liguma nosacijumu izpildi;
2.2.1.8. izskatit ar zemes iericibas projektu izstradi saistitos dokumentus, izstradat
lémumprojektus par zemes iericibas projekta izstrades uzsakSanu un
lémumprojektus par zemes iericibas projektu apstiprinasSanu;
2.2.1.9. izstradat l€émumprojektus zemes vienibu atdaliSanai no nekustamajiem
Ipasumiem vai apvienoSanai, veidojot jaunus nekustamos Ipasumus, pieskirot
jaunus nekustama TpaSuma nosaukumus;
2.2.1.10. sadarbiba ar teritorijas planotaju izverté€t un noteikt nekustamo Ipasumu
lietosanas mérkus vai mérku mainu;
2.2.1.11. izskatit un sagatavot ar adreSu vai nekustama i1paSuma nosaukumu
pieskirSanu, mainu un preciz&Sanu saistitos dokumentus;
2.2.1.12. izskatit un sagatavot dokumentus par zemes vienibu platibu precizésanu;
2.2.1.13. izskatit jautajumus un sagatavot Iemumus par meza atmezosanu;
2.2.1.14. organizét pasvaldibas nekustamo TpaSumu un kustamas mantas noveérté€sanu;
2.2.1.15.sagatavot dokumentus nekustamo Tpasumu un kustamas mantas atsavinaSanai
1zsol€s, zemes vienibu un nedzivojamo telpu nomas izsol€s un nepiecieSamas
publikacijas Latvijas veéstnesim, laikrakstam “Vaduguns”, pasvaldibas majas
lapai par izsoleém;
2.2.1.16. sagatavot dokumentus Lauksaimniecibas zemju darfjumu uzraudzibas
komisijai l@émumu pienemSanai par lauksaimniecibas zemes iegiiSanu
TpaSuma;
2.2.1.17. veikt nekustamo Ipasumu registrésanu Zemesgramata;
2.2.1.18.organize€t zemes kadastralo uzmériSanu (pasiitit uzmeériSanu, parstavet
pasSvaldibu zemes kadastralas uzmeriSanas darbos pasvaldibas teritorija);
2.2.1.19. organizét pasvaldibas €ku un telpu grupu kadastralo uzmeriSanu (pasitit
uzmérisanu, parstavet paSvaldibu ku un telpu grupu kadastralas uzmeriSanas
darbos pasvaldibas teritorija);
2.2.1.20. organiz&t meZa inventarizacijas planu izstradi, to registréSanu Valsts meza
dienesta;
2.2.1.21. organizeét rupnieciskas zvejas tiesibu nomu Balvu novada pasvaldibas
teritorija publiskajos tidenos;
2.2.1.22. organizét medibu tiesibu nomu Balvu novada pasvaldibas ipaSuma vai
valdijuma esoSajas zemes vienibas;
2.2.1.23. sagatavot aktualo informaciju publicéSanai novada majaslapa un citos
informacijas lidzeklos;
2.2.1.24. sagatavot iesniegumus un tehniskas specifikacijas ipaSumu kadastralas un
topografiskas uzmeériSanas, Ipasumu tirgus veértibas noteikSanas, mezu
apsaimniekoSanas joma nepiecieSamo pakalpojumu iepirkumu procediru
ierosinasanai;
2.2.1.25. savas kompetences ietvaros sagatavo lémumu projektus un priekslikumus
domei, tas pastavigajam komitejam,;
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2.2.1.26. veikt Dzivoklu komisijas, Dzivojamo maju privatizacijas komisijas, Zemes

lietu un vides jautdjumu komisijas, Medibu koordinacijas komisijas,
Lauksaimniecibas zemju darfjumu uzraudzibas komisijas tehnisko un
organizatorisko apkalpoSanu un lietvedibas kartoSanu.

2.2.2. juridiska atbalsta joma:

2.2.2.1.

222.2.

2.2.23.

2.2.24.

2.2.25.

2.2.2.6.

2.2.2.7.

2.2.28.

2.2.209.

sagatavot Pirkumu ligumus un nedzivojamo telpu nomas ligumus
pamatojoties uz pienemtajiem domes lémumiem;

veikt Administrativas komisijas, Licenc€Sanas komisijas, Mantas
novertéSanas un izsolu komisijas tehnisko un organizatorisko apkalpoSanu
un lietvedibas kartoSanu. Veikt Administrativas komisijas pienemto lémumu
ievadi Administrativo parkapumu atbalsta informacijas sisttma (APAS),
nodroS§inat administrativo parkapumu lietas pienemto l€mumu izsniegSanu
un nosiitisanu adresatiem, organizet un kontrolet Iemuma par administrativa
soda uzliksanu izpildi.

izskatit un izvertét nodalas darbinieku sagatavoto Iémumu projektu
atbilstibu normativo aktu prasibam, veikt labojumus, papildinajumus;
izstradat Iémumu projektus savas kompetences joma izskatiSanai komitejas
un domes séd€s nodalas kompetencé esosos jautajumos;

iesaistities saistoso noteikumu, noteikumu, nolikumu projektu izstrade
sadarbiba ar nodalas specialistiem, nodrosinot to atbilstibu normativo aktu
un pasvaldibas domes 1émumu prasibam;

domes priekssédétaja, izpilddirektora, Centralas parvaldes vaditaja vai
nodalas vaditdja uzdevuma piedalities fizisko/juridisko personu
iesniegumu, siidzibu izskatiSana;

sagatavot  pieteikumus, paskaidrojumus, pretprasibas, un citus
nepiecieSamos dokumentus paSumu parvaldibas joma, atbilstosi normativo
aktu prasibam;

nodroSinat pasvaldibas intereSu parstavibu 1pasumu parvaldibas joma visu
Iimenu Latvijas Republikas tiesas, ka art citas tiesibaizsardzibas iestades,
valsts un pasvaldibu institiicijas; sagatavot materialus, kas nepiecieSami
konkrétas lietas virzibai minétajas iestades;

organiz€t un kontrol&t tiesas noléemumu izpildi;

analizet tiesu praksi nodalas kompetenc€ esoSos jautajumos;

2.2.2.10.

2.2.2.11.

2.2.2.12.

2.2.2.13.

2.2.2.14.

piedalities domes un pastavigo komiteju sédes ar padomdevegja tiesibam;
domes priekSsédetaja, un izpilddirektora vai Centralas parvaldes vaditaja
uzdevuma piedalities komisiju un darba grupu darba nodalas kompetences
ietvaros;

regulari sekot izmainam normativajos aktos un informét nodalas vaditaju un
darbiniekus par to biitibu;

sniegt domes deputatiem, domes priekssédetajam, domes priekssédetaja
vietniekiem, paSvaldibas izpilddirektoram un izpilddirektora vietniekam,
pasSvaldibas iestazu vaditajiem un darbiniekiem, Centralas parvaldes
struktirvienibu vaditajiem un darbiniekiem konsultacijas juridiskos
jautajumos, kas skar pasvaldibas darbibu 1paSumu parvaldibas joma un kas
rodas to darba pienakumu vai funkciju pildiSanas gaita;

sniegt rekomendacijas nodalas darbiniekiem par juridisku jautajumu
Ipasumu parvaldibas joma iesp&jamiem risinajumiem;

péc domes priekSsédetaja, vai izpilddirektora vai Centralas parvaldes
vaditaja pieprasijuma sagatavot un iesniegt viedokli par pasvaldiba
konstatétajiem normativo aktu parkapumiem, juridiska rakstura trikumiem
un nepilnibam, izteikt priekSlikumus vai ierosindjumus par darba
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organizaciju;

2.2.2.15. nodalas kompetences ietvaros veikt pasSvaldibas noslégto ligumu

registraciju un uzskaiti,

2.2.2.16. lai nodrosinatu deklarétas dzivesvietas zinu anul&$anu, veic zinu parbaudi

par deklaréSanas tiesisko pamatu un pienem I€mumu par deklaréto zinu
anuléSanu, ja, deklargjot dzivesvietu, persona sniegusi nepatiesas zinas vai
personai nav tiesiska pamata dzivot deklarétaja dzivesvieta;

2.2.2.17. apkopo informaciju par ires, komunalo maksajumu zemes un telpu nomas

paradiem,;

2.2.2.18. sagatavo kreditoru prasijumu dokumentus un iesniedz maksatnespgjas

administratoriem un zve€rinatiem notariem ar mérki nodroSinat pasvaldibas
ka kreditora interesu aizsardzibu nodalas kompetences ietvaros;

2.2.2.19. sagatavo dokumentaciju nokaveto maksajumu piedzinai bezstrida kartiba

(iznemot par nokavétiem nekustama Tpasuma nodoklu maksajumiem).

2.2.3. autotransporta un infrastruktiiras apsaimniekoSanas joma:

2.2.3.1.

2.23.2.

2.2.3.3.

2.2.34.

2.2.35.

2.2.3.6.
2.2.3.7.

2.2.3.8.

2.2.3.9.

organizgt pasvaldibas dzivojama un nedzivojama fonda apsekoSanu, sniegt
priekslikumus un rekomendacijas €ku uzturéSanai, nepiecieSamibas gadijuma
veikt remonta tamju sagatavosanu,

konsultét nekustama Ipasuma specialistus un citu iestdazu darbiniekus par
paSvaldibai piederigu inZeniertiklu remontdarbiem, palidzét sagatavot
remontdarbu tames;

organizet energoefektivitates sist€mas ieviesanu, uzturéSanu un pilnveidoSanu
Pasvaldibas ipaSuma esosajas €kas un publiskaja apgaismojuma;

sadarbiba ar apvienibu parvaldém organizét pasvaldibai piederigo derigo
izraktenu ieguves vietu apsaimniekoSanu — apsekoSanu, derigo izraktenu
monitoringu, licen¢u gatavoSanu, pasvaldibas atlauju izsniegSanu;

piedalities biologisko noardamo atkritumu apsaimniekoSanas uzsakSana
pasSvaldibas teritorija, apzinat Skirojamo atkritumu Kkonteineru stavokli,
piedalities atkritumu sverSanas procesa, sniegt ierosinajumus neSkiroto
atkritumu apsaimnieko$ana;

nodro$inat decentralizétas kanalizacijas datu bazes veidoSanu un registréSanu;
organizét Centralas parvaldes lietoSana esoSo transporta lidzeklu tehniskas
apskates, apdroSinasanu, savlaicigu riepu nomainu;

organizét Centralas parvaldes lietoSana eso$a autotransporta nepiecieSamo
remontu un gadat par autotransporta tiribu;

sniegt transporta pakalpojumus domes vadibai, deputatiem, patstavigo komiteju
un komisiju vaditajiem, Centralas parvaldes darbiniekiem amata pienakumu
veikSanai;

2.2.3.10.uzraudzit Centralas parvaldes autotransporta kustibu un p&c nepiecieSamibas

sagatavot transporta celazimes;

2.2.3.11.uzturet kartiba Centralas parvaldes garazas Tautas iela 14A un Beérzpils iela 2A,

Balvos;

2.2.3.12.piedalities inventarizacijas un citu ar izpilddirektora rikojumu noteiktu komisiju

darba;

2.2.3.13.gatavot nodalas kompetence esoSo jomu atskaites valsts institiicijam.

2.2.4. Centralas parvaldes ekas Bérzpils iela 1A, Balvos apsaimniekoSanas joma:
2.2.4.1. organizét Centralas parvaldes darbinieku instru€Sanu ugunsdrosibas un darba

aizsardzibas jautajumos. Aizpildit darba aizsardzibas ievadapmacibas
registracijas zurnalu un darba aizsardzibas instruktazu zurnalu, ugunsdrosibas
instruktazu zurnalu;
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2.2.4.2. organizet Centralas parvaldes €kas (Bérzpils iela 1A, Balvos) apsaimniekoSanu
un uzturéSanu. Veikt uzraudzibu administrativas €kas telpu uzkopsana, organizet
apsardzes, ugunsdrosibas sist€émas, tidens, siltuma nodrosinajumu &ka, ka ari
organiz€t min&to sistému avarijas un bojajumu novérsanu;

2.2.4.3. nodrosinat biroja precu piegadi, uzskaiti un organizgt to izsniegSanu. NodroSinat
saimniecibas precu piegadi, uzskaiti un organizgt to izsniegSanu;

2.2.4.4. piedalities Balvu novada pasvaldibas ilgtermina ieguldijumu, pamatlidzeklu un
apgrozamo lidzeklu pienemsanai ekspluatacija, atsavinaSanai, norakstiSanai un
parveértéSanai komisijas darba. Sagatavot Balvu novada paSvaldibas ilgtermina
ieguldijumu un pamatlidzeklu norakstisanas aktus;

2.2.4.5. sagatavot tehnisko dokumentaciju iepirkumu un iepirkumu procediiru veikSanas
uzsakSanai nodalas funkciju veik$anai ( automasinu riepu, elektroenergijas,
degvielas un citu precu vai pakalpojumu);

2.2.4.6. veikt Centralas parvaldes vajadzibam noslégto iepirkuma Iigumu izpildes
uzraudzibu (kontrol€jot administracijas vajadzibam noslégto ligumu izpildes
terminu ieveroSanu, piegadato precu vai sniegto pakalpojumu kvalitati,
ligumcenas ievéroSanu un citu noslégto ligumu nosacijumu izpildi);

2.3. Nodalas tiestbas:

2.3.1. pieprasit un sanemt nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieS$amo informaciju un
dokumentus no pasSvaldibas iestadém, Centralas parvaldes struktiirvienibam,
kapitalsabiedribam, un citam institlicijam;

2.3.2. piesaistit Centralas parvaldes struktiirvienibu, pasvaldibas iestazu, kapitalsabiedribu
darbiniekus nodalas kompetencg esoso jautajumu risinasanai;

2.3.3. nodalai noteikto uzdevumu risinaSanai un paSvaldibas intereSu aizsardzibai
sarezgitos vai specifiskos jautajumos, pieaicinat, konsultéties un sadarboties ar
tiesibu un citu jomu specialistiem;

2.3.4. piedalities domes komiteju un domes sédes, ka ari komisiju, darba grupu un citu
pasvaldibas izveidoto institliciju sanaksmes;

2.3.5. sniegt priekslikumus domes vadibai, izpilddirektoram un Centralas parvaldes
vaditajam par paSvaldibas darbibas uzlaboSanu un citiem ar pasSvaldibas darbu
saistitiem jautajumiem;

2.3.6. izstradat priekslikumus un rosinat izmainas nodalas kompetencé esoSajas jomas;

2.3.7. sanemt darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko
nodroS$inajumu pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

2.3.8. atbilsto$i nodalas kompetencei un pasSvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir
nepiecieSams) parstavét paSvaldibu attiecibas ar valsts un paSvaldibu iestadeém,
kapitalsabiedribam, biedribam, nodibinajumiem un citam fiziskam un juridiskam
personam;

2.3.9. ierosinat grozijumus nodalas nolikuma;

2.3.10. organizét apspriedes un piedalities seminaros, konference€s un apspriedés par
nodalas kompetence esoSajiem jautajumiem.

3. Nodalas struktiira un darba organizacija

3.1. Nodalas darbu vada un organiz& nodalas vaditajs, kurs ir tieSi paklauts Centralas parvaldes
vaditajam.

3.2. Nodalas vaditaju pienem un atbrivo no darba, ka ar1 darba ligumu slédz Centralas parvaldes
vaditajs. Nodalas vaditaja amata pienakumus un tiesibas nosaka Balvu novada pasvaldibas
nolikums, Centralas parvaldes nolikums, Sis nolikums, darba ligums un amata apraksts.

3.3. Nodalas vaditajs:
3.3.1. plano, organizé, vada un kontroleé nodalas darbu un ir atbildigs par nodalas
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

uzdevumu izpildi;

3.3.2. nosaka nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus, darba prioritates un to izpildes
terminus;

3.3.3. izstrada nodalas darbinieku amatu aprakstus, veic to parskatisanu un aktualizaciju
atbilstosi pasvaldibas reglament€josiem dokumentiem;

3.3.4. organiz€ un kontrolé nodalas darbinieku amatu aprakstos paredz€to pienakumu,
uzdoto konkréto uzdevumu izpildi un paSvaldibas darba kartibas noteikumu
ieveérosanu; dod metodiskus noradijumus un sniedz ieteikumus nodalas
darbiniekiem vinu pienakumu sekmigai izpildei;

3.3.5. nodro$ina nodalas darbibu reglament&joso dokumentu izstradi, veic to savlaicigu
aktualizaciju;

3.3.6. izvérte nodalas darbinieku sagatavoto dokumentu kvalitati un atbilstibu
normativajiem aktiem;

3.3.7. rupgjas par finans€juma nodroSinasanu nodalas funkciju un planoto darbu
veikSanai, iesaistoties kart€ja gada budzeta izstrad€; izstrada un iesniedz nodalas
budZeta pieprasijumu atbilstosi pasSvaldiba noteiktajai kartibai;

3.3.8. saskana ar atbilstoSu pasvaldibas pilnvarojumu, ja tads nepiecieSams, parstav
pasvaldibu, nodalu valsts un pasvaldibu institlicijas, ka ari attiecibas ar citam
personam, ja normativajos aktos nav noteikta cita parstavibas kartiba;

3.3.9. parstav nodalu pasvaldibas domes un pastavigo komiteju sézu darba, darba grupu
séd€s, pasvaldibas strukttirvienibu un iestazu rikotajas sanaksmés, vadibas
sanaksmes;

3.3.10. organiz€ nodalas darbinieku sanaksmes;

3.3.11. paaugstina savu profesionalo kvalifikaciju, ka arT sekm& nodalas darbinieku
profesionalas kvalifikacijas paaugstinasanu;

3.3.12. sagatavo apstiprinasanai nodalas darbinieku atvalindjumu grafiku, nodroSinot
nodalas darba nepartrauktibu darbinieku atvalinajumu laika;

3.3.13.saskano un vizé nodalas darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku
prombiitném (t.i. atvalindjumiem, komand€jumiem, apmacibam u.tml.), organizé
nodalas darba nepartrauktibu nodalas darbinieku prombiitnes laika;

3.3.14. koordin€ un kontrol€ nodalas darbinieku sadarbibu ar pasvaldibas institiicijam un
Centralas parvaldes struktiirvienibam nodalas kompetence eso$ajos jautajumos;

3.3.15.iesniedz Centralas parvaldes vaditagjam motivetus priekslikumus par nodalas
struktiiru, personalu un darba organizaciju, tai skaitd, amatu aprakstiem, darba
samaksu, apmacibas iesp&€jam, disciplinaro atbildibu, iecelSanu amata, parcelSanu
cita amata un atbrivosanu no amata;

3.3.16. veic citus pienakumus atbilstosi pasvaldibas nolikumam, iek§€jiem normativajiem
aktiem un amatu aprakstam.

Nodalas vaditaja prombiitnes laika nodalas vaditaja pienakumus pilda Centralas parvaldes
vaditaja norikots nodalas darbinieks.

Nodalas darbinieku skaitu, amatus un atlidzibu nosaka Centralas parvaldes amata vienibu
un ménesalgu saraksts.

Nodalas darbinieki administrativi un strukturali paklauti nodalas vaditajam, bet funkcionali
— Centralas parvaldes vaditajam.

Nodalas darbinieku pienakumus un tiesibas nosaka darba ligums un amata apraksts. Ja
nodalas darbinieks sanem tieSu uzdevumu no, izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka,
darbinieks par to informé Centralas parvaldes vaditaju un nodalas vaditaju.

Nodalas darbiniekus pienem darba Centralas parvaldes vaditajs, sleédzot darba ligumu.
Nodalas darbinieki saskano savas prombitnes ar nodalas vaditaju. Nodalas darbinieka
prombiitnes laika nodalas darbinieka pienakumus pilda péc nodalas vaditaja ieteikuma
Centralas parvaldes vaditaja norikots cits nodalas darbinieks.
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4. Nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms un parskati par nodalas

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

darbibu

Nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina nodalas vaditajs, veicot periodisku tas ieksgjas

darbibas parbaudi un kontroli.

Nodalas darbibas tiesiskuma nodros$inajuma mehanisms:

4.2.1.darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu nodalas
vaditajam;

4.2.2.nodalas vaditaja 1émumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu Centralas parvaldes vaditajam;

4.2.3.nodalas vaditaja 1@mumu vai faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu Centralas parvaldes vaditajam;

4.2.4. Centralas parvaldes vaditaja izdoto [émumu par nodalas vaditaja Iémumu vai faktisko
ricibu vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét tiesa.

Nodalas vaditaja vai darbinieka izdotos administrativos aktus var apstridét Administrativo
aktu apstridéSanas komisija.

Domes vadibai, izpilddirektoram un Centralas parvaldes vaditajam ir tiesibas jebkura laika
pieprasit parskatu par nodalas darbu.

5. Nosleguma jautajumi

Nodalas nolikuma izstradi nodroSina nodalas vaditajs un to apstiprina Centralas parvaldes
vaditajs.

Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat domes vadiba, izpilddirektors, Centralas
parvaldes vaditajs vai nodalas vaditajs. Nolikuma grozijumus apstiprina ar Centralas
parvaldes vaditaja rikojumu.

Nolikums stajas speka 2025.gada 1.novembri.

Ar §1 nolikuma speéka stasanos spéku zaudé ar Balvu novada pasvaldibas 2024.gada
16.septembra rikojumu Nr.BNP/2024/3.20/126/RIKP apstiprinatais Nekustama ipaSuma
nodalas nolikums, 2024.gada 16.septembra rikojumu Nr.BNP/2024/3.20/121/RIKP
apstiprinatais Juridiskas nodalas nolikums, 2024.gada 23.septembra rikojumu Nr.
Nr.BNP/2024/3.20/126/RIKP apstiprinatais Tehniskas nodalas nolikums.

Izpilddirektora p.i. Janis Bubnovs
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