APSTIPRINATS
ar Balvu novada pasvaldibas izpilddirektora

vietnieka rikojumu Nr.BNP/2025/3.20/143/RIKP
2025.gada 10.septembrt

BALVU NOVADA PASVALDIBA

Reg. Nr. 90009115622, Berzpils iela 1A, Balvi, Balvu novads, LV-4501
talrunis +371 64522453, e-pasts: dome@balvi.lv

FINANSU UN GRAMATVEDIBAS
NODALAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Balvu novada Centralas parvaldes
nolikuma 13.punktu

1. Visparigie jautajumi

1.1. Nolikums nosaka Balvu novada pasvaldibas domes (turpmak — dome) dibinatas iestades
“Balvu novada Centrala parvalde” (turpmak — Centrala parvalde) struktiirvienibas — Finansu
un gramatvedibas nodalas (turpmak — nodala) kompetenci, struktiiru un darba organizaciju.
1.2. Nodala ir Centralas parvaldes struktiirvieniba, kas $aja nolikuma noteikto funkciju ietvaros
nodroSina tai noteikto uzdevumu izpildi finanSu un gramatvedibas joma.

1.3. Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru kabineta
noteikumus un citus speka esosos normativos aktus, pasvaldibas saistoSos noteikumus, iek§€jos
normativos aktus, domes Iémumus, izpilddirektora, izpilddirektora prombiitnes laika
izpilddirektora vietnieka, Centralas parvaldes vaditaja rikojumus.

1.4. Nodalu izveido, reorganizé un likvidé dome, nemot véra Centralas parvaldes vaditaja
priekslikumus.

1.5. Nodala ir tiesi paklauta Centralas parvaldes vaditajam.

1.6. Nodala, pildot noteiktas funkcijas un uzdevumus, savas kompetences ietvaros sadarbojas
ar citam Centralas parvaldes struktiirvienibam, atseviskam amatpersonam, valsts un
pasSvaldibas institicijam, kapitalsabiedribam, kuras pasvaldiba ir kapitala dalu turétaja, ka art
citam personam.

1.7. Nodalas darbiba tiek finanséta no paSvaldibas budZeta lidzekliem.

2. Nodalas funkcijas, uzdevumi un tiesibas

2.1. Nodalas funkcijas:
2.1.1. nodros$inat pasvaldibas finanSu resursu planosanu un vadibu — noteikt paSvaldibu
finanSu Iidzeklu nepiecieSamibu, nodrosinat esoSo finanSu resursu efektivu izmantoSanu,
analizet budzeta izpildes gaitu;
2.1.2. apstiprinata budZeta ietvaros kontrolét meérktiecigu izlietojumu atbilstosi budZeta
asign€jumiem un apstiprinatajam budzeta tamém;
2.1.3. nodros$inat paSvaldibas aizn@émumu vajadzibu izveérté€Sanu un aiznemsanas iespg€jas
paSvaldibas funkciju nodroSinasanai un Eiropas Savienibas fondu un citu finansu
instrumentu projektu istenoSanai vai pasvaldibas galvojuma sniegSanai;
2.1.4. nodroSinat vienotu gramatvedibas uzskaiti saskana ar esoSajiem normativajiem
aktiem gramatvedibas, finanSu un nodoklu joma, atbilstos$i noteiktajai budzeta
klasifikacijai;
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2.1.5. nodroSinat nekustama ipaSuma nodokla administréSanu un nekustama ipaSuma
nodoklu uzskaiti.

2.2. Nodalas uzdevumi:
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2.2.5

2.2.6

2.2.7
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2.2.10
2.2.11
2.2.12

2.2.13

2.2.14

2.2.15

2.2.16

2.2.17

2.2.18

sagatavot kart€ja gada paSvaldibas budZzeta projektu un iesniegt to izskatiSanai
Finansu komiteja un domg;

izstradat un iesniegt izskatiSanai FinanSu komiteja un dome saistoSo noteikumu
projektus par pasvaldibas budzetu un ta grozijumiem;

analizét budzeta ienémumu un izdevumu izpildi un, lai nodro$inatu merktiecigu
finans€juma izlietojumu, nepiecieSamibas gadijuma sagatavo priekslikumus
budZeta ien@mumu un izdevumu dalas precizés$anai;

sagatavot dokumentaciju iesniegSanai Pasvaldibu aizp€émumu un galvojumu
kontroles un parraudzibas padomé aizn@émumu sanemsanai Valsts kas€ vai cita
kreditiestade, vai paSvaldibas galvojumu sniegSanai;

sagatavot priekSlikumus par sanemto aiznp@mumu vai galvojumu nosacijumu
groziSanu;

izstradat, regulari aktualizet un ieviest pasvaldibas vienotos gramatvedibas darba
organizacijas un uzskaites dokumentus;

uzskaitit finanSu lidzeklu (skaidras un bezskaidras) pliismas saskana ar budzeta
funkcionalo un ekonomisko klasifikaciju, kontrolét kases un norékinu kontu
apgrozijumu, atlikumu un darfjumu atbilstibu;

kartot pasvaldibas Tpasumu un krajumu uzskaiti, kontrolét to norakstiSanas
kartibu;

nodro$inat savlaicigu darba samaksas aprékinu un izmaksu pasvaldibas
darbiniekiem, ieturéto nodoklu un obligato iemaksu parskaitisanu;

nodroS$inat savlaicigus norékinus ar uzn€mumiem un iestadém par sniegtajiem
pakalpojumiem, iegadatajam precém apstiprinata budzeta ietvaros un atbilstosi
noslégtajiem ligumiem,;

nodroSinat kases operaciju veikSanu, naudas Iidzeklu uzglabasanu;

nodro$inat un organizet visa veida inventarizacijas;

sagatavot paSvaldibas budZeta méneSa, ceturkSna un gada parskatus un citas
atskaites;

sagatavot konsolidéto finanSu gada parskatu zveérinata revidenta parbaudei un
atzinuma sanemsanai un iesniegt Valsts kasé Likuma par budzetu un finanSu
vadibu noteiktaja termina;

nodroSinat Eiropas Savienibas struktirfondu un citu piesaistitu lidzeklu
realiz€jamo projektu ienémumu un izdevumu uzskaiti atbilstosi Iigumu
nosacijumiem;

izstradat nekustama 1pasuma nodokla prognozi un ienémumu plana projektu;
aprékinat nekustama tpaSuma nodokli un administrét ta iekasésanu, veikt nodokla
paradu piedzinu;

nodro$inat gramatvedibas dokumentu sistematizéSanu un glabasanu atbilstosi
lietvedibas prasibam.

2.3. Nodalas tiesibas:

2.3.1. pieprasit un sanemt nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no pasSvaldibas iestadém, Centralas parvaldes struktiirvienibam,
kapitalsabiedribam, un citam institiicijam;

2.3.2. piesaistit Centralas parvaldes struktiirvienibu, paSvaldibas iestazu, kapitalsabiedribu
darbiniekus nodalas kompetencé esoSo jautajumu risinasanai;

2.3.3. nodalai noteikto uzdevumu risinaSanai un pasvaldibas intereSu aizsardzibai
sarezgitos vai specifiskos jautajumos, pieaicinat, konsultéties un sadarboties ar
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tiesibu un citu jomu specialistiem;

2.3.4. piedalities domes pastavigo komiteju un domes s€des, ka art komisiju, darba grupu

un citu paSvaldibas izveidoto institiiciju sanaksmes;

2.3.5. sniegt priekSlikumus domes vadibai, izpilddirektoram un Centralas parvaldes

vaditajam par paSvaldibas darbibas uzlaboSanu un citiem ar paSvaldibas darbu
saistitiem jautajumiem;

2.3.6. izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas nodalas kompetencé esoSajas jomas;
2.3.7. sanemt darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko

nodro$inajumu pasvaldibas budZeta [idzeklu ietvaros;

2.3.8. atbilstoSi nodalas kompetencei un pasvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir

nepiecieSams) parstaveét pasvaldibu attiecibas ar valsts un pasvaldibu iestadem,
kapitalsabiedribam, biedribam, nodibinajumiem un citam fiziskAm un juridiskam
personam;

2.3.9. ierosinat grozijumus nodalas nolikuma;
2.3.10. organizét apspriedes un piedalities seminaros, konferenc€s un apspriedés par

3.1.

3.2.

nodalas kompetencg@ esosajiem jautajumiem.

3. Nodalas struktiira un darba organizacija

Nodalas darbu vada un organiz€ nodalas vaditajs, kur§ ir tieSi paklauts Centralas
parvaldes vaditajam.

Nodalas vaditaju pienem un atbrivo no darba, ka arT darba ligumu slédz Centralas
parvaldes vaditajs. Nodalas vaditaja amata pienakumus un tiesibas nosaka Balvu novada
pasvaldibas nolikums, Balvu novada Centralas parvaldes nolikums, §is nolikums, darba
ligums un amata apraksts.

3.3. Nodalas vaditajs:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

plano, organize, vada un kontrol& nodalas darbu un ir atbildigs par nodalas uzdevumu
1zpildi;

nosaka nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus, darba prioritates un to izpildes
terminus;

izstrada nodalas darbinieku amatu aprakstus, veic to parskatiSanu un aktualizaciju
atbilstosi pasvaldibas reglament&joSiem dokumentiem;

organiz€ un kontrol& nodalas darbinieku amatu aprakstos paredzeto pienakumu, uzdoto
konkréto uzdevumu izpildi un pasvaldibas darba kartibas noteikumu ievéroSanu; dod
metodiskus noradijumus un sniedz ieteikumus nodalas darbiniekiem vinu pienakumu
sekmigai izpildei;

nodroSina nodalas darbibu reglament€joSo dokumentu izstradi, veic to savlaicigu
aktualizaciju;

izverte nodalas darbinieku sagatavoto dokumentu kvalitati un atbilstibu normativajiem
aktiem,;

ripgjas par finans€juma nodroSinaSanu nodalas funkciju un planoto darbu veiksanai,
iesaistoties kart€ja gada budzeta izstrad€; izstrada un iesniedz nodalas budzeta
pieprasijumu atbilstosi pasvaldiba noteiktajai kartibai;

saskana ar atbilstoSu pasvaldibas pilnvarojumu, ja tads nepiecieSams, parstav
pasvaldibu, nodalu valsts un pasvaldibu institiicijas, ka arT attiecibas ar citam personam,
ja normativajos aktos nav noteikta cita parstavibas kartiba;

parstav nodalu pasvaldibas domes un pastavigo komiteju séZu darba, darba grupu sédes,
pasvaldibas struktiirvienibu un iestazu rikotajas sanaksmeés, vadibas sanaksmes;

3.3.10. organize nodalas darbinieku sanaksmes;
3.3.11. paaugstina savu profesionalo kvalifikaciju, ka ari sekmé& nodalas darbinieku
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profesionalas kvalifikacijas paaugstinasanu;

3.3.12. sagatavo apstiprinasanai nodalas darbinieku atvalinajumu grafiku, nodrosinot nodalas
darba nepartrauktibu darbinieku atvalinajumu laika;

3.3.13. saskano un viz€ nodalas darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku prombttném
(t.1. atvalinajumiem, komand&jumiem, apmacibam u.tml.), organiz€ nodalas darba
nepartrauktibu nodalas darbinieku prombiitnes laika;

3.3.14. koordin€ un kontrolé nodalas darbinieku sadarbibu ar pasvaldibas institiicijam un
Centralas parvaldes struktiirvienibam nodalas kompetence esosajos jautajumos;

3.3.15. iesniedz Centralas parvaldes vaditajam motivetus priekSlikumus par nodalas struktiiru,
personalu un darba organizaciju, tai skaita, amatu aprakstiem, darba samaksu,
apmacibas iesp&jam, disciplinaro atbildibu, iecelSanu amata, parcelSanu cita amata un
atbrivoSanu no amata;

3.3.16. veic citus pienakumus atbilstoSi paSvaldibas nolikumam, iekS€jiem normativajiem
aktiem un amatu aprakstam.

3.4. Nodalas vaditaja prombitnes laika nodalas vaditaja pienakumus pilda Centralas parvaldes
vaditaja norikots nodalas darbinieks.

3.5. Nodalas darbinieku skaitu, amatus un atlidzibu nosaka Centralas parvaldes amata vienibu un
meénesSalgu saraksts.

3.6. Nodalas darbinieki administrativi un strukturali paklauti nodalas vaditajam, bet funkcionali
— Centralas parvaldes vaditajam.

3.7. Nodalas darbinieku pienakumus un tiesibas nosaka darba ligums un amata apraksts. Ja
Nodalas darbinieks sanem tieSu uzdevumu no izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka,
darbinieks par to informé Centralas parvaldes vaditaju un nodalas vaditaju.

3.8. Nodalas darbiniekus pienem darba Centralas parvaldes vaditajs, slédzot darba ligumu.

3.9. Nodalas darbinieki saskano savas prombiitnes ar nodalas vaditaju. Nodalas darbinieka
prombiitnes laika nodalas darbinieka pienakumus pilda péc nodalas vaditaja ieteikuma
Centralas parvaldes vaditaja norikots cits nodalas darbinieks.

4. Nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms un parskati par nodalas
darbibu

4.1.Nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina nodalas vaditajs, veicot periodisku tas ieks€jas
darbibas parbaudi un kontroli.
4.2 Nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanisms:
4.2.1.darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu nodalas
vaditajam;
4.2.2.nodalas vaditaja 1@émumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu Centralas parvaldes vaditajam;
4.2.3.nodalas vaditaja 1émumu vai faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu Centralas parvaldes vaditajam;
4.2.4. Centralas parvaldes vaditaja izdoto [lemumu par nodalas vaditaja Ilemumu vai faktisko
ricibu vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét tiesa.

4.3. Nodalas vaditaja vai darbinieka izdotos administrativos aktus var apstridét Administrativo
aktu apstridéSanas komisija.

4.4. Domes vadibai, izpilddirektoram un Centralas parvaldes vaditajam ir tiesibas jebkura laika
pieprasit parskatu par nodalas darbu.

5. Nosléguma jautajumi

5.1. Nodalas nolikuma izstradi nodroSina nodalas vaditajs un to apstiprina Centralas parvaldes
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vaditajs.

5.2. Grozijjumus nodalas nolikuma var ierosinat domes vadiba, izpilddirektors, Centralas
parvaldes vaditajs vai nodalas vaditajs. Nolikuma grozijumus apstiprina ar Centralas
parvaldes vaditaja rikojumu.

5.3. Nolikums stajas speka 2025.gada 1.novembr.

5.4. Ar nolikuma speka stasanos speéku zaudé ar Balvu novada paSvaldibas 2024.gada
16.septembra rikojumu Nr.BNP/2024/3.20/123/RIKP apstiprinatais FinanSu planoSanas
un centralizétas gramatvedibas nodalas nolikums.

Izpilddirektora p.i. Janis Bubnovs
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