KONSOLIDETS

APSTIPRINATI
ar Balvu novada Domes

2016.gada 10.marta Iémumu
(prot. Nr.4, 78.§)

Grozijumi: 24.09.2020., prot.Nr.14, 31.§

NOTEIKUMI

Balvos
2016.gada 10.marta Nr.3/2016

SKAIDRAS NAUDAS MAKSAJUMU UZSKAITE BALVU NOVADA
PASVALDIBA

Izdoti saskand ar LR Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu un 73.panta pirmas dalas 4.punktu

I Visparigie jautajumi

1. Naudas lidzeklu uzskaiti veic saskana ar Latvijas Republikas likumu ”Par gramatvedibu”,
Latvijas Republikas Ministru kabineta 21.10.2003. noteikumiem Nr.585 “Noteikumi par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”, Latvijas Republikas Ministru kabineta
21.10.2003. noteikumiem Nr.584 “Kases operaciju uzskaites noteikumi”, ka arT atbilstoSi
Latvijas Republikas Ministru kabineta 11.02.2014. noteikumiem Nr.96 “Nodoklu un citu
maksajumu registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu lietosanas kartiba”.

2. Pasvaldibas naudas lidzekli glabajas komercbankas, Valsts Kasé un pasvaldibas iestazu
kases.

3. Skaidras naudas maksajumu pienemsanas vietas noteiktas pagastu parvaldés un iestades,
kuras sniedz maksas pakalpojumus.

4. Naudas lidzeklu pienemSanu veic persona, kura saskana ar ligumu, iestades vaditaja
rakstisku rikojumu vai izdotu pilnvaru pilda kasiera pienakumus.

5. Kasierim vai personai, kura veic kasiera pienakumus, ir tiesibas pienemt skaidru naudu,
izsniedzot pretim stingras uzskaites kviti, kases aparata ¢eku vai ZZ Dats Vienotas
pasvaldibu sist€émas funkcionalitaté “Saistibu samaksa” sagatavotu ienémumu kviti.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 24.09.2020. Domes léemumu (sédes protokols Nr.14, 31.§))

6. lestades, kuras naudas pienemsSanai izmanto elektronisko ierici norékinu karSu
pienemsSanai (POS terminalu), pretim izsniedz ¢eku un par darjjumu aizpilda kviti, kura
norada maksataju, saimnieciska darfjuma aprakstu un sanemto skaidras naudas summu.
Kvitis izmanto dienas darijumu kopsavilkuma sagatavosanai.

7. Par kases operaciju registraciju un ieksgjo kontroli ir atbildigs iestades vaditajs.

8. Kasieris pienakumu pildiSanu uzsak, pienemot glabaSana uz pienemsanas-nodoSanas akta
pamata iestades skaidras naudas atlikumu kas€ un kases gramatu, ka ar1 sanemot lietoSana
iestades vaditaja noradito skaidras naudas glabasanas vietu.

9. Piepemtos naudas lidzeklus atlauts izsniegt no kases tikai “Balvu novada paSvaldibas
Sociala dienesta” pieskirto pabalstu izmaksai atbilstosi sarakstam.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 24.09.2020. Domes léemumu (sédes protokols Nr.14, 31.§))

10. Lai nodrosSinatu kontroli par naudas Iidzeklu pareizu atlikumu kas€, dienas beigas
kasierim jasaskaita nauda daba un naudas atlikums jasalidzina ar atlikumu kases gramata.

11. Skaidras naudas glabasanas vieta (seifa) nedrikst atrasties citai personai piederosi naudas
lidzekli.



12. Lai vargtu veikt jebkura bridi naudas lidzeklu inventarizaciju un kontroli, naudai seifa
jaatrodas atseviska nodalijuma.

13. Par skaidras naudas glabasanas vietas drosibu atbild iestades vaditajs. Kases telpas durvim
jabiit noslégtam, kases telpa nedrikst atrasties citas personas. Nauda jaglaba seifa. Vaditajs
nodroSina naudas glabasanu kas€, ka arT nodroSina naudas saglabasanu laika lidz
nodoSanai banka.

14. Pasvaldibas iestades par darjjumiem pienemto naudu apliecina ar numurétu un VID
registrétu stingras uzskaites kviti vai pasakumu ieejas bileti, kases aparata ¢eku vai ZZ
Dats Vienotas pasvaldibu sistémas funkcionalitaté “Saistibu samaksa” sagatavotu
ienémumu kviti.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 24.09.2020. Domes lemumu (sédes protokols Nr.14, 31.5))

15. (Svitrots ar grozijumiem, kas izdariti ar 24.09.2020. Domes léemumu (sédes protokols
Nr.14, 31.§))

16. (Svitrots ar grozijumiem, kas izdariti ar 24.09.2020. Domes léemumu (sédes protokols
Nr.14, 31.§))

17. Par naudas iemaksu banka atbildiga persona sagatavo izdevumu orderi un izdara ierakstu
kases gramata.

IT Kases gramatas aizpildiSana

18. Pasvaldibas kas€s skaidras naudas atlikumus un kases apgrozijumu registré pa valiitas
veidiem: kases operacijam euro un kases operacijam arvalstu valiitas pa to veidiem.

19. Kases operacijas uzskaita elektroniski ZZ Dats Vienotas pasvaldibu sist€émas
funkcionalitates “GVEDIS” un “Saistibu samaksa”, ka arT manuali kases gramatas Balvu
novada muzejs, Balvu Centrala biblioteka, Barintiesa.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 24.09.2020. Domes lemumu (sédes protokols Nr.14, 31.5))

20. Kases gramatu karto visas iestades, kuras pienem skaidru naudu, atbilstosi MK
noteikumiem Nr.584 “Kases operaciju uzskaites noteikumi” II nodalai.

III Kases ienémumu un izdevumu orderi, iemaksas banku kontos

21. Kases ien€mumu un izdevumu orderus aizpilda atbilsto§Si MK noteikumiem Nr. 584
“Kases operaciju uzskaites noteikumi” III nodalai.

22. Par darbdienas pienemto skaidro naudu sagatavo vienu kases ien€mumu orderi, ar kuru
iemaksa naudu kas€ un izdara ierakstu kases gramata.

23. PaSvaldibas pagastu kases pienemto skaidro naudu novada norékinu konta iemaksa katras
nedélas pedgja darbdiena un ménesa, gada pedeja darbdiena.

24. PaSvaldibas iestades, kuras darbojas pilsétas teritorija, pienemto skaidro naudu iemaksa
novada norékinu konta katra méneSa un gada pédga darba diena, ka ari, ja naudas
apgrozijums kasé€ sasniedz 200.00 euro robezu.

25. Skaidro naudu, kas pienemta pasakumos, kuros izmanto stingras uzskaites biletes,
iemaksa kas€ (pagastos) vai noreékinu konta banka (pils€tas iestades) pirmaja darbdiena
péc pasakuma.

26. Par skaidras naudas iemaksu bankas konta sagatavo kases izdevumu orderi un izdara
ierakstu kases gramata.

27. Veicot iemaksas novada noreékinu konta, par kop€o summu sagatavo ienémumu
kopsavilkumu un iesniedz centraliz€taja gramatvediba darjjumu iegramatoSanai,
pievienojot attaisnojoSos dokumentus (kvitis, sarakstus).

28. (Svitrots ar grozijumiem, kas izdariti ar 24.09.2020. Domes léemumu (sédes protokols
Nr.14, 31.§))

29. Kases ienémumu vai izdevumu orderos un izmaksu sarakstos ierakstus izdara precizi un
skaidri. Aizliegts izdarit ierakstus tehniski viegli parlabojama vai fiziski nenoturiga veida,
nedrikst izmantot zZimuli. Sajos orderos un sarakstos nav pielaujami nekadi labojumi.



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Kases ien€mumu un izdevumu orderi tiek gramatoti atbilstoSi apstiprinatajam kontu
planam, orderos attiecigi péc to bitibas norada izdevumu vai ien€mumu klasifikacijas
kodu.

Skaidras naudas atlikumu kasé parbauda ne retak ka reizi trijjos méneSos, veicot
inventarizaciju. Inventarizacijas komisija kasiera klatbutn€ parskaita visas banknotes un
monétas un saskana ar normativo aktu prasibam sagatavo inventarizacijas sarakstu. Saja
sarakstd norada inventarizacija konstatéto skaidras naudas kopsummu, ka arT banknosu
skaitu sadalijuma pa nominaliem, ka ar1 ped€jo kases izdevumu un ienémumu ordera
numuru.

Menesa beigas atbildigais gramatvedis veic kontroli vai nodotie naudas lidzekli no kases
bankas konta atbilst bankas konta izdruka noraditajiem ienakosSajiem naudas lidzekliem.

IV VID registréto darijjuma kviSu un bileSu pielietosana
Kvisu gramatinas un registrétas biletes izmanto ievérojot Latvijas Republikas Ministru
kabineta 11.02.2014. noteikumos Nr.96 ‘“Nodoklu un citu maksajumu registréSanas
elektronisko iericu un iekartu lietoSanas kartiba” minétas prasibas.
Pasvaldibas centralizétas gramatvedibas atbildigais darbinieks Valsts ien€mumu dienesta
teritorialaja iestadé registré kvitis un pasakumu biletes, ievérojot Latvijas Republikas
Ministru kabineta noteikumos minétas prasibas.
Stingras uzskaites kvitis un pasakumu biletes aizpilda atbilstosi MK noteikumu Nr.96
“Nodoklu un citu maksajumu registrésanas elektronisko iericu un iekartu lietoSanas
kartiba” 68. - 80.punktam.
Pasvaldibas iestazu atbildigie darbinieki par kviSu un bilesu izlietojumu iesniedz atskaites
centraliz€taja gramatvediba par ceturksni lidz tam sekojosa méneSa 15.datumam
(1.pielikums, 2.pielikums).
Pasvaldibas centraliz&tas gramatvedibas atbildigais par katru kalendara gada ceturksni lidz
tam sekojo$a meéneSa 25.datumam iesniedz Valsts iep@émumu dienesta parskatu par
numuréto un Valsts ienémumu dienesta registréto kviSu izlietojumu vai parskatu par
numuréto un Valsts ienémumu dienesta registréto bilesu izlietojumu.

V Nosleguma jautajums
Noteikumi stajas speka 2016.gada 15.marta.

Domes prieksSsedéetajs A .Kazinovskis



,» Skaidras naudas maksajumu uzskaite Balvu novada pasvaldiba

1.pielikums

Balvu novada pasSvaldibas noteikumiem Nr.3/2016

2

PARSKATS PAR NUMURETO UN VALSTS IENEMUMU DIENESTA TERITORIALAJA IESTADE REGISTRETO BILESU
IZLIETOJUMU

Parskata periods par 201... .gada I:l 1.cet.

Maksataja nosaukums

[ ]2cet

|:| 3.cet.

Sagatavoja

Aile " izlietots vai anuléts” jalieto burti 1 vai A lemaksas :

Izlietots BileSu registrésanas | Sérija Numuri BileSu skaits
vai datums

anuléts (diena,ménesis,gads) no lidz

Domes prieksseédetajs

A .Kazinovskis

[ ]4cet



2.pielikums

Balvu novada pasSvaldibas noteikumiem Nr.3/2016
,» Skaidras naudas maksajumu uzskaite Balvu novada pasvaldiba”

PARSKATS PAR NUMURETO UN VALSTS IENEMUMU DIENESTA TERITORIALAJA IESTADE REGISTRETO KVISU
IZLIETOJUMU

[ T3cet [ Jace

Parskata periods par 201... .gada I:l 1.cet. | | 2.cet.
Maksataja nosaukums | |
Sagatavoja lemaksas: (Kuros dat.iem naudas,
Summas)
Ailé " izlietots vai anuléts” jalieto burti 1vai A
Kvisu  numuri Darijumu summa,
Kvisu

Izlietots Kvidu registrésanas Sérija Numuri skaits kas

vai datums VID noradita izlietotajas
anuléts (diena,ménesis,gads) no l1dz un anulétajas kvitis

Kopa:

Domes priekssedetajs

A Kazinovskis



