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NOTEIKUMI

Balvos
2014.gada 9.oktobr1 Nr.8/2014

Par Balvu novada pasvaldibas amatpersonu (darbinieku) komandéjumiem
un darba braucieniem

Izdoti saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam”
41.panta pirma dalas 2.punktu,

Darba likuma 53.pantu un 76.pantu,

Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra
noteikumiem Nr. 969,, Kartiba, kada atlidzinami
ar komandéjumiem saistitie izdevumi”

1. Visparigie jautajumi
1. Balvu novada pasvaldibas noteikumi ,Par Balvu novada pasSvaldibas amatpersonu
(darbinieku) komand&jumiem un darba braucieniem” (turpmak — Noteikumi) nosaka
Balvu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) amatpersonu (darbinieku) darba un
macibu komand&jumu (turpmak — komand€ums), darba braucienu noformeéSanas,
atskaiSu iesniegSanas un izdevumu atlidzinasanas kartibu.

2. Noteikumi ir attiecinami uz:
2.1. PaSvaldibas amatpersonam (darbiniekiem), t.sk.:
2.1.1. Balvu novada Domes (turpmak teksta- Domes) priekSsédétaju, Domes
priekssédetaja  vietniekiem; Tautsaimniecibas un vides jautagjumu komitejas
priekSsedetaju;
2.1.2. Domes deputatiem, kas neienem algotus amatus Domg;
2.1.3. Pasvaldibas izpilddirektoru;
2.1.4. Pasvaldibas iestazu vaditajiem;
2.1.5. PaSvaldibas administracijas un lestazu darbiniekiem;
2.2. citam fiziskam personam, kuras nav darba attiecibas ar Pasvaldibu, bet kuras siita
komand&juma PaSvaldiba, un kura savu darbu nepilda savas saimnieciskas darbibas
ietvaros (ja personas komand€jums ir saistits ar tadu mérku sasniegSanu un uzdevumu
veikSanu, kuri paredzeti pasSvaldibas un/vai pasvaldibas iestades nolikuma) (2.1. un
2.2.punktos noraditie turpmak — Komand&ta persona).
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3. So Noteikumu mérkis ir noteikt:
3.1. Komandgétas personas tiesibas un pienakumus;
3.2. ar komandg&jumu saistito izdevumu kompensaciju;
3.3. komand&jumu pieprasijumu un atskaiSu noformesanu.

4. Par komand&umu $o noteikumu izpratné uzskatams ar Domes l€émumu vai Domes
prieksseédetaja, Domes prieksseédétaja vietnieka, izpilddirektora (izpilddirektora pienakumu
izpilditaja) vai iestades vaditaja rakstisku rikojumu apstiprinats Komand&to personu
brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arvalstis, lai:

4.1. pilditu darba uzdevumus;
4.2. papildinatu zinaSanas un paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komand&jums).

5. Par darba braucienu So noteikumu izpratn€ uzskatams darbs, ja saskana ar noslégto darba
ligumu vai amatu aprakstu norisinas cela vai ja darbs saistits ar regulariem braucieniem
un sistematiskiem izbraucieniem un parvietoSanos.

2. Komandgéjuma un darba braucienu pieskirSanas un noformesanas kartiba

6. Komandgjamas personas var tikt nosiititas komand&juma sakara ar darba nepiecieSamibu
vai izvertgjot komand&juma pieprasijumu (iesniegumu).

7. Pirms doSanas komand&uma vai darba brauciena darbinieks noformé iesniegumu
(Komandgjuma iesnieguma veidlapa — 1.pielikums). Komand&uma iesnieguma tiek
noradits:

7.1. Komandétas personas vards, uzvards un amats;

7.2. Komandgjuma mérkis, vieta un ilgums;

7.3. Apmaksajamie komand€juma izdevumi (dienas nauda, transporta izdevumi,
naktsmitnes izdevumi, macibu/dalibas maksa u.c.);

7.4. Autotransporta un autovaditaja nepiecieSamiba;

7.5. Avansa pieprasijuma nepiecieSamiba;

7.6. Finansu Iidzeklu avots, no kuriem tiks apmaksati komand&juma izdevumi.

8. Komandgjuma iesniegumam japievieno komand&uma vai darba brauciena
nepiecieSamibu apliecinoS$i dokumenti vai informacija (uzaicinajums, pazinojums par
kursiem vai seminaru, utml.), ja tadi ir.

9. Analizgjot komand&jumu nepiecieSamibu un lietderibu, tiek izvertets:
9.1. vai komandgjums (darba brauciens) ir saistits ar no pasvaldibas funkcijam izrietoSu
uzdevumu veikSanu un/vai iestades administrativas darbibas nodrosinasanu;
9.2. komandg&juma mérkis, informacijas aktualitate, nozimiba un pielietoSanas iespgjas
iestade.

10. Komandgjuma (darba brauciena) iesniegums jasaskano:

10.1. Pasvaldibas izpilddirektoram ar Domes prieks$sédetaju (vai Domes priekSseédetaja
vietnieku Domes priek§sédetaja prombitnes laika);

10.2. Domes deputatiem (kas neienem algotu amatu dom€) ar Domes prieksseédetaju;

10.3. Iestazu vaditajiem ar PaSvaldibas izpilddirektoru;

10.4. Administracijas darbiniekiem ar nodalas vaditaju un Pasvaldibas izpilddirektoru;

10.5. Iestazu darbiniekiem ar iestades vaditaju;

10.6. Noteikumu 2.2.apakSpunkta minétajam personam ar amatpersonu, kura koording
komand@&uma pieprasitaja darbu atbilstosi PaSvaldibas nolikumam un attiecigas
iestades vaditaju.



11. Ja Komandéta persona dodas macibu komand€juma, tad, papildus So Noteikumu
10.punkta minétajam saskanojumam, komand€uma iesniegums ir jasaskano ar Balvu
novada pasvaldibas Centralizéto gramatvedibu/Pasvaldibas iestades gramatvedibu
(turpmak — Gramatvediba) par finanSu Iidzeklu pieejamibu macibu maksas segSanai.

12. So Noteikumu 6.-11.punkta noteikta kartiba noforméts komand&juma iesniegums
jaiesniedz Balvu novada paSvaldibas Vispargja un juridiskaja nodala vai attiecigas
pasvaldibas iestades atbildigajam darbiniekam iekSzemes komand&umam ne vélak ka
vienu, arvalsts komand&jumam ne vélak ka tr1s darba dienas pirms komand&juma sakuma.

13. Komandgjumi (darba braucieni) tiek noforméti:

13.1. ar Domes priekssédétaja rikojumu - Domes priekSsédétaja vietniekam;

13.2. ar Domes priekssédetaja (vai Domes prieks$sédétaja vietnieka Domes priekssédetaja
prombiitnes laika) rikojumu:
13.2.1. Tautsaimniecibas un vides jautajumu komitejas prieksseédétajam;
13.2.2. Deputatiem,;
13.2.3. Pasvaldibas izpilddirektoram.

13.3. ar Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu:
13.3.1. lestazu vaditajiem;
13.3.2. Administracijas darbiniekiem;
13.3.3. 2.2.apakSpunkta min€tajam personam.

13.4. ar lestazu vaditaju rikojumiem - Iestazu Darbiniekiem un 2.2.apak$punkta
mingtajam personam.

14. Domes priekssédetaja komandgjumi tiek noformeti atbilstosi Balvu novada pasvaldibas
Amatpersonu un darbinieku atlidzibas nolikuma noteiktaja kartiba.

15. Rikojuma janorada $ada informacija:
15.1. rikojuma izdoSanas (Iemuma pienemsSanas) vieta, numurs un datums;
15.2. darbinieka vards, uzvards, amats;
15.3. vieta, uz kurieni darbinieks nosiitits komand&uma (valsts, pils€ta, organizacija);
15.4. komandg&juma meérkis, ilgums;
15.5. transporta Iidzeklis, kas tiek izmantots komand&juma,;
15.6. izmaksajamas dienas naudas apmérs un izdevumi, kuri tiek atlidzinati;
15.7. finan8u lidzeklu avots, no kuriem tiks apmaksati komand€juma izdevumi.

16. Ar rikojumu par komand&jumu un darba braucienu Komandgta persona tiek iepazistinata
pirms komand&uma vai darba brauciena. NepiecieSamibas gadijuma darbiniekam tiek
izsniegts rikojums par komand&jumu vai darba braucienu.

17. Ja dazadu iemeslu dél komand&jums (darba brauciens) tiek atcelts, Komandéta persona
iesniedz iesniegumu ar ligumu atcelt komand&umu (darba braucienu), noradot atcelSanas
iemeslu. Uz iesnieguma pamata tiek sagatavots rikojuma projekts par komand&uma
(darba brauciena) atcelSanu.

4. Komandéjuma un darba braucienu izdevumi un to atlidzinaSanas kartiba
18. Izdevumi, kas rodas komand&juma laika, vai kas ir saistiti ar komand&jumu, un darba
brauciena izdevumi, Komand€tai personai tiek atlidzinati, saskana ar argjiem
normativajiem aktiem, kas nosaka ar komand&umiem un darba braucieniem saistito
izdevumu atlidzinaSanu, ja ir ievérota Sajos Noteikumos noteikta komand&jumu un darba
braucienu noformésanas kartiba.



19. Ja Komandgétai personai pirms doSanas komand&uma (darba brauciena) nepiecieSams
avanss, tai janoforme avansa pieprasijums, kura janorada:
19.1. avansa pieprasitaja vards, uzvards, amats;

19.2. avansa pieprasijuma mérkis;
19.3. avansa summa,;
19.4. avansa pieprasitaja paraksts, datums.

20. Avansa norekini veicami saskana ar ar&iem normativajiem aktiem, kas nosaka
gramatvedibas uzskaites kartoSanu budzeta iestades.

21. Ja komandg&jums tika atcelts un tika izsniegts avanss, Komandg&ta persona péc rikojuma
par komand&juma atcelSanu izdoSanas ne vélak ka 3 darba dienu laika ir jaatmaksa
izsniegtais avanss, vai gadijuma, ja komand&ta persona jau veikusi izdevumus, galiga
norékina veikSanai jaiesniedz komand&jumu izdevumu norékins.

22. Komandétam personam atseviSskos gadijumos tiek atlidzinati izdevumi, par kuriem
darbinieks nevar uzradit attaisnojuma dokumentus no sevis neatkarigu apstaklu del (ja
darbinieks atrodas komand&juma valstt, kura par pakalpojumiem netiek izsniegti ¢eki vai
citi izdevumus apliecinos$i dokumenti, jo nepastav attieciga infrastruktiira un normativi,
un uz kuram nosiitot komand&juma darbinieku, pastav risks, ka par pakalpojumiem
netiks izsniegti attaisnojuma dokumenti).

23. Gadijumos, kad pirms dosanas komand&uma ir zinams, ka no darbinieka neatkarigu
apstaklu de€] nevarés uzradit attaisnojuma dokumentus, tad Komand€tai personai pirms
dosanas komand&juma iesp&€jamo izdevumu atlidzinasana jasaskano ar personu, kas siita
komand&juma.

24. Domes prieksseédetajs ar rikojumu nosaka valstu sarakstu, kuras objektivu apstaklu dgl
par pakalpojumiem netiek izsniegti ceki vai citi izdevumus apliecino$i dokumenti un
Komandgta persona nevar uzradit attaisnojuma dokumentus no sevis neatkarigu apstaklu
del, ka ar1 ar atseviSku rikojumu apstiprina Komand&tas personas izdevumu
atlidzinasanu.

25. Ja, atbilsto$i noslégtajam Iigumam, Amatpersona un Darbinieks darba braucienam
izmanto personisko automasinu, tad cela (transporta) izdevumu atlidzinaSanai
Komandgtai personai jaiesniedz marSruta lapa.

26.Ja komandgjumam vai darba braucienam tiek izmantots dienesta transportlidzeklis,
darbiniekam, kas atrodas komand€juma vai darba brauciena, netiek atlidzinati cela
(transporta) izdevumi.

4. Komandéjuma atskaites
27.Atskaiti par komand&umu vai darba braucienu Komandéta persona iesniedz 5 (piecu)
darba dienu laika péc atgrieSanas no komand&juma vai darba brauciena tai personai, kura
vinu komand@jusi atbilstosi Noteikumu 13.punktam. Komand€uma atskaite tiek
noforméta atbilstosi 2.pielikumam.

28. Visiem izdevumiem, kurus darbinieks uzradijis atskait€ par komand&umu vai darba
braucienu, jabiit pamatotiem ar atbilstosi noformé&tiem attaisnojuma dokumentiem.

29. Norékins vai galigais norékins (ja ir sapemts avanss) par komand&umu vai darba
braucienu tiek veikts ne velak ka 10 (desmit) darba dienu laika p&c 27.punkta min&to
dokumentu iesniegSanas Gramatvediba.

30. Darbinieks, kur§ ar rikojumu nosiitits uz macibam, péc kuru noklausiSanas tiek izsniegta
aplieciba, sertifikats vai cits apmacibas apliecino§s dokuments, 5 darba dienu laika
iesniedz personala specialistam vai lietvedim apliecinoSa dokumenta kopiju, uzradot
originalu. Personala specialists vai lietvedis apmacibas apliecino$u dokumenta kopiju
ievieto attieciga darbinieka personas lieta.

Domes priekssedetajs A.Kazinovskis



1.pielikums

Balvu novada pasvaldibas 2014.gada 9.oktobra
noteikumiem Nr.8/2014

“Par Balvu novada pasvaldibas amatpersonu (darbinieku)
komand@jumiem un darba braucieniem”

darbinieka amats

vards, uzvards

personas kods

KOMANDEJUMA IESNIEGUMS
. gada

Kam

lestades vaditaja amats

vards, uzvards
Ludzu apstiprinat komand&jumu (darba braucienu) uz

(vieta - valsts, pilséta, iestade/organizacija)

no 20 .gada : I[idz20  .gada . , pavisam kopa diena (-s).

Komandgjuma veids: darba vai macibu komandgéjums (attiecigo pasvitrot)
Komandgjuma (darba brauciena)
merkis/uzdevums

Apmaksajamie izdevumi (dienas nauda, transporta izdevumi, naktsmitnes izdevumi, macibu/dalibas
maksa
u.c.)

Avanss (janordda vai ir nepieciesams)

Auto marka
Valsts registracijas numurs
Apliecinu, ka komand&juma laika neatrodos atvalinajuma.

Izdevumi tiks segti no

Pielikuma pievienoju komandgjuma (darba brauciena) nepieciesamibu apliecinosu (-us) dokumentu (-
us):

paraksts
SASKANOTS

(iestades vaditaja amats)

(personiskais paraksts) V.Uzvards

(datums)

Domes prieksseédetajs A.Kazinovskis



2.pielikums

Balvu novada pasvaldibas 2014.gada 9.0ktobra
noteikumiem Nr.8/2014

“Par Balvu novada pasvaldibas amatpersonu (darbinieku)
komandgjumiem un darba braucieniem”

APSTIPRINU:
GRAMATVEDIBAI APMAKSAT IZDEVUMUS

(iestades nosaukums)

(registracijas numurs)

(iestzides vaditdja amats)

(juridiska adrese) (personiskais paraksts)

v.uzvards

darbinieka amats

vards, uzvards

personas kods

KOMANDEJUMA ATSKAITE
Saskana ar .gada rikojumu  Nr. laika posma no
L lidz .gada . es atrados komand&juma

(vieta, datums)

.gada

(valsts, pilséta, iestade/organizacija)
Komandgjuma uzdevums izpildits pilna vai daléja apjoma /~ajadzigo pasvitrot/.

Komandg&juma meérka/uzdevuma izpildes izklasts

leglito zinaSanu un sanemtas informacijas aktualitate, nozimiba un pielietoSanas iesp&jas iestadg,

struktirvieniba

Atzinas, secinajumi un priekslikumi

Komandgjuma mérka /uzdevuma lietderibas novert&jums:

[] komand&juma mérka /uzdevuma lietderibas novértgjums nav iespéjams;

[] darba pienakumu veik$anai komand&juma mérkis/uzdevums ir lietderigs;

[] darba pienakumu veik$anai komandgjuma mérkis/uzdevums ir dalgji lietderigs;
[] darba pienakumu veik$anai komand&juma mérkis/uzdevums nebija lietderigs.



Sanemts avanss EUR.

......

Atskaitei pievienotie dokumenti komandgjumu darTjumu attaisnojosie dokumenti:

1

2.
3.
4.

Ludzu apstiprinat atskaiti un apmaksat komand&juma izdevumus pilna apmeéra.

(paraksts)

20 . gada
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