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Sie noteikumi attiecas uz personam (turpmak — Lietotdji), kas izmanto Nekustamo
ipasumu nodok]a administréSanas sistému.

1. Par informacijas resursiem, tehniskajiem resursiem un personas datu aizsardzibu
atbildigas personas, to tiesibas un pienakumi:
1.1. Par informacijas resursiem un tehniskajiem resursiem atbildigs SIA ZZ Dats;
1.2. Informacijas resursu turétajs:
1.2.1. nodrosina logiskas aizsardzibas pasakumus;
1.2.2. nosaka kartibu, kada sistémas lietotajiem pieskir sistémas lietotaja rekvizitus;
1.2.3. nodroSina sistémas atjauno$anu, ja sistémas funkcioné3ana tehnisko resursu
bojajumu vai citu iemeslu dé| bijusi trauc€ta vai neiespgjama.
1.3. Tehnisko resursu turétajs:
1.3.1. nodrosina fiziskas aizsardzibas pasakumus;
1.3.2. nodrogina tehnisko resursu atjaunosanu, ja tie ir bojati.

2. Personas datu aizsardzibas klasifikacija:

2.1. ierobezotas piekluves — ikdienas darba paredzéta informacija, kas paredzeta tikai
noteiktam darbinieku lokam. Piekluvi $ai informacijai pieskir tikai pilnvarotiem
darbiniekiem;

2.2. slepena informacija - informacija, kas ieklauj sensitivus personas datus, kuru apstrade
ir aizliegta.

Tehniskie resursi, ar kadiem tiek nodro$indta personas datu apstrade:
3.1. Personas datu apstradi nodrosina ar Nekustamd TpaSuma nodok]a administréSanas
sistémas datorprogrammu NINO pasvaldibas iestades datoros.
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4. Personas datu apstrades organizatoriskas prasibas:
4.1. Personas datu apstrade tiek veikta pa$valdibas iestades telpas;
4.2. Personas datu apstrade notiek sistémas lietotajam noteiktaja darba laika, ja tam nav

paredzgts cits laiks.



5. Riciba problému gadijuma:
5.1. Par visam avarijas situacijam (t.sk. ugunsgréku, pliidiem, nelaimes gadijumiem utt.)
sisttmas lietotajiem ir nekavgjoSi japazino lestddes vaditdjam vai ta pilnvarotai
personai.

6. Tehnisko resursu aizsardzibu pret tiSu bojasanu un neatlautu iegtiSanu nodroSina ar paroles
sistému. Vienu paroli nordda opericijas sistémas ieeja. Otru — Nekustama TpaSuma
nodok]a administréSanas sistémas piek|GSanas bridi. TreSo — Vienotds migracijas
informacijas sistémai (IR).

7. Paroles garums un uzbiives nosacijumi:

7.1. Paroli veidot vismaz no astoniem simboliem;

7.2. Parolé izmantojamie simboli: latinu alfab&ta mazie un lielie burti, arabu cipari. Parole
jaiek]auj visi iepriek$ minétie simboli;

7.3. Neizmantot astonas ieprieksgjas lietotdja paroles;

7.4. Veidojot paroli, neizmantot ar sistémas lietotdju saistitu informaciju, pieméram,
vardus, uzvardus, dzim$anas un varda dienu datumus, talruna numurus, majdzivnieku
vai tuvinieku vardus, viena simbola atkartojumu vai jebkuru valodas vardu bez
izmainam ta rakstiba.

8. Paroles lietosanas kartiba:
8.1. Pirmo reizi pieslédzoties sist€émai janomaina sistémas lietotajam izsniegta parole;
8.2. Parole ir janomaina nekavéjoties péc sistémas pieprasjuma;
8.3. Parole nedrikst biit pieejama tre$ajam personam. Paroli nedrikst uzglabat pierakstitu
uz papira vai ari elektroniska forma, ja tas rada apdraudg&jumu parolei noklut treSas
personas rokas.

9. Riciba, ja parole kluvusi zinama citai personai:
9.1. Nekavéjoties janomaina eso$a parole pret jaunu;
9.2. Ja paroli nav iesp&jams nomainit, zigot par to sistémas administratoram.

10. Sistémas lietotaju tiesibas, pienakumi, ierobeZojumi un atbildiba:
10.1.Sistémas lietotaju pienakums ir iepazities ar Siem noteikumiem un ievérot tos

ikdienas darba;

10.2.Sistémas lietotdju tieSie pienakumi, tiesibas un atbildiba ir ietverti katra lietotaja
amata (darba) apraksta;

10.3.Sistémas lietotajs nedrikst atlaut pieklGt personas datiem citam personam, ja to
nevajag tieSo darba pienakumu pildiSanai un to pilnvarojumu ir devis iestades
vaditajs;

10.4.Sistémas lietotdjam atstdjot darba vietu jaatslédzas no sistémas;

10.5.Sistémas lietotajs atbild par visam darbibam, kas veiktas sistéma izmantojot vinam
pieskirtos sistémas lietotdja rekvizitus.
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